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1 UvOD

V nadaljevanju so na kratko opisane funkcionalnosti programa in kako se ga uporablja. Op i s i ne vkl j
napotkov kako se pravilno knjigi, saj se predvideva,
pridobil v okviru lolenega izobragevanja.

Program se | ahko uporablja tako z mi gk astipkowmitoeUpordba p k o v
z migko je za marsikoga |l agja, ker je bolj intuitivna
preskakovat.i med tipkovnico za vnos vsebine in migko

Uporaba programa je enostavna, saj je potrebno predvsem pozorno prebrati opis posameznih gumbov in
menuj ev, na katerih je oznal eno, kakgen je njihov pon

1.1 UPORABA S TIPKOVNICO

Poleg vnosa vsebine se tipkovnico uporablja tudi za izvajanje ukazov (komand), kot tudi za premikanje po
programu.Pr ogram se | ahko v cel ot uporablja preko tipkov]
tipke, ki se uporabljajo in njihov pomen.

tipka uporaba tipke
smerne tipke gor in dol | A Pomikanje med ekranskimi polji, tika DOL prehod v naslednje polje, tipka GOR
prehod v prejdgnje polije

A pomikanje po seznamih/ gifrantih gor

smerne tipke levo in |A Pomikanje po vsebini (med posameznimi znaki) ekranskega polja
desno
PgUp in PgDn oziroma A hitro premikanje na zadnje polje ekrana (PgDn) ali na prvo polje ekrana (pgUp)
stran gor in stran dol A hitro pomikanje po sezamih/gifrantil
Enter A pomikanje v naslednje ekransko polje
A shranjevanje vsebine ekrana na zadnjem ekranskem polju
A __potrievanje izbranevrstice  'v._seznami h/ gi frantih
F3 A prikaz gifranta v ekranskem polj,llor
A prikaz koledarja v datumskem ekranskem polju opremljenim z znakom
A menjava sortiranja prikazanega sezng¢g
Esc A zapiranje trenutno izbranega odprtega okna
levi Alt + dodatna tipka | A tosotako imenovane hitre tipke preko katerih se izvajajo komande
A dodatna tipka, ki jo je potrebno pritisniti skupaj z levo tipko Alt za izvedbo

dol ol ene komande, j e r az v bddinvestici itrenutno
izbranega ekrana za vnos. Pomen dodatnih tipk se lahko od ekrana do ekrana
razlikuje, so pa komande in aktivne dodatne tipke v orodni vrstici ekrana vedno
prikazane. Naslednja slika npr. prikazuje orodno vrstico z naslednjimi
komandami:

A Alt-P: Potrdi

A Alt-A: Aguriraj

A Alt-V: Vrini/Dodaj

A Alt-B: Bri gi

9 O O X

Potrdi, AZuriraj,  VrinifDodaj  Brisi, Alt-B
alte-p Alt-4 Alk-y
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levi Alt A pritisk Alt tipke aktivira glavni menu v oknu programa. Aktiviran menu je
prepoznaven po "vdrti" prvi izbiri na menuju, tako kot je prikazano na naslednji
sliki, kjer je "vdrta" izbira K n j i ¢ &mj¢ glavni menu enkrat aktiviran se po

njem premikate s smernimi tipkami levo/desno in gor/dol, menujsko izbiro pa
aktivirate s tipko Enter

mEnostavno knjigovodstvo: 10 Podjetje 10, Naslov podjetja 10
i Knjizenje DDV PregledifPorotila Sifranti  Sistem Ekranske komande

1.2 UPORABA Z MI GKO

Mi ka se uporablja za izvajanje ukazov in za premikan
Zza vhos vsebine. Po mépkjekenaka koppri vsehsse@ndandnigp windaws programih.

mi g k a akcija

enojni klik na objekt z | A izbira menujske vrstice glavnega menuja. Ko je menu enkrat izbran se med

levo tipko posamezni mi menuj ski mi i zbirami sp

levo/desno in gor/dol
A izbira okna, polja za vnhos

AR - Brigi

A izvedba ukaza pri kliku na gumb (npr. na I) ali na ikono v orodni

- Brizi, Al-B
vrtici (npr. na

prikaz g¢gifrant eﬂ@lbﬁx(prikakknledaraa) gumb

A

A zapiranje okna ob Kliku v zgornji desni kot okna na znak
dvojni Klik z levo tipko A potrjevanje izbrane vrstice v sezna
kik z levo tipko brez |[A Premi kanje oken po ekranu preko dr g4
sprostitve leve tipke |A hitro pomi kanje po seznamih dol / gnamu
dr ganj e
enojni klik v polu za|A Prikaz kratkega menuja, ki vsebuje
vnos z desno tipko med polji za vnos
2 GI FRANTI
Gifranti se uporabljajo kot sezmami nsragmdérgmfirozzia
ekranska vnosna polja. Gifranti so na voljo ;IrGi fvrsaenht
prikagete tako,emhpoljezllmlipgminsnekeltipkd(ﬁﬁ.d}ifrant se odpre tud
polje za katerega se zahteva vnos gifre, vnesete neob
odpre, se osvetli wvrstica zbinkldstejavneslivgadlijed ranta, ki je n
PRIMER:V pol je za vnos ¢ iPETiepritsreete Enteg.r j Kae rv npeasrePBE®ea obstaja,g i f r ¢
se odpre gifrant partnerjev, obenem pa se sprogi i ska
in ne za ¢gifro partnerja, zat o skugRETMNajdepatactiaPEPROL,t ner
ki ga lahko potrdite al i pa v okviru gifranta nadaljujete z izbirc
Na voljo pa je tudi poseben primer ¢gifranta in to je

ali pa tipko F3.

Gifrante urejate sami
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Urejate jih lahko tako, danamenujui zber et e gel eni gifrant in v okvnu,

Npr za urejanje gifGiantzaRaprari.t nerjev izberete
Lahko pa jih wurejate vzporedno oz. istolasno z vnoso
sicertako, da v ekranskem polju, kjer se zahteva vnos g¢gif
i zmed komand za Agejamagpige mir ajnaaj e v ¥enbDodagzadozldjanjjmne ¢
novega vnosa oBRr iziglvisare @ iifzler ame gi fre. Opisano prikaz
pri kazano spreminjanje vsebine izbranega partnerja po
| '1 ¥YNOS KNJIZB leto 2014, 5t. 8200 prihodki in odhodki:
= (& =
i T =~ I T % ©]
Shrani Alt-4  Mowva knjizba Brisi vrstico  Zapri knjizbo Odpri Konéaj Esc
2 Alt-B Alt-Z Krijizbo,
Alt-0
v [0 ¥| STROSKI PORABLJENEGA datum dokumenta [12/01/2014 B | st 2ania NE
Stevika |2000 partner - LI WP SIFRANT PARTNERJEY x|
o [T < ~9 F O X M |0
- VA
valuta IEUP' LIEVROPSKA UNIJA znesek v valuti I— Eotlrdi, A_‘z'uléiraj, Mrinil;Dodaj Bri%i, Alt-B Sortiraj, F3 | Koncaj, Esc
Ale-p Ale-4 Ale-y
S 4
caunioia [ 77 soum s 0w [12020] |00~ e =
i~ Davéne stopnje T
Stay | % opis DDV znesek z DI 00000002 |Podietrik s.p.
V4 | 22.00|0d uvza 22% 1 00000003 |BIG BANG
ry 00000004 |Janez Novak
NNANNNNS Ranbkadd
B W] SIFRANT PARTNERJEY <]
=0 0 & O X | @
Prejsnji, Maslednji, Shrani, Alt-A VrinifDodaj,  Brisi, Alt-B | Koncaj, Esc
g Alt-P Alt-N Alt-y
— fifra = naziy naslov postng transakcijski $ifra namena =
E' partneria partnerja partnerja Stevilke racun uporabe
%: 00000001 Argentino d.o.o. Center 12 1000
|_ | 00000002 Podietnik s.p. 1000
" {Goo00003 (615 BANG 1000
| | 00000004 Janez Novak 4000
| 00000005 |Banka dd. 1000
" ooo00006 [DURS 1000 ]
bl Kl [»
ai
i Sifra partneria _ Ll naziv |Podietnik s.p. L] |
[
o dodatni naziv I nasloy I
i poitna tevika 11000 ¥ | | juBLIANA I
- ‘artizanska
E davéna Stevilka matiéna stevilka I Verolv§kova e
E sifra prejemka _'J
% sifra davéne izpostave Ll
i podrotje
% Stevilka TRR za placevanie BIC koda I _'_]
i sklic na §tevilko [_ ! I
B drugi TRR
i tetii TRR
se uporablia na | Ll
| AP -Preigni | AIN-Nasledni | AbA-Shani | AKV-ViniDodsi|  ARB-Bi&i | Esc-Kongsi |
Na voljo so gifranti nagteti v nadaljevanju.
2.1 GFRANT VRSTE PROMETA
Vrsta prometa VP je pripomol ek, ki v kombinaciiji z o

k nj iOgvisno od tega, kako je nastavljen posamezen VP, z uporabo ustreznegaVP-j a na zal et ku

knjigbe

Akaterepod at k e

vplivat e

na

bost e

nasl ednj e

Z a

knjigbo

stvari
vnagal i,
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A kateri podatki se bodo vpisali sami,

A kateri podatki morajo biti obvezno vpisani, kateri pa so opcijski

Akatere akcije se bodo startale po zakljul ku vnos
saldakontov, priprava naloga....)

Aitd..
Le nastajpjatkembWPnirate ge z ostalimi nastavitvami kot
gtevilke dokumenta in/ali nastavitev ponavljanja vseb
| asa.

SIFRANT YRST PROMETA C (SKUPEN 2A ¥SA PODIETIA)

g 4 o et )
O © & © X @
Prejsnii, Maslednji, Shrani, Alt-A VrinifDodaj,  BriSi, Alt-B Konéaj, Esc
alt-p Alt-N Alt-Y
difra w opis viste prometa konto protikonto sifra DDV o
10B IF 94.CLEN 1200 7600
10D [ZDaNI RACUNI - ved stopenj 1200 7600 | T
10K IZDANI RACUNI- KRANJSKA GORA 1200 7651 |
10N [ZDANI RACUNI 1200 7650 108
10R [ZD&NI RACUNI ROGLIIC 1200 7600 12
10T IZDANI RACUNI 1210 7600 |
10_ [ZDANI RACUNI 1200 7600 |
105 IZDANI RACUNI-SPORTNA LOTERIA 1200 7600 | bt
Sifra vrste prometa v I opis é'ZDAM RACUNI \
Dologitey konta ‘ Dolotitev protikonta | DDV | Podatki o dokumentu | Ostalo
[Ty 1200 Ne velja za Blagajno! Nastavitev osnovnega konta se nastavlja v ifrantu temeljnic.
MNacin vnosa konta MNacin vnosa partnerja Predznak zneska
() obvezen vnos O se ne vnada (® pozitivni predznak
iksni konto [podan obvezen vnos negativni predznal
@ fiksni ki (podan) ® obr O ivhi predznak
() ni obvezen vnos
Debet/Kredit Preverjanje vnedenih partherjev Devizni znesek
Ne velia za Blagajno! (® v $ifrantu partnerjey ® se ne ynasa
(® fiksirano na Debet O v §if. paitneriev in DDV zavezancev O obvezen vnos
O fiksirano na Kredit (O v sifrantu DDV zavezancev © ni obvezen vnos
O privzeto Debet (mona sprememba)
O privzeto Kredit (mo2ha sprememba)
[ AP -Preigni | [N -Nasledni | [ AbA-Shiani | [AkY-Vini, Dodai] [ ARB-Bis |

VP-je dol ol at e Gpf e ko/iste prometa. Lastnosti izbranega VP-j a dol ol ate preko
predstavljajo posamezno skupino podatkov, ki jih vnag

Adol ol itev podat kov o0 s nbovlincelgiat ekvo nkkocantnaa zavi hku
Adol ol i t ev p o daaad Zawhku Dporl ot| ii Kk ervt proti kont a

Adol ol it ev p-@adazavihikaDD\D D V

Adol olitev ostalih podat Rodatki @mdokumkntume nt u na =zavi hku
Adol olitev akcij ob shostaloi t vi knjigbe na zavihku
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211Dol ol itev kont a

Konto: v anj vpi get e kaastreawrgia kjcerdtia,e,zala ga program ponu
gelite, da vam program ponuja nek kont o, pustite to
sami.

Nalin vnas | kontzd eabecteavnoq c ibjos t e k o n tlahkomoljubnoksprgminjgliene u
glede na to ali vam progr am k o nfikani kprdon(podan), poemkomatd i ne
pri knjigenju ne boste mogli spr emi nkoraa, kimorakbigvtens e bo
primeruobvezno dol ol en.

Debet/Kredit:s t em dol ol ite ali bo osnovna knjigba v debet
A fiksirano na Debet: osnovna knjigba bo v debet in tega med |
A fiksirano na Kredit: osnovna knjitgha bega keedknji genjem ne
Aprivzeto Debet (mogpaogpaemmémban osnovno knjidgbo i

med knjigenjem | ahko spremenili tudi na kredit.
Aprivzeto Kredit ( mwaymambogpasmmelnjyd)o predl agal kredi't
med knjigenjem | ahko spremenili tudi na debet.

Nalin vnosa psarttennerdioa ol i te ali se bo podatek o partn
Ase ne wnpmgia knjigenju ne boste i mel.i mo gnosvios Vv no

partnerja preskol il
Aobvezenvnos: partnerja boste morali obvezno podati, bre
ralunov vedno zahteva podajanje partnerja na kate
A ni obvezen vnos: s ami se bbstkosdéeopatinarja vnesl.i al i p

jo vnagate.

Preverjanje vnedgesi hemadohetij ¢e kateri

gifrant se bo
gifra partnerj a. Pol eg gi frantpadgeaerttruer j
cel

sev | akik oj al plc

dav|nih zavezancev, ki je skupen za o drgavo. Pr
samo v primeru, | e se za gifro partnerja uporablja

Predznak zneska: | e i zebgativnepredznak, se bo vnegeni znesek upogt e
predznakom. To j e nastavitev za posebne pri mer epozitiznhat o |
predznak.

Devizniznesek: s tem nastavite ali.i bo pri k n jinialpe \mgsdevienega g o | e
zneska obvezen ali ne. Le je vnos deviznega zneska
valuti se vnaga devizni znesek (privzeto je EUR).
Le je vnos deviznega zneska nast av lprineeruuponatdjengvalute, ni o
ki ni EUR, vnese tudi devizni znesek v podani valuti.

Kadar se devi zni znesek vnese, potem pr ogfhapogojza m pr
to pa | e, da je podan tel] aj ( menjualond nr eEZURe r jTee)l ame
Gifr-anvialute in telaji
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212Dol ol itev protikonta

Dolocitev konta | DoloCitey protikonta | DDV || Podatki o dokumentu | Ostalo

MNacin vnosa proti konta Strotkovna mesta Predznak zneska

() obvezen vnos (%) se ne vnasa (®) enak predznak kot konto

O ni obvezen vnos (O obvezen vnos () nasproten predznak kot konto
O fiksni konto [podan) :
() se ne vnasa Prednastavitev za primer vedih protikontoy L

(%) moZen vnos vedih protikontoy

Debet/Kredit

O obvezen vnos

fiksirano na obratho vrednost kot
(3) konto [z upostevanjem predznaka

zheska)

[ AP -Preigni | [(ARN-Nasledni | [ AlA-Shani | [ARY-Vini,Dodai] [ AMB-Bisi |

Protikonto:dol ol ite | ahko protikonto, ki se bo uporabil =za
program ponuja nek protikonto, pustite to polje praznoingabost e ob vnosu nove Kknji

Nalin vnosa:PiSotiekomtaatavite ali se bo protikonto vne
Aobvezenvnos: knji gbe ne boste mogli shraniti, Tdjelahker ne

tudikonto,k i vam ga program ponudiotikodtee Svod ega jven essnlois s
protikonta.

Aniobvezenvnos: Podobno kot opcija obvezen vnos, | e da b
tudi brez podanega pr ot i k oaptotkontaMogen je vnos samo

A fiksni konto (podan): Vedno se upor abi pprotikdantodkimbra bitwtem grimeru v p o
obvezno podan. Med knjigenjem ponujenega protikon
enega protikonta.

Ase ne :Wwmekgntosespl oh ne vnaga in med knjigenjem pro
podatkov o protikontih.

Amogen vnos veli:h sprnetm harsttawi te, da se pri vnosu ki
na katere razdelite celoten znesek protikontov. Kot prviproti k ont o program predl ag:
polju protikonto. Dodatne protikonte nato pri knjigenju do
ves znesek namenjen protikontom.

Debet/kredit: s t em dol ol ite ali se bodo ip Napogostee rsa rnastakimg i ¢ i |
fiksirano naobratnovrednost. Le pa ¢gelite debet/ kredit za protik
naobvezenvnos, kar vam bo omogol alo spreminjat:i predl age

Strogkovnd eméd wtindevezen veos, boste |l ahko za vsak vnegeni p

strogkovnem mestu naj se upogteva.

Predznak zneska predznak zneska na protikontu je lahko enak ali pa obraten predznaku zneska na ovnovnem
kontu.
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Prednastavitev =za pntovimerprv eneirhu, prdat isko vam ponavljajo
protikontov (npr. prejeti raluni s samoobdavl!litvi]
program avtomatsko predlagal, ko boste uporabili VP, ki ima to opcijo nastavljeno. Vnese se dvo-
znakovna oznaka prednastavitve,gikfir amdrua nhlaisttiavpt ed

Gi frant po potrebi vhagate o0z. dopolnjujete kar sp
pri kagetR8), o paizizerete ukaz A § u r aliV@nj. V nadaljevanju je prikazan primer definirane
prednastavitve za vnos 2 protikontov: protikonto iz

prejetega raluna.

SIFRANT NASTAYITEY PROTIKONTOY

el ©

Shrani, Alt-4  Konéaj, Esc

Sira |G ¥ | opis nastavitve | PREJETI RACUNI SAMOOBDAVCITEY
Zap. wv Opis vsebine protikonta Konto w  Debet/
§t. kredit
(Ui} davek 2607 K _W:Tabela_DDY:Sum_kolone['DDYV")
002 strogek 021 D _WZNESEK

2.1.3 DDV

_,,D,olqéit,evgkontq__,D,oloé,il@,yprqtikqnl,a,; DDV | Podatki o dokumentu | D,St,alé_

sifra daviéne stopnije -

Nacin vhosa $ifre davéne stopnje Znesek DDV MozZnosti vhosa datumov DDV
() obvezen vnos (O sene vnaa () sene vnaa
(O ni obvezen vnos () obvezen vnos (®) obvezen vnos
z : vhos 2 datumoy [datum DDV in
O se ne vnaia (%) ni obvezen vnos O (

prejema raéuna)
() fiksna DDV stopnja (podana)
2 - . Avtomatski vpis datuma DDV
(%) moZen vnos vedih DDV stopen S
O se ne vpisuje

() vpise se datum dokumenta

O vpise se datum prejema

[ AP -Preigni | [ AN -Nasledni | [ AlA-Shani | [AlY-Vini Dodsj] [ AlE-Brisi |

Gifra davlnz whnopamev to polje lahko omejite nabor (
uporabile pri knjigenju. Le pustite prazno, boste |
Il rko | slasmbomedmi , | r Yswopnkhi lashkapavnese d t udi konkretno L
V12, ki vam jo bo program tudi ponudi l pri knjigenj
gi fre

Nalin vnosa ¢i fr es dtaevnh nnea ssttaovpintjee,: kako se bo vnagal D
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A obvezen vnos: knjigbe ne boste mo gl i shraniti, dokl er n
tudi ¢gifra DDV, ki vam jo prdadgrfam mpanvd hieMecld ®@mpanfj e |
samo ene DDV ¢gifre oziroma samo ene DDV stopnje.

A ni obvezen vnos: Podobno kot opcija obvezenvnos, | e da bo program dovol il
tudi brez podane DDV g¢gifre. Mogen je vnos samo en

Ase ne wnh@Bw se sploh ne vnaga in med jamnajviogmdaikerm pr
o DDV-ju.

A fiksna DDV stopnja (podana): Vedno se wuporabi D D& fgri & rdaa winnkiey esntac
mora biti v tem primeru obvezno podana. Med knjig
Mogen je vnos s aorzoomasamoeDeDDV gtaprijer e

Amogen vnos velih BPDVemtopshjavite, da se pri vhnosu
stopenj v velih vrsticah na kdgtaer eKorta zpdrevioi t 2DV ed
predlaga ¢i fr 6i dnaavg enne vs tpddpnjjag ne DDV stopnje nato
toli ko | asa, dokl er ni v celotji. porabljen ves zne

Znesek DDV:

Ase ne wvnamgesek DDV bo program izralunal sam na pod
vkl juDRBVAienm) . |l zralunanega zneska DDV ne morete po

Aniobvezenvnos: ta opcija vam omogola, da za znesek DDV v
izraluna sam (tudi nilelni znesek) ali pa da splo

Mo ¢ stovnosa datumov DDV:

Ase ne vimagan DDV ne morete vnagat:. 0z. spreminjati
sam, | e je tako nasAvtarwatskigmsadatzmambBé t avi t vi j o
Aobvezen vhos: dat um DDV dol ol ate s ami n e o d Maraspa biti abbvkznal at u n
vhegen.
Avnos 2datumovivhnagata se dva datuma, dat um ObaRiatumamorataat u m
biti vhegena.
Avtomatski vpis datumaDDV:do | ol a kateri datum DDV s el abhok ov pdiosl aol| ist

se datum ne vpisuje, da s @éatumplokgneenta ali pa datum prejema.
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2.1.4 Podatki o dokumentu

Dologitev konta | Dologitev protikonta | DDV | Podatki o dokumentu | Ostalo

Stevika dokumenta Veza Stroskovna mesta
f‘\. ¥ f“. v 2\ v
(0 se ne vnasa (0 sene vnasa (®) se ne vnasa
() obvezen vnos (® obvezen vnos O obvezen vnos
(O ni obvezen vnos O ni obvezen vnos O ni obvezen vhos
O fiksha $tevilka [generirana) (O fiksna [generirana) O moen vhos vedih str. mest
nacin generiranja stevilke ”:L v I natin generiranja veze | [¥ ‘ nacin generiranja str. mest ¥
Datum zapadlosti Opis dokumenta [[]¥nos podatkoy za EUL
® se ne vnata () se ne vnasa Podatki za stroskovna mesta
) obvezen vnos (® obvezen vnos O konti so fiksirani
Y ni ni o 2
O ni obvezen ynos L) ni obvezen vnos (®) moZnost vnosa kontoy za str. mesta
o v ™ ¢ .
O fiksni (datum dokumenta) (O fiksno generiran
> v v \l n 3 1
O mozno ved datumoy [plaéilo na obr.) © geneiitan z moznosto spremembe

nacin generiranja opisa IF, | 2% ‘

[ AP-Preigni | [ ARN-Naslednji | [ AlA-Shiani | [AlV-Viini Dodaj| [ AbE-Brisi |
Gtevilka dekumennhastavite, kako se bo vnagala gtevilk
Ase ne wvn@tgevi l ka dokumenta se s strani uporabni ka
preskol i polje za vnos g¢gtevilke dokument a. Lahko
avtomatskoprekonal i na generiranja gtevil ke
A obvezen vnos: knji gbemogéibestaniti, dokl er ne boste vne:
A ni obvezen vnos: Podobno kot opcija obvezenvnos, | e da bo program dovol il
tudi brez podane gtevil ke dokument a. L ahkoatskoa dol
prekonal i na generiranja gtevilke
Af i ksna ¢Jgtevilkadg({genkbkardo&lumenta se ne vnaga s S|
dokumenta dololi sam in sicer na pondtrengtnitemeljoicia b j
nakaterotrenutn o knj i gi t e. Na ta nalin generirane gtevil k
z vsako novo knjidgbo na isti temel jnici
Nalin generiramn a nptseovri Idkveomestne ¢gifre nastavitve av
dololite, mpopr &aklime bo program sam ¢ eaonavadi maapbdlagjt e v i
i zbranega gtevca, K i ga program sam (gpofvrealnutjae . n aldv
avtomatskega generiranja gtevilke dokument a
Datum zapadlosti:s tem nastavite, kako se bo vnagal datum zap
Ase ne wndhagtaum zapadlosti se sploh ne vnaga

A obvezen vnos: datum zapadlosti je potrebno obvezno vnesti.
A ni obvezen vnos: datum zapadlosti se lahko vnese, lahko pa se ga pusti praznega.

Afiksni (datum dokumenta): datum zapadlosti se ne vnaga s strar
uporabi datum dokumenta

Amogno vel datumov (pl@éimio madpbroke)strani progra

Vezais tem nastavite, kadkook usnee rbtoa ,v niang allea svee zbao, na kakg

Ase ne wwaezmla se sploh ne vnaga
A obvezen vnos: vezo je potrebno obvezno vnesti. Lahko jo generira tudi program sam na podlagi

nastavitivenal i n generiranja veze
A ni obvezen vnos:vezo se lahko vnese, lahko pa se jo pusti prazno. Lahko jo generira tudi program sam
na podlagi nastavitvenal i n generiranja veze
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Afiksna (generirana): veza se ne vnaga s strani wuporabnika, a
nastavitivevnal i n generiranja veze
nalin generizanmpasemzevomestne ¢gifre nastavitve avt.
dol ol ite, po kakgnem pravilu bo program sam gener.i
gifranta nalinov avtomatskega generiranja veze dokl
Opis dokumenta: stemnast avi t e, kako se bo vnagal opis dokument a

Ase ne vopmigsa dokumenta se sploh ne vnaga
A obvezen vnos: opis dokumenta je potrebno obveznovnest. Avt omat sko generiranje
A ni obvezen vnos:opis dokumenta se lahko vnese, lahko pa se ga pusti praznega. Lahko ga generira

tudi program sam na podlagi nastavitivenal i n generiranja opisa
Afiksno generiran: opi s dokumenta se ne vnaga s strani upor
podlagi nastavitvevnal i n generiranja opisa
Ageneriran z mo ¢ n o s bpjsdokwmentagempetreidn@obvezno vnesti. Opis dokumenta se
lahko avtomatsko generira na podlagi nastavitvevn al i n generi.ranja opisa
Strogkovna mesnt aastavite, kako se bo vnad ade pmd,atre& k
nal i n. Ta nastavitev deluje sUWpopraablzj ajactaei swi pgKk
Sistem -> Nastavitve -> Vsebina vnosov -> Spl ogkio dol ol a, al i se bodo
uporabljal a. Le uporrmmibanadtraylkjoema,h sneshastavitve
ignorirajo.
Ase ne vnmgdhat ki o0 strogkovnih mestih se sploh ne vi
A obvezen vnos: podat ki 0O strogkovnih mestih je potrebno
Aniobvezenvnos: podatke o strogkovnih mestih se I ahko vn
Amogen vnos vel:i hl ashtkroo smee sunese podatke o enem ali
Obvezno je potrebno vnest.i vsaj eno strogkovno me
lasa, dokler ni porabljen ves znesek namenjen stroa
Nal in gener i r anhpodprtoy programume st :

Vnos podatkovzaEUL:namest o opi sa dokumenta se vnhnaga podatek

uporablja pri carinskih postopkih. Na nal i n vnosa vpl i wpg dokumensat alli jt wlen oz a
avtomatskimnal i nom generiranja opi sa.
Podat ki za strosgkoevwna asdsatvda:t e, kako se bodo vnagali |

in opcijsko ali bodo zneski v bruto ali neto. Nastavitve veljajo samo v primeru, da je dovoljen vnos
strogkovni h mest.

A konti so fiksirani: kontii za posamezno ssnto odykloovlneon imess t 0t rsaon i
uporabnik ne more spreminjati

Amognost vnosa kontov zakehtbgkavpasmmeizao strogkov
strani programa, uporabnik pa jih lahko spremeni

A zneski ne vsebujejo DDV: ta nastavitev se ne nastavlja po posameznem VP-ju, ampak se nastavlja na
Sistem -> Nastavitve -> Vsebinavnosov -> S p | oZgnreos:K i po strogkovnih me:
NETOznesku. To je trenutno tudi edina mognost.
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2.1.5 Ostalo

Dolocitev konta | Dologitev protikonta | DDY | Podatki o dokumentu | Ostalo

0b shranitvi knjizbe
[] zapiranie knijizbe
[] kreiranie platinega naloga

izdelava izpisa m L}

O prikaz okna za vhos dodatne knjizbe (samo pri knjiZenju
banénih izpiskoy]

[ AP-Preigni | [ AN -Nasledni | [ AlaA-Shiani | [AkY-Viini Dodsj| [ AB-Brigi |
Ob shrani t siem kastaviledgkbtereakc i j e se bodo izvedle, ko boste
Az api r anj evpknmeju,idgdbsajajo pogoji za zapiranje (saldakontov), bo program startal proces
zapiranja pravkar vnegene knjigbe
Akreiranje pl alnapodagigpadatkoad piagkarvnegene knji gbe in po
ga obdelujete, bo program generiral plal il ni nal
Aizdelava izpisov: na podl agi podat kov s pravkar vhegen
obdel uj et e, bo program generi.r adati erpii si  mipy .s & |
Z vhosom ustrezne gifre v polje za vnos ¢gifre.
Apri kaz okna za vnos dodatne knjigbe (swampripmeéer k,nj
poleg banlnega izpiska poknjigiti ge dodatno knji
odkl jukajte to mognost . Ta opcija velja samo v

Knji genBanl| ni h -3lziskis kov

A vnos oshovnega sredstva: ta opcija se obi|lajno uporablja p
ralunov. Le opcijo dokljukate in |e pri knjigenj
za nabavo osnovnih sredstev, se bo po shranitviknji §be odprl o dodatno okno
l ahko vpisal:@ dodatne podatke in shranild@ novo

0
povezavi modula Finance z modulom Osnovna sredstva si preberite v poglavju POVEZAVA MED
KNJI GBO I N OSNOVNI M SREDSTVOM

Kateri protikonti se obravnavajo kot konti za nabavo osnovnih sredstev? To so vsi konti, ki so v
modulu Osnovna sredstvav @i fSkupimO8Sv negeni pod konto nabave
Pri tem seampogiaeavatil ni del vnegenih kontov.

22 GI FRANT DDV

Uporablja se zdqavynd&s dgiofiloé aDpPpvVvocent davlne stopnje,
kniji gi

221 Namen uporabe nekaterih DDV gifer

gi flstopnja [naziv ¢gifr elopis
v %
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141

142

samoobdav]| i
prejemnika

uporabljate takrat,
kadar i zda]
v skladu s 76a
| I enom,
obral una
prejemnik

kKj |
i
|

131

oproglene d
EU

za izdajo |
prejemniku blaga in
storitev v EU, kjer
izdaj atel |
DDV-j a ne o0b
obraluna g
prejemnik na podlagi
principa
samoobdav]| |

V31

oproglene p
EU

samoobdav]| |
nakupu blaga iz EU

V43

9,5

V44

22

prejete storitve iz EU

samoobdav]| |
nakupu storitev iz
EU

V61

9,5

V62

22

Samoobdav] i
I I en, brez

samoobdav]| |
prejemnika z DDV, ki
se ga ne odbija

V63

9,5

V64

22

Od uvoza
samoobdav] i

samoobdav]| |
uvozu ob
izpolnjevanju

dol ol eni h |

23 Gl

Ti st

FRANT %

. ki

obralunavate

ODBET HE EY&TOPNEGA DDV

gi fraét or-aa@dbitni % vstopnega DDV.

Pred

tem

pa | e

potrebno
vstopnega DDV je po podjetju na Sistem -> Nastavitve ->

nastaviti

Uparaba e d oidtbn @ gha

Obr ay uSipl ogno.
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SIFRANT %o ODBITNIH DELEZEY YSTOPNEGA DDY (3]

M O & @
Brisi vrstico Mowa vrstica  Shrani Konéaj Esc

Alt-B Alt-y Ale-a

Vnos % odbithega deleZa za posamezna obdobja:

Leto & Mesec & % odbitnega deleZa ~

veliavnosti veliavnosti

2014 05 80.0000000
2014 06 80.0000000
2014 07 80.0000000
2014 08 80.0000000
2014 09 80.0000000
2014 10 80.0000000
2014 1 80.0000000
2014 12 80.0000000
2015 0 80.0000000
2015 02 88.0000000
2015 03 88.0000000
20§15 04 £8.0000000
2015 05 88.0000000
2015 06 88.0000000
2015 07 88.0000000
2015 08 88.0000000
2015 09 88.0000000
2015 10 88.0000000
2015 88.0000000
PW

2.4 PODATKI O PODJETJU

Vsebuje vse podatke o podjetju, ki ga obdelujete. To so predvsem podatki, ki uporabljajo pri izdelavi izpisov,
porol il in oljridjaagw, tkwwidisemap dDURS. Naj bol je je, da i zy

25 GI FRANT POGT

Gifrant, ki se uporablja za dololanje vsebine drugih

26 GI FRANT KONTNNAGA PLA

Uporablja se | ahko vel razl il ni dietglahkorizhirate ali bost& uporablgaly . Pr
skupen g i f r ajemgkypenlvisem podjetjem al.i pa boste uporabljali
podjete. Pol eg tega se tako skupni gifrant.i kot gifraint.i P
Datumska obdobja so fiksirana i n S 0 dol ol ena na po
zakonodajalec. Trenutno je prvo datumsko obdobje do 31.12.2012, drugo pa od 1.1.2013 naprej.

FINANCE Ral unovPRadmdl l|" k www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

25 od 168

Kateri kontni plan se bo v posameznem dat umskS®semobdob
> Nastavitve -> Vsebina vnosov -> S p | .0Za wsako definirano obdobje lahko izbirate medr az | i | ni r
o b s t o jslupnimikontnimi planiinpame d motfp,da igberete kontni plan lasten samo za obdelovano

podjetje. Tudi za obdelovano podjetje lahko izbirate med vsemi tistimi kontnimi plani, ki so v okviru podijetja

trenutno definirani.

V o k v Vetjdviki 8KUPNI kontni plan po obdobjih za vsako obdobje izberete kontni plan, ki je skupen za
vsa podjetja in ki se bo pri posameznem podjetju uporabljal v primeru, da za obdelovano podjetje ne nastavljate
posebej kontnega plana (nastavitve za trenutno podjetje pustite prazne).

V 0 k v Vetjdvik BAMOSTOJNI kontni plan po obdobjih pa nastavljate naszavitve samo v primeru, kadar
gelite, da obdelovano podjetje uporablja drug kontni
posamezno obdobje izberete enega izmed treh skupnih kontnih planov, ki so enaki za vsa podjetja, ali pa

se odlol|lite, da b eampsaen kontniglarulgstr sanbolopdaldvanemu podijetju.

Program bo nato glede na | eto temelpmac@eman&akater g et
uporabljal tisti kontni plan, ki je za obdobje v katero spada temeljnica, nastavljen. V primeru uporabe ekranov,

ki ni so | asovno odvisni (npr . nastavitev dol ol anje ¢
ustreza nastavljenemu | etu knjigenja.

27 GI FRANT PARTNERJEV

Gi ahtipartnerjev se urejana Gi f r - Rartner]i ali pa sproti pri vnosu podatkov povsod tam, kjer je na voljo

gi frant partnerjev. Vhaga se splogne podatke o partn
davlina gtevil ka,pomattiklina (¢ltRRs/itlekra,ost ale dodatne pod:
nadaljevanju.

271DavlIina gtevilka in ali je DDV zavezanec

Za slovenske davline gtevilke se vnaga davline gtevil
zavezanca. Le gre za DDV zavezajeblVzavezanec.o oznali s kil
Za tuje davline ¢gtevilke o0z. tugteevwialrkemelrgrekeseuporkalyini
obenem pa je potrebno podati v polied r ¢ at vuad i gifro drgave iz katere partrt
272Podatek o Gifri partnerja skupine

Sgifro partneej aashmpi nel partnerjev (npr . efjayweaage zn e
nosilnega partnerja skupine, to je v skupnega partnerja, k predstavlja npr. podjetje kot lastnika prej omenjenih
poslovalnic. Podatek se vngghrae gaftamtjppapaktupenpev v
PRIMER:

Definiran j e parQ, kpredstavlja gkuphega partnérja.®@ rekaterih drugih partnerjih (ki so
definirani pod drugimi giframigi fnraa op avrntensedst jigartgsrjfas poi nOed
s tem oznaleni, da spadajo pod skupnega partnerja s ¢

273Podatek o Podrol ju

S podroldoedatsnedo oznal i partnerje (npr. posamezne posl
nosilnega partnerja skupine.
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274Uporaba Podroli]j in Gifre partnerja skupine

P o d r anlskupinske partnerje se uporablja v povezavi z modulom za fakturiranje. Fakture, ki jih kreirate v

modulu za fakturiranje, izdajate na partnerje, ki predstavljajo posamezne poslovalnice nekega podijetja oz.
nosilnega partnerja. Ko se podatki o izdani tegledea(hpunov
odprte postavke, kartice partnerjev...) obravnava na nivoju skupnega partnerja (torej celotnega podjetja) in ne
posamezne poslovalnice. Ko na primer napravite pregled Konto kartic, uporabite i f r o skupngega |

podobno napravite pri izpisu opominov,sajs e opomi n nasl ovi na skupnega par:t
ki pa se nanagajo na posamezne poslovalnicel

275Podatek o roku plalila o0o0z. =zapadl osti ral una
Vpolepl al il ni rsoek v(nvaaglautgat)evi | o dni z a pizahéga)sTia podatek $eu na |
uporahbi pri knjigenju ralunov za dololitev datuma val
dni zapadl ost i in sicer takoj za tem, ko se v ekranu

2.7.6 Podatek o protikontu

Podat ek o proti komtotikorse v mmag®owdapgelkj se uporabi za pro
(ali katerekold druge knjigbe), ki se nanaga na partr
pri knjigenju prégpétib raluaaVj|l kadpartnerje uporablj
Podatek o protikontu partnerja se ne uporabi, | e wupor

A ki ima podano nastavitev generiranja protikontov
A ki ima nastavljen protikonto v VP-ju
Akiimanastavl j eno, da se protikonti ne vnagajo

28 G| FRANT DAVL KANGEVZ AVE

Gifrant davlnih zavemdepedatslkee nandgwal miah zavezancih,
0 s v e @qaisivad spletni strani http://www.durs.gov.si/si/storitve/seznami_davcnih _zavezancev.

281Uporaba gifranta davlnih zavezancev

Gi frant davlnih zavezancev vam omogol adaba pbdatkeognevihd o d a

partnerjih uporabite kar uradne DURS-ove podatke o davlnih zavezanci h. P
med seboj razlikujejo po davl] ni gtevil ki, ki j o mor a
zavezancev. Zato jet u di naj |l @ggkriraenjzea partnerjev in s tem tu

uporabljate za g¢gifro partnerja kar njegovo davlno gte

28.11 Dodajanje novega partnerja med knjigenjem

Najvel krat se potreba po novem pargtrrmemaj, u n@o kpadeneme dneg

Le pri vnosu npr. knjigbe vnesete ¢gifro (ki je Il ahko

potrditvi vnhegene ¢gifre odprl gi frant partnerjev na

Vrini/Dodaj oz. Alt-V. Nat o se bo odprlo okno za vnos novega patr

uporabljena kar vsebinao z . ,gikfiraste j o pred tem vnesl:i pri vnosu |

A Le gifre niste vnesli, bo program amasl ednjo prosto

A Le ste za ¢gifro novega partnerja vnesl:i davlino gte
potrdituvi gifre iz g¢gifranta dav|nih zavezancev avt
davlina gtevilka in matilna gtevil ka.
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A Le zmoghbvega partnerja niste uporabili njegove da
davlinih zavezancev ge vedno | nativkuporahita fipkoad8 (alt kikneteam& o, d

ll). Odpr!l se bo gifrant dazxbeibteagekanega par kaeey
pa se bodo njegovi podatki prepisali v okno za vnos partnerja.

B SIFRANT PARTNERJEY B3

O © & 0 X | @
Prejsnii, Maslednji, Shrani, Alt-4 YrinifDodaj,  Brisi, Alt-B | Konéaj, Esc
alt-p Alt-n Alt-v
difra naziy nasloy postne transakcijski sifra hamena ;]
partnerja partnerja partnerja stevilk: racun uporabe B
1011 FILCO D.0.0. ROZMANOWVA 6 1000 |02010-0015231779
1012 NEw YORKER D.0.0. VEROWSKOVA UL. 55 1000 |24203-9058847630
1013 NOTARKA JARNOVIC DARJA 02970-0258488190
1014 INTRA STUDIO D.0.0O. 10100-0000007561
1015 NASER GASHI S.P. 02051-0255311754
1017 ARGENTIND D.0.0. SMARTINSKA 152 1000 ;I
Kl [ »
Sifra partneria |1 0002227 l.' ey |PDSLDVNU SVETOVANJE, KATJA SKRABAR S.P. v
dodatni naziv _ haslov lTHG PREKOMORSKIH BRIGAD &
postna stevika |1UUU lJ Naziv poste izhiranje iz
davéna dtevika [10002227 maliéna stevika 3303063000 sifranta davcnin
Zavezancey
Sifra prejemka LJ Onpis Sifre prejemka
sifra davéne izpostave I L,I Naziv davéne izpostave polja, ki se izpolnijo iz Sifranta
podrodie | davénih zavezancey
stevilka TRR za placevanje I BIC koda I Ll
sklic na $teviko l_ ! I
drugi TRR I
wetii TRR |
se uporablia na l _'J opis naloga ali REK postavke
AP -Preigni | ARN-Nasedni | ARA-Shiani | ARV -ViniDodsi|  ArB-Bis | Esc-Konési |

2812 Avtomatska uporaba partnerja iz gifranta davl] nih

npr . pri vnoau Enpggédm)napprat

ro ge obstaja v gifrantu partr
pa ne obs ja, program naprej i gle partnerja s podanoa
najde,progr am uporabi njegove podatke istolasno pa avtoma
in pri tem uporabi podatke Na ©Yakraaltandadpaide pave
dodajanju novih partnerjev.

Le za ¢gifro partnerja (
partner pod vnegeno gif
t a

2820svegevanje seznamacedav| ni h zavez

Na podlagi DURSsovega seznama so periodilno nanjwolgiof rtamdia |
zavezancev zaprogramRa| unovods ki . @ dmalnnti kdav| ni h zavezancev o0s\
izbereteukaz Gi f r-anOsvegi tev gidaveaandea dav | ni h
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3 TISKANJE

Tiskamo lahko preglede, izpise, naloge in podobno. Pod tiskanje se razume vse postopke, ki imajo za rezultat
izdel avo eno izmed v nadaljevanju nagtetih stvari

A izpis na papirju

A datoteko za pregled na ekranu

A prenosno XML datoteko z nalogi ali obrazci za oddajo na FURS ali AJPES

Adat oteko za prenos podatkov med modul i (npr. za pr

v Glavno knjigo)
A datoteko za prenos v Excel
A in podobno

Tiskanje se starta v treanedaukbza rahiskanje:nm.iskiaj aledvaklikdmina izbrani s
izpis ali F4 za tiskanje velih izpisov naenkrat in po
Zatem se v vseh primerih odpre okno za izbiro destinacije tiskanjav kat erem dol ol amo nad
tiskanju.

ZBIRA DESTINACIJE TISKANJIA ZA IZBRANE IZPISE ALI NALOGE @

9 @

Potrdi izbiro, Prekini, Esc
alt-p

|zbrana destinacija za tiskanje

Spremeni tiskalnik - At5 |

Windows tiskalnik za rezan papir

O lzvoz v Excel datoteko

Potdi - AP

Odvisno od tega kaj tiskate se lahko z ukazom Spremeni tiskalnik izbere izmed definiranih tiskalnikov nek
drug tiskalnik, v dololenih primerih se zahteva podaj

V velini primerov je dovolj, Potreli. ti skanje samo potrdit

3.1 1ZvVvOZV EXCEL DATOTEKO

Program omogo|l a, da vse preglede in gifrante izvozite
Ssvoje wurejate. Za izvoz v datoteko v oknuzvoza Exced bi r o
datoteko. Vne s t i morate tudi i me pod katerim se bo datot ek:
Lokacija izhodnih datotek na Sistem -> Nastavitve -> Lokacije datotek.

Za format datoteke, ki nastane kot rezul bsimma: i zvoza Vv
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A format CSV: to je standardni format za izvoz v Excel, ima pa pomankljivost (ki ima vzrok v delovanju Excela),
ko Excel pribranju datotekes k uga avt omat s ko dolposametzne kobrieiza zgeske alipr i
za navaden tekst. Zaraditeganpr . t ekstovno ¢gifro partnerja 0080235
pomankljivost je odpravljena z dodajanjem dodatnih formatirnih znakov k tekstovnim poliemge pr i s a me
kreiranju izhodne datoteke, tako da esepav peEoxscleel dui |vrsce
dodatni znaki vidijo v posebnem Excelovem polju zavnosformul. L e vas ti znaki motijo
Z nastavitvijo Neuporaba dodatnih znakov za oblikovanje CSV tekstovnih polj na Sistem ->
Nastavitve -> Prenosi, se pa seveda potem nekatere vsebine ne bodo pravilno prenesle, kot zapisano v
zaletku te tol ke.

AformatXLS: ta format pa ima za vsako kolono dololeno za
Excel-u pravilno predstavljene (znesek kot znesek, tekst kot tekst, datum kot datum...). Posledica tega pa
je, da kolone, ki predstavljajo zneske ne morejo bi

Med obema formatoma preklapljate z nastavitvijo Za izvoz v Excel se hamesto XSL uporablja CSV format na
Sistem -> Nastavitve -> Prenosi.

Ali se bo ustvarjena datoteka nato avtomatsko odprla v Excelu pa je odvisno od nastavitve Po izvozu v Excel
se datoteka NE odpre v definiranem programu na Sistem -> Nastavitve -> Prenosi.

311Posebnost pri izvozu gifrantov

Gifrante delimo na enostavne in na ekranske gifrante.
Enostavnhis o npr . gi franti pogt, kontov itd.., ki so defi
pri k avgezpamu, ko gifrant poklilete preko ba, koZj@viditesa gi f r

seznamu iz katerega ste startali tiskanje o0z. izvoz v Excel.

Ekranski pgi Vvsabujejo veliko vel podatkov. Tak pri mer
in naslova vsebuje ge druge adddcetrijea .p Zdhatok es,e kbio didbe fzia

podat ki, | e tiskaingkmnapz kjezrver sbadrgafeant ingempnaa. Le
gifranta, pa se bodo izvozili samo osnovni podatki, p

3.2 PRIPRAVA, PREGLED IN ODDAJA XML OBRAZCEV

XML obrazce kreirate ("natisnete") tako, da v ekranu za izbiro destinacije tiskanja izberete opcijo V prenosno
datoteko XML. l zbran i zpis o0z. XML datoteka se bo Lakacijav ar i |
izhodnih datotek na Sistem -> Nastavitve -> Lokacije datotek.

3.2.1 e-Davki in XML datoteke

Za XML datoteke, ki se oddajajo preko FURS portala e-d a v K i pa je mogno, ddavkg i h g
pregledate na vagem r a$igdama-+ Nastkewive ->Llepisii-ma & p | mastavjeno

nastavievX ML obrazci se po kreiranju pr js&bogripgraviensbrazenadelr net
na vagem ralunalniku v internetnem br s koprivdzetk uNakt aj pa
lahko obrazec pred uvozomvedavke pregledate, l ahko ga tudi nati s

zadovoljni, ga lahko s klikom na gumb Oddaj obrazec (na vrhu in na dnu prikazanega obrazca) tudi direktno
uvozite v e-davke.

Za uspedgno oddaj o apsepripravlemobrazemodpneoy tisteth internetnem brskalniku, ki ga

uporabljate za oddaj o (ki i ma instalirana digitalna p
i mate nastavljenega kot privzet edstiem I>ahskaotveus lizpesz - i br
S p | o preko nastavitve Brskalnik za pregled in oddajo XML obrazcevt ako, da preko ¢gifr

potrdite brskalnik, ki ga uporabljate za oddajo.
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3.3 TISKANJE V PDF IN ENKRIPCIJA

Na podlagi uredbe GDPR (General Data Protection Regulation) je med drugim potrebno zagotoviti dodatno

varnost osebnih podatkov. Za podatke, ki se distribuirajo preko PDF datotek (najbolj pogosto preko elektronske
pogte), je potrebno zagotoviti dod®Fndatrafglekeo kaobibpr
bi vsebino datotek pregledovala nepooblaglena oseba.

3.3.1 Potrebni pogoji za izdelavo PDF datotek z enkripcijo

Le gelite uporabljati v nadaljevanju opisane funkcior
PDF tiskalnik PDFCreator.

Program vedno ob prvem tiskanju preveri, | e je na ral
ni, izpidge naslednje opozorilo:

. Aplikacija PDFCreator. ki se uporablja za
l/ pretvorbo v PDF ni pravilno instalirana.
™ Pretvorba v PDF se ne bo izvedlal

POFCreator se potrebuje za izdelavo PDF dokumentor.
Instalirate ga tako, da v nazlednjem oknu izberete ukaz
"Prenesi PDFcreator'.

V ekranu za izbiro destinacije tiskanjaposl edi | no ne ponudi mognosti ti stk
Prenesi PDFCreator preko katerega lahko instalirate ustrezno verzijo PDFCreatorja.

Po kliku na gumb se prenese program 2z nagega server
uspegmen jzul ku i nstal acPPECseatopi ge pbvaspebhoo inst al

Le nato ponovno spr ogiekranu zaiizbikoadegtieacije Es&anja pritazale \dodatne
mognost.i za tiskanje v PDF datoteko.

3.3.2 Izdelava PDF datotek

PDF datoteke se krei r a preko postopka izdelave izpisov o0ziroma
i zpisi tiskajo nat i s kwadkmanukaizbPodesigacijmtisikani@ sa kateriitiskainik isee
bo datoteka natisnila sta tha voljo tudi dve dodat ni n
A Shrani v PDF
AShrani v PDF in pogliji po el . pogti
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IZBIRA DESTINACIIE TISKANIA 2A IZBRANE IZPISE ALI NALOGE @
— j
Potrdiizbiro, Prekini, Esc
Ale-p

|zbrana destinacija 2a tizkanje

() Na izhrani tiskalrik ali v tekstovno datoteka

[ Spremeitiskalnik - A5 |

Windows tiskalnik za rezan papir

() Shrani v PDF in po#li po &l podti

Potdi - AP

3.3.2.1 Shraniv PDF

Ta izbira kreira izbrani izpis in ga pretvori v PDF obliko oz. datoteko, ko jo nato lahko shranite na poljubno
mesto na ralunalniku. Obenem j o | ahk olahkoutdi zakpdirateg | e d «
(enkriptirate) z geslom.

3322 Shrani v PDF in poglji po el . pogti
Ta izbira napravi enako kot predhodna izbira, l e da
elektronskemu sporol il u, K i ga agtramat gkoekekiranskoa

3.3.3 Nastavitve za izdelavo in uporabo PDF datotek

Na nalin kako se bodo PDF datoteke kreiral &istanp-bi valij
Nastavitve -> Izpisi -> Priprava PDF datotek.

3331 Mognost spreminj arcije®DFRdaieteka i n | ok a

S to nastavitvijo vklopite dodatni ekran, ki se odpre med postopkom kreiranja PDF datoteke in preko katerega
dololite ime PDF datoteke in |l okacijo, na kateri se b

V primeru, da ta nastavitev ni vklopljena, se PDFdat ot eka kreira na | okaciiji, I
Lokacijaizhodnih datotek na Sistem -> Nastavitve -> Lokacije datotek. To je obenem tudi lokacija, kjer se
shranjujejo npr. REK obrazci.

3.3.3.2 Odpiranje PDF datoteke v zunanjem pregledovalniku
L e ¢ edhsebcekieirana datoteka na koncu prikazala v zunanjem pregledovalniku PDF datotek, odkljukajte

to nastavitev. Za pregledovanje pa morate imet na r al
PDF tipom datotek.
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3333 Dol olitev gesl| aFdatatekpri pravo PD

Kreirane datoteke se |l ahko tudi enkriptira oz. Pdakod
pripravi PDF dat ot eke se ulppomenhdajba@datatekg lhhka uporabljalaysarsol o m.
tista oseba, ki pozna pravilno geslo. Geslo se lahko definira za vsako podjetje posebej. PDF datoteke, ki jih

pogiljate npr. preko el. pogte zakodirate z gesl om,

pogiljate sporolila pooblagdglenaiza delo z oblutljivin
3334 Emai l nasl ov za pogiljanje PDF datotek

Le vpi-Ghetke easlov, se bo vpisani naslov avtomatsko wup
3335 Nasl ov elektronskega sporolila

Nasl ov el ektronskega sporolila preldajtavée jpodgirlajtezk lo@i
bo avtomatsko uporabil pri kreiranju elektronskega sp
3336 Vsebina elektronskega sporolila

Dol ol i te l ahko tudi kratek tekst al i pozdravno Spoi
el ektronskega sporolil a.

4 KNJ I GENAITEMELJINICE

4.1 VNOS IN UREJANJE TEMELJNIC

Ko v menuju izberete opcijo K nj i g-2 femeljnicse na zaslonu prikage seznam
vhedgene.
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W SEZNAM TEMELINIC - (O] x]
F @8 X
Azuriraj,  Konéaj, Esc  Brisi, Al-B
alt-A
leto w st opis saldo st odprto/ ;]
temelinice knjizb | zaprto
2011 0010 [Blagajniski prejemki 000[ 6484 [N
2011 0011 |Blagajniski izdatki 000[ 3194 [N
2011 0012 |Banéniizpiski 000] 4088 |N
2011 0016 |Obraéun DDV 000[ 140 [N
2011 0100 |PREJETIRACUNI 000 4086 |N
2011 0101 |ZIR0 RACUN 0o0f 0 [N
20m 0102 [PLACA o00[ 1170 [N
2011 0103 |IZDANI RAEUNI 000 1714 [N
2011 0104  |BLAGAJNA 000] 441 |N
2011 0105 |INTERNE TEMELJNICE 000] 449 |N
2011 0108 oshovha sredstva 0.00 B0 N
2011 011 Prenos ¥ novo leto 0.00 0 N
2011 0112 |POTNINALOG 000] 44 |N
2012 0000 Prenos v novo leto 0.00 a N
2012 0009 Parske izravnave 0.00 1] N
2012|0010 |Blagainiéki prejemki 000[ 1093 |N
2012|0011 |Blagajniéki izdatki 000 5 |N
2012 o012 Banéni izpiski 000 1556 |N
2012|0016 |Obratun DDV 000 25 |N
2012|0100 |PREJETIRAGUNI 3 000[ 1454 |N
2012|0102 |PLAGA 000 13 |N
2012|0103 [IZDANIRAEUNI 000] 348 |N
2012|0104  |BLAGAJNA 000 40 |N
2012|0105  [INTERNE TEMELINICE 000 83 |N
2012 0106 oshovna sredstva 0.00 i} N L‘
Iskalni niz I—_ e I
Le ni vogegenbaena seesemollenms carta vnos prve temeljnice.
temeljnice napravite tako, da izberete komando A § u r ,inat@ pa Vrini/Dodaj. Pri vnosu nove temeljnice
morate vnest.i l eto za katero se bo temeljnic apisulpeor abl
pa ¢gelite popravljati gdge obstojelo temel jAgemwoiraajo naj

Po vsaki spremembi ali dodajanju nove temeljnice morate spremembe shraniti z ukazom Shrani.

Vsakatemeljnicaimaleto,g t e vi | k Bakmjing eorpji es . n gt eu proirggjbilhj agt evi | k od 10
rezervirane za avomatska knjigenja ( otvoritve, preno
poslovnih dogodkov zdruguj eV eni temelnicige lakko jpas@mezn poslotne me | |
dogodek (npr. l zplalilo plal), skupina podobni h pos|
obdobju) ali skupina dogodkov v dol ol enem | asovnem o0

Le i zebteermee | j ni c otaja bksie i gne | o bsnognost dodaj anj a, popravl
temeljnici. V nasprotnem primeru se odpre prazna temeljnica.

Le ¢ehiagati posl ovne dogodke, ki so s samappskiiieldaboste pr e j
izbrali temeljnico s pravilno oznako leta. Razni pregledi kot so Konto kartice, Bruto bilance ... zahtevajo za
izpisovanje kot vhodni podatek med drugim tudi vnos leta na katerega se pregled n a n a g grupiranjem

poslovnih dogodkov po temeljnicah posameznih let vamtoo mogoda i mat e | ahko v pr oc¢
posl ovne dogodke za poljubno gtevilo | et, pko ebgkbneud i p ¢
l eta zakljulujete knjigbe |l ahko ge vnagate knjigbe te

42 VNOS KNOEZEGBKNJI GENJE

Knjigbe vnagate tako, da najprej S sezdawméal it koedi mhig&
tipko Enter. Odpre se novo okno s seznamom vseh ¢ge obstojel
knji gbe up Gprentenitligipkakneer, za dodaj anj eVrimitDedgj. knj i gbe pa

Le na izbrani temeljnici ne obstaja ge nobena knjigba
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Prvo polje, ki ga morate vnesti je VP (vrsta prometa). To je polje oziroma podatek od katerega je odvisen ves
nadal j ni vnos knjigbel!

Vrste prometa dololajo kattgeag plVishkekaewrdbgogpelombba

nastavitve, K i dol ol aj o katera povlejla obonsatset alvda htkva ho avir
preberite vpoglavu GI FRANT VRSTE PROMETA
Program preverja pravilnost vnosa posameznihpolijvk ol i kor j e t o temggblte. kL ewase neBb:

program natoopozoriinavt omat sko akti viLrea gedtemez @n f g imhkeaulgazoinr ant |
Agurstajtate vnosGinforvaent( iteftacidami s tipkot F3 wliipa siklikomnap u g | okt o

polju zavnos. Kn j i ¢ &heani g l@mzo, ko na zadnjem polju za vnos pritisnete tipko ENTER ali pa uporabite

ukaz Shrani. Programj e s tem pripravljen za vnos naslednje knji

Vnos naslednje knjigbeNnpahnkhgigbaporabo ukaza

¥NOS KNJIZB leto 2015, temelj. 0101 IZDANE FAKTURE, ST. KNJIZBE: 000048, datum knj. 03/07/2015

9 n YPy D
" @ Y| 7 bg L]
Shrani Alt-A  BriSi vrstico  Zapri knjizbo Iskanje Menjaj YP, Kondaj Esc
Al-B Ale-Z knjizh, Alt-I Alt-r
ve |1 | ¥| TEMELINICE-VEC STOPENJ datum dokumenta |30/06/2015 |BBR |\ isha zapta NE
tevika :|H'UU43 partner | 38215914 L} PRESAD, TOVARNA SADNIH IZDELKOY IN
konto | 1650 |v| Terjatve iz naslova plat kartic NLB ~ opis |POSREDOVANIE v|
valuta | i L‘ EVROPSKA UNIJA znesek v valuti | : anesek | 1:586.00;
veza | Li zapade @
datum izdae | B dotum obraz. DDV 300672015 B 1atin placila
Davéne stopnje
sifra & % opis DDV znesek z DDV DDV v DDV konto
114 22.00 Davénim zavezancem 22% 1 1,686.00 286.00 2600

Stroskovna mesta

sifra STRM 5 opis STRM konto v naziv konta znesek brez DDV
i Str. mesta se ne upo 1650 Terjatve iz naslova pla 1.300.00
Proti konti Zahtevano: 1300.00 Razlika: 0.00 Skupaj 1300.00
protkonto 3 opis protikonta D/K STRM opis STRM znesek brez DDV
Prib.od prod. proiz.n D 1,300.00

Shar A0k

4.3 OPIS POLJ ZA VNOS

4.3.1 Datum

Vtopolievnagadatum posl|l ovnega dotginkhjigavodsk&listney@ad ar emi kej i genj
vpisuje avtomatsko, glede nbhesostlkemsg¢ga ddladoua vactgenali
|l etu temeljnice na katero knjigite. Le se | eti razlik

4.3.2 Datum DDV

Predstavl ja datrwum,unkik od wlbaloa j ®b ( me s -¢acPrianbsu datumaDby see | | e )
opravljata tudi dve kontroli:
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Akontrol a, ki vnegeni datum primerja z ¢ge izvedenin
DDV spada v obdobje obr al upragrad Dato opdzari injvieos datemame k nj i
dovol . Seznam opravljenih in pokndDVgeJweinhm DDV ob
obral unov

Akontrola, ki vnegeni datum primerja z ¢ge izvedeni mi
vieto,kije ge zakl jul eno, program na to opozori in v
zakl jul kov pos| ovtepich preredi ->] € arka | wd lejra Breaz nbh et aa k! | u
poslovnih let.

POZOR:V pri meru, da ste poganjali DDV obralun za gtepr a\
napravii obr al un DDV preko enega meseca), bodo shranjeni
napalno sliko o tem ali gre zRV 3zanweszd megai mlbho 1pmeg
kontroldi datuma DDV prikazoval napalna opozorila. \%

obral unoDVpsr eskeoz nam DDV .obral unov

Med vnegenim datumom dok unuaginne ameibiti prevalikeuraziken(l B D atem

dokumenta manj gi ,okedatsemasikVY) | ahko zgodi, da knj i i
obdel avah. Maksi mal no dov obemadatomoda (ezvomé kolikadniie lahkadaturn k e m
dokument ao .t amadgt@gha DDV) se nastavlja na Sistem -> Nastavitve-> Obr a3 uSp !l ogno
vpoiuMaksi malna razlika med datumom dokument aVprimerdat un
prekoralitve nastavljene razlike, program i zpige opoz

4330bralunsko obdobj e

Mognaotd ol anja obral unjsek egag noab doama, | e | eUporabljajopskj e n a
obr al unskavaid@anobNaatavitve-> Obr a3 uSipl ogno.

Obralunsko obdobje omogol a bol]j natan|lno dol ol ijpi | a
pravkar vnagate. Obralunsko obdobje je namre| v neka
dokumenta. Obralunsko obdobje je v osnovi dol ol eno z
pa | ahkotuddmdsecl i Npr. pgrejr@ai un aprilu 2025, l ahko dol ol |
marec 2025. Tak ralun poknjigite na temeljnico v | ettt
03.

Z vklopljeno wuporabo obralunskih obdodbdopjih fud hdkateren at o
preglede: bruto bilanco, konto kartice, kartice partn
prenos izdanih ralunov iz fakturiranja, |l e to progran
Le obralunskega mesecadopnri i kej i genjuupogteva obral uns
dokumenta.

434Vnos DDV o0oz. davlinih stopenj

4341 Obralun % odbitnega delega vstopnega DDV

V primeru, da imate nastavljen obralun odbitnega % vs
zakljulenem vnosu vrstvpepr agpmnjdat ki o DDV izpi ge

9 Ali Zelite. da dolo€im nov znesek DDV glede
o/ na % odbitnega deleZa?

Znesek DDV-ja se bo zmanj$al na 88.00% celotnega zneska.
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Le ga potrdite, se¢ abopdroervarleudinaolset iglDeDdve n & gae fzian imea®ic , °
dol ol a datum obraluna DDV. Posl edil no se spremenijo t
|l e jih uporabljate.

POZOR: VP, ki ga uporabljate za knjigenje vstopnega DDV
vnaglaugal e se postopek preraluna odbitnega delega ne
435 Dokumentozi roma gtevilka dokument a

V to pol jeet eswi vinmgdokumenta, ponavadi gtevilka prejet
4351 | skanje partnerja na padlagi gtevil ke dokument

V primeru, da je vklopliena nastavitev | skanj e partnerja na podrida&gtem gt evi
Nastavitve ->Vsebinavnosov-> Spl bah&o preko vnegene gtevilke doku
ga pred tem uporabili na nekem drugem povezanemd ok ument u oz. knji gbi

PRIMER:Predhodno ste poknji §iRB4L iKzod annait or akl ausnn esj eg tkenvjiil gkiof
preko ekrana za vnos banke o0z. i zpiskov, ZR&41.¢Ptogram | k o
bo med vsenmiinneza@rti mi knji gbami poi skal knjigbe 2z
partnerja in bo te knjidgbe v obliki seznama prikazal
nj egov wrodprtifzmesek sebosta upor abi | anjpur it rkemjuiténee knji §be, to |

O 4

Potrdi, kontaj, Esc

Ale-P

Datum Sifia Maziv partnera Odpit Konta Debet/

dokumenta partnerja zhesek kredit

/0372014 115 MERKUR D.D. 19.47 220100 K

Iskalni niz
4.3.6 Opis
Opis poslovnega dogodka. Opi si se |l ahko generirajo t.u
od tega kakgne so nast-awizavihlkem Rodabki @ Hdkyneme g akupiiFOpis

dokumenta. (glejte Gi f r -z ¥irsté prometa)

4.3.7 ECL oz. podatki carinskega postopka

Za potrebe uvoza in poslediiUVddZz a jper ipprtawvd nobmpadad i Kre
carinskega postopka in g t e vdarindk®listine. Te podatke sicer lahko vnesete tudi v polje OPIS tako, da jih
lolite s podpilji, |le pa ¢gelite podatke vnagati v | ol

A vrsta prometa VP, ki ga uporabite, mora imeti nastavljeno Vnos podatkov za EUL v zavihku Podatki o

dokumentugi franta VP. To

okence v katerega vnesete ECL podatke

omOPIBLi ukdaomezaakpbtjgifra

vidg. T

Aza DDV ¢gifre morate wuporabiti gifro V13 ali
uvoz.
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44 POPRAVLJANJE KNJI GB

Le je pri vnosu poslovnega dogodka priglo do napake v
Knji gbe popravljate tako, da najprej i zberete temeljn
gelite popraviti.bNansezemeauj rkinge gpoiig@l et e dyeklkemo kn

mi @ kiigko Enter ali pa z izbiro ukaza Spremeni.

Odpre se ekran za Vnos knjigb na katerem | ahko poprav
ob kreiramnjeaelkint @ go®r. e me ni t upormahitelukaz MengjtV®. pr o met a,

Knjigbo pobrigete tako, da na seznamu knjidgb izbelane
alipa zizbiroukazaBr i. g i

Brisanje in popravljanje zaprtihalidelnoz apr t i h knj i gb ni mogol e.
Knjigbo |tehklwanadmpr@dpri knjidgbo.
Mogno je tudi mz&p@mizoan Zapknj kdbh izgbo.

4.5 PREGLED PODROBNIHPODATKOV O KNJI GBI

V vseh ekranih za vnos knji §gbPofrebnosti. viod j woptaiukesllsd otiplfeo na

okno, kjer so prikazane vse podrobnosti i zbrane knji
saldakonte in je knjigba zaprta). Okno s podTiskdni mi p
V seznamu zapiralnihknj i g b pa | ahko Agumpiorapbpakinkaglde okl i kom mi g
knjigbi, izbrano zapiralno knjigbo tudi pogledate, od

FINANCE Ral unovPRadmdl il k www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

38 od 168

DETAJILNI PODATKI O KNJI—Z:BI -

3 F O

Tiskaj, Alt-T  AZuriraj Konéaj Esc

knijizbo,
Alt-4

leto ] temelinica i Naziv temeljnice 3t knjizbe |

VP datum dokumenta |
Stevilka JUld? | opis |~ i ; veza |
partrer | 10000 | Naziv partnerja -
zhesek DEBET konto | Naziv konta

datum knjizenja A1720 | datum zadnje spremembe ‘W : ] vir | spreminjal ‘_7 IRE

datum obrag. DDV | i ‘ datum prejema ) zapade '

Davéne stopnje

ifra 3 % opis DDV znesek z DDV DDV w DDY konto

114 22.00 Davénim zavezancem 22% 200.00 36.07 2600

16 9.50 Konénim potrosnikom 9.5% 300.00 26.03 2603
ik 22.00 Konénim potrénkm 22% 400.00 7213 2602
100 Neobdavéen promet 2002 500.00 2604
109 Oproséen promet |zvoz 500.00 2604
Stroskovna mesta

Sifra STRM 3 opis STRM konto v naziv konta znesek brez DDV
2 Str. mesta se he upo 1200 1.857.09
Proti konti

protikonto 3 opis protikonta D/K  STRM opis STRM znesek brez DDV
7600 Prih.od prod.proiz.na d K o 1.857.09
odprt znesek. ‘ zaprt znesek kniizba zapita DEL

Zapiralne knjizbe

datum zapiranja w  zapiralni znesek  znesek knjizbe opis knjizbe Stevika VP datum knijizbe
12411/2015 350.00 350.00 Izdani racuni 00000001 1+ 12A11/2015
12/11/2015 75.00 75.00 Izdani raduni 00000001 1+_ 12/11/2015
12/11/2015 125.00 125.00 Izdani raéuni 00000001 1+_ 12/11/2015
1241172015 175.00 175.00 |zdani raduni 00000001 1+ 12/11/2015
12/11/2015 10.00 10.00 Izdani rauni 00000001 1+_ 12/11/2015
12/11/2015 30.00 30.00 Izdani raduni 00000001 1+ 12/11/2015

46 ISKANJEKNJ I GB

Kadartenjeed iknji genjem poiskati dol oupaabie ukgzl ¢d b s tkoojaa | gob ok
praktilno povsod v progrkr@miu lwiji @k

je na voljo preko kombinacije tipk Alt-l p r

nekaterih oknih (npr. oknu za Vnos knjigbe)

Odpre se okno za vnos kritertjenmegenkmiteki htgeijtezad
Potrdiiskanjei n rezul tati iskanja, torej knjigbe, ki ustrez
okna.

Prikazale se bodo tiste knjigbe,

A ki ustrezaj o i st olkatsrijem upermamjmb ve 2 g 8 p D Britegijevatipy zapisa in
kriterijev debet/kredit

A in ki ustrezajo kateremukoli od odkljukanih kriterijev tipov zapisov

A in ki ustrezajo kateremukoli od odkljukanih kriterijev predznaka debet ali kredit

PRIMER:

n |l et o t

Vnegeni s o kritedjisujeendnipj i gt evil ka dokumenta 10
odk | j ukraenmiji tipgmpisaOs no v na IlOjter kjiterdj predznaka debet.

FINANCE Ral unovPRadmdl l|" k www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

39 od 168

V prikazu bodo upogtevane vse k njgmagd wrej klnij ing &aterikelz aj o

temeljnici v letu 2013, obenem pa morajo imetik nj igg¢beevi | ko dokumenta 10. Od v s ¢
prikazali samo osnovni in otvoritveni zapisi, ki imajo zneske v debet.
7/ Lj
Potrdi Konéaj Esc
iskanje Alt-P
rkrlter||| tietets Leto w | Temelinica Stevika Stevika Partner Kredit Vista Datum Datum -
znesek l 100.00  toleranca +/- | 10.0 % knijizbe dokumenta prometa dokum./DDYV valute
dtevika [~ 2013|0005 000134 201305 109.42[0_ 15/06/2013 77
ey 2013|0008 000025 00000025 100.00{390_ 30/06/2013 77
veza | 2013|0008 000036 00000036 97.64[90_ 30/06/2013 77
I™ popolno uiemanie 2013|0008 000046 00000046 95.65(90_ 30/06/2013 77
2013|0010 000649 00000627 0321 91.61(10_ 31/05/2013 77
opis | _'_| 2013|0010 000654 00000632 0657 92.0010_ 31/06/2013 77
I popolna uismanie 2013|0010 000730 00000703 0193 100.14[10_ 31/05/2013 77
wl _'_J 2013|0010 000743 1875 96.52(10_ 31/05/2013  |15/06/2013
2013|0010 000744 00000717 2739 100.52[10_ 31/05/2013 77
[eme,irliec‘g [ 2013|0010 000746 00000719 2790 9352(10_ 31/06/2013 77
datum [ 77 .@ - Em .@ 2013|0010 000809 00000780 2633 94.20(10_ 30/06/2013 77
dokumenta 2013|0010 000853 00000822 2809 110.00[10_ 30/06/2013 77
zap;'f"‘:s’g |77 ﬁ do | /7 E 2013|0010 000857 00000866 2739 10052(10_ 30/06/2013 77
dotumDDY. [0170572013 BB do 171272003 ] 2013|0010 000839 00000868 2790 93.52[10_ 30/06/2013 77
2013|0010 000905 00000874 073 107.85(10_ 30/06/2013 77
et | Ll I” popolno uigmanie (7013|0010 000912 00000881 0383 100.56[10_ 30/06/2013 77
2013|0010 001091 00000909 2532 98.31(10_ 31/07/2013 77
o| o GikasdRaEy (2013|0010 001099 00000917 0625 92.28(10_ 31/07/2013 77
pattner | v ! ; i
natnesa...........  |2013  |0010 001110 00000928 0254 106.92[10_ 31/07/2013 77
2013|0010 001123 00000940 0853 97.59(10_ 31/07/2013 77
2013|0010 01142 00000956 0755 107.74[10_ 31/07/2013 77
[ kriteri predenaka 2013|0010 001174 00000985 0473 100.19[10_ 3170772013 77
V' osnovna kniiba - 0.T [~ debet 2013|0010 0121 00001022 1551 36.72[10_ 3170772013 77
I™ kniigba DDV - D 7 ket 2013|0010 01212 1875 96.52{10_ 31/07/2013  |15/08/2013
[V protkniisba - P 20I13 0010 001213 00001024 2739 | 1005210 31/07/2013 77 =
4 »
Paotrdi iskanie, Alt-P I Stevilo najdenih zapisov: 132 Konéaj, Esc I

Seznam lahko razvrstite po vrstnem redu katerekoli izbrane kolone tako, da kliknete na oznako kolone ali pa
z uporabo tipke F3 ko se nahajate v seznamu.

Gtevilo prikazanih rezultatov in pa predvsem hitrost
kakgne so nji.howag hirnnadcrast ii skanje dosedget e, |l e ne wup
poleg datumskih kriterijevvnes et e | i m v el Daitunaski kriteriji kordatunmeska ioljdabja od/do za

datum dokumenta, datum zapadlosti in datum DDV.

4.6.1 Pomen nekaterih mo § n oz tskanje

Znesek in toleranca:le vnesete npr. znesek v vigini 100 in tol et
z zneski v obmolju 90 do 110.

Popolno ujemanje: Pri nekaterih kriterijih lahko vklopite izbiro popolno ujemanje. L e ta iebira vklopljena,

se bodo upogtevale samo tiste knjigbe pri katerih se
npr. vnesete kriterij za opis dokumentar a | inwklopitepopol no uj emanj e, se bodo up
zopisomr al wal i ke in male | rke niso pomé&kidpiee) seLbopda pepag
tudi knjigbe, ki i maj o poleg ostalabianv opisu tudi be

Kriterijit i pa zapi sa oz. kapjsiitigpDered3tavljajohfoimacijo zneskih na osnovnem
kontu, T na otvoritvenih knjidgbah, D n a Izldra ystregnihntipoo o br
knjigbe v kombinaciji =zeldatwpnsikv ani Najpbdijjdengodnié sokaarbijlaaje

tipa zapisov D in obdobja po datumih dokumenta ter tipa zapisov O,T,P in pbdpbja po datumih DDV, zato je
priporolljiva uporaba omenjenih kombinaci j ge s k ak
dokumenta, kontom, letom temeljnice...
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Pri kagi tudierjanvakzliovp ptaer tmognost i bo podaljgal |l as pri|
vsako najdeno knjigbo prebrati tudi pddbaokjeeonaphboblpe]
pustiti i zkl opl jeno, r azenregleédresipememben. k az naziva partne

4.7 NEKATERIPRIMERIKNJI GENJA OZI|I ROMA.E UPCREAR VRSTAE PR

471 Navadni domal i prejet.i ral un
Uporabi se VP 20 v kombinaciji z DDV ¢gifro V11 ali V1
:3,.'7 e _rA . 4,"\._-‘ Y ’, 7
- mam | ! l)’ @
Shrani Alt A Brisi vrstico  Zapri knjizbo  Odpri K Iskanje Menijaj VP, Konéaj Esc
Alt-B alt-2 F knjizb, Alt-I Alt-M
VP 129_;_4 PREJETI RACUNI - en strosek datum dokumenta [03/08/2015 |EB  knisba zapta NE
Stevika |DF-083 _J partner | 11111303 | w| D75 ZALOZNISTVO IN TRGOVINA, D.D.
kanto ]»'_;N | 'I Naziv konta opis f°p'3 v |
valuta J Naziv valute 15 znesek v valuti l o _! znesek% 1?%904‘
veza ]‘/823 ; v zapade # W@
datum prejema @ datum obraé. DDV 103" 08/2015 @ nacin placila
Davéne stophje
sifra & % opis DDV znesek z DDV DDV v DDV konto
V12 22.00 Mabave na domacem trgu 22% 122.00 22.00 1602
Proti konti Zahtevano: 100.00 Razlika: 0.00 Skupaj 100.00
protikonta 3 opis protikonta D/K STRM opis STRM znesek brez DDV
40 STROSKI MATERIALA D 100.00
[ Shrani-Aka | [ Konéaj-Ese |
4.7.2 Brez pravice odbijanja vstopnega DDV
Uporabi se VP 20 v komlivORaci ji z DDV gifro V10
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¥NOS KNJIZB leto 2015, temelj. 9999 TEST, 5T. KNJIZBE: 000003, datum knj. 03082015

2 [t & o ? VP
for a o P @ 0O

Shl’gl:li Alt-4  Brisi vrstico  Zapri knjizbo  Odpri K Iskanje Menijaj VP, Konéaj Esc
Alt-B alt-2 BlE-t knjizb, Alt-I Alt-M
20_ |w 3 3 03/08/2015 |
VP = PREJETI RACUNI - en strosek datum dokumenta |- | knjizba zapta NE
Stevika |DF-088 partner | 11111303 [w | D75 ZAL OZNISTVO IN TRGOVINA, D.D.
kento |20 | %] Nazivkonta opis | Opis v
valuta ‘ | ¥ | Nazivvalute 15 znesek v valuti \ I znesek 12200 ]w
debet - veza lVeza m zapade | i

kie

datum prejema @ datum obraé. DDV ‘03/ 08/2015 ,@ nacin placila

Davéne stopnje

sifra & % opis DDV znesek z DDV DDV v DDV konto
V10 22.00 DDY, ki se ne sme odbijati 22% 122.00 22.00 40
Proti konti Zahtevano: 100.00 Razlika: 0.00 Skupaj 100.00
protikonto 3 opis protikonta D/AK  STRM opis STRM znesek brez DDV
40 STROSKI MATERIALS D 100.00

[ Shrani-Aka | [ Konéaj-Ese |
473Samoobdav|itev prejemnika raluna po 76. ||
Uporabi se VP 206 v kombinaciji z DDV gifro V42 al
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¥NOS KNJIZB leto 2015, temelj. 9999 TEST, 5T. KNJIZBE: 000002, datum knj. 03/08,/2015

e == N ® VP .
= al s g ©
Shrani Alt-4  BriSi vrstico  Zapri knjizbo O Ko Iskanje Menijaj VP, Konéaj Esc
Alt-B alt-2 knjizb, Alt-I Alt-M
VP L‘Jﬂ PREJETI RACUNI datum dokumenta -@ knjizba zapita NE
Stevika |00001 patner | 11111903 | % | D75 ZALOZNISTVO IN TRGOVINA, D.D.
konto |20 ¥ | Kratkor obvezn do dob.v dréavi opis | Opis v
valuta [__JL] EVROPSKA UNIJA znesek v valuti I ‘ I anesek | 100.004‘1
debet kredit veza ]veza i ¥ zapade | J@
datum prejema / @ datum obraé. DDV ‘01 /0872015 ‘@ nacin placila
Davéne stopnje
sifra & % opis DDV znesek z DDV DDV v DDV konto
V42 22.00 Samoobdavéitev prejemnika 22% 122.00 22.00 16072
Proti konti Zahtevano: 78.00 Razlika: 0.00 Skupaj 78.00
protikonto 3, opis protikonta D/K  STRM opis STRM znesek brez DDV
26072 Obracunani DDY na podla K i 22.00
310 ZALOGE SUROVIN IN MATER D * 100.00
[ Shrani-Aka | [ Konéaj-Ese |
474Samoobdav|itev prejemnika raluna po 76. |l enu
Uporablja se VP 206 v kombé2naci ji z DDV giframi V61 a
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¥NOS KNJIZB leto 2015, temelj. 9999 TEST, 5T. KNJIZBE: 000001, datum knj. 31/07/2015

o L& o YP) ¢
= E 1 1 /7 L @
Shrani Alt-A  Brisi wrstico  Zapri knjizbo f Iskanje Menjaj ¥P, Kongaj Esc
Alt-B Alt-2 : knjizb, Alt-I  Alt-M
VP “ 7@ PREJETI RACUNI datum dokumenta (G148 } @ knijizba zapta NE
tevilka | 0001 | partner [ 11111303 |w| D75 ZALOZNISTVO IN TRGOVINA, D.D.
konto ;7 W '| Kratkor.obvezn.do dob.v driavi opis | DF - preieti ratuni : ‘ '|
valuta “,7‘L| EVROPSKA UNIJA znesek v valuti { oo | zneseké 10,0907‘
veza Zopis j‘ v zapade 7 1@
datum prejema 1 @ datum obra. DDV ‘_31 /0772015 @ nacin placila
Davéne stopnje
sifra & % opis DDV znesek z DDV DDV v DDV konto
VE2 22.00 Samoobd. 22% brez odbijanja 122.00 22.00 40
Proti konti Zahtevano: 78.00 Razlika: 0.00 Skupaj 78.00
protikonto 3, opis protikonta D/K  STRM opis STRM znesek brez DDV
40 STROSKI MATERIALA, D i 100.00
26072 Obraéunani DDV na podla K ** 22.00
[ Shrani-Aka | [ Konéaj-Ese |
475Knji genje raluna iz EU, ki i ma vkIljulen tuji
V|l asih se zgodi, da dobavitelj iz EU kljub podani nag
na dodano vrednost. Ta prevel zaral unasnam®ddb/ddalhiktoe k a
pa morate napraviti na neto vrednost prejetega raluna
PRIMER:
Bl ago je dobavljeno iz Italiije. Neto vrednost bl aga |
DDV v vi gini 20 EUR. Bruto viSadoobddavhivea e iavede
200 EUR in pri slovenski stopnji DDV 22% je to 44 EUR
davek. Prevel zaraluani tuj i DDV v vigini 20 EU® nat

prikazovati kot vstopni davek.

Knjigenje opisanega primera je prikazano v naslednje

vnosu knjigbe so naslednje:

Aza znesek vnagate bruto znesek na ralunu

Ako vnesete in potrdit e dagdy¥slogenskim ®DWoBrdten pneselg Kea pa stp zae
znesek vnesli bruto znesek raluna, je obruten znes
pravilen bruto znesek, ki vkljuluje neto znesek na
+ 44 EUR = 244 EUR.
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Avnegeni znesek z DDV potrdite z
pa ne smete pritisniti Enter,
ampak z mi gk ovo poljeizkumas pretikontav! p r

Anekatere vrstice s protikonti

vam program ponudi

enter i
ker v

zr
pr

n program i
tem pri meru

ge

ponujeni vrstici dodate novo vrstico v katero vnesete znesek 20 EUR tujega DDV, ki ga boste nato terjali

od dobavitelja.

<

e =

Menjaj ¥P, Podrobnosti,
Alt-M Alt-D

r

"~ Y|
Shrani Alt-A  Brisi vrstico  Zapri knjizbo
Alt-B Ale-2

7
Iskanje
knjizb, Alt-I

VP datum dokumenta

" |¥| PREJETIRACGUNI EU
|¥| IKEA htalia Retail Sl

[1
221

Stevika | partner 2101
¥ I Kratkoroéne obv. do dob. v tujini

[EUR | ¥ | EVROPSKA UNIJA

konto
valuta znesek v valuti |
1 -

datum prejema | 05/04/2016 @ datum obra&, DDV |05/04/2016 @ nacin placila
Davéne stopnje

¥eza

Konéaj Esc

opis | Prejeti racuni

NOS KNJIZB leto 2016, temelj. 0103 Prejeti racuni, 5T. KNJIZBE: 000099, datum knj. 05/04,/2016

©]

@ knjizba zaprta NE

T8

znesek | 22000 |

2apade | 05/04/2016 j@

difra &

V34

% znesek z DDV

244.00

opis DDV DDV

22.00 Pridobitve iz EU 22%

Stroskovna mesta

v DDV konto
44.00 16062

konto naziv konta

221

v

SifraSTRM 3
o

opis STRM

Zahtevano: 176.00 Razlika: 0.00 Skupaj

Proti konti

znesek brez DDV
220.00

176.00

v
v

D/K
K
D

D

STRM

xx

protikonto opis protikonta opis STRM
26037
310

1650

Obraéunani DDV za prido
ZALOGE SURODVIN IN MATER
Ostale kratkoroéne terj

xx

xx

Shrani - Alt-4

znesek brez DDV

44.00
200.00
20.00

Konéaj - Esc

476Samoobdav]itev

prejemnika

proi

uvozu

Do 30.6.2016s e
in 63),
uvoznega
DDV pa so

Od1.7.20l16napr ej
bl aga iz dru
uveljavljali

j e
kar

DDV
| a

uvozni DDV
pomeni , da je bil
ob uvozu (na podl a

hko uveljavljali v

pa bodo uvozni ki D
ge drgave |l anice
pravico do odbi't

obralunaval

k a

man j kot
obr al ulman
ki ga je i

bolj al i
uvozni DDV
gi raluna,
obral unu DDV.

DV | ahko obr al waobaevi v
EU) . V i €tbedmuveozbiki @wdi u nu
DDV -1).|Pevedano veljazptste nj e n

n
4

zavezance, ki so identificirani za namene DDV v Sloveniji.

te nove se za

K i ni so i dei

Pol eg

nalin, ki je

Reference:

A UL 141/2006 Pravilnik o izvajanjuDDVi 1 01 . | |
A UL 45/2016, pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o izvajanjuDDVi 1 01 a . |
A UL 90/2015, UKAZ o razglasitvi Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakonao DDVi 2 . | |

dol o| be
bil v

pa

vel javi pred

en

zavezance,
1.7.2016.
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Obravnava je podobna kot pri knjigenju ostaléda Iprenkt

Kot osnovo zZa knjigenje i mamo samo ral un dobavitel
samoobdav|itev od uvoza. To napravite tako, da pri wvn
gifri V63 ali V64 .skTibedvie diaf rsie hhoosUvraa Polagtega podatrédbnov  k n |
ob samem knjigenju tudi upogtevat.i DDV kot olb/P&igamost
ge sedaj uporabljate za knjigenje pr@pr.et0i6h Prreeljwendv r
samoobdayV!| itev

Naj bol j pregledno je, | e-jma (kmnj is¢ee ng deb iV saa) &ippredsigidia j D Dyve
obveznost) wuporabite | olene konte od ostalih DDV kont
V naslednjem primeru je na primer vstopni DDV, ki se odbija, k nj i gen na konto 16031 (D
kot obveznost pa na konto 26075 ( DDV s amo o budoa)v.] i $eweda pa si anal i ti
definirate po svoje.

¥NOS KNIIZB leto 2016, temelj. 9999 Testna, ST. KNJIZBE: 000003, datum knj. 13,07 /2016

e B~ I / > 2 O

Shrani &lt-4  Brisi wrskico  Zapri knjizbo Iskanje Menjaj ¥P, Podrobnosti,  Koncaj Esc

Alt-E Alt-Z2 knijizh, Alt-1 Alt-ra alt-o
WP ﬂ PREJETI RACUNI daturn dokumenta _ @ kriizba zaprta WE
tevika |3 partner (1000 ﬂ LIEELA ELSI
konto ¥ | KRATKOR.OBVEZN.DO DOB.Y DRZAYI opis |MB:2000:5 ECL 3 v|
valut ¥ | EVROPSKAUNIIA  anesek v valui sresek 2.000.00
veza v zapads | 13/07/2016 [
daturm prejema @ datum obrag. DDy |13/07/2016 @ nacin placila
Davine stophje
gifra & 4 opiz DO znesek z DDY Do » DDV konto
VB3 950 0d uvoza 9.5% sarmoobdavEitey 2.130.00 130,00 16031
Strofkowvha mesta
iraSTRM opiz STRM konto - haziv konta znesek z DOV
1) PERARMA 220 2.190.00
][t Zahtevano: 1810.00 R azlik.a: Q.00 Skupa 1810.00
protikonto & opiz protikonta D/ STRM opiz STRM znesek, brez DOV
26075 zamoobdayitey uvoz 9.5 K. = 190.00
4120 STRSTORITEW W 2VEZID 2 0] = 200000
[ Shrani-aks | [ Konéaj-Esc |

Vpliv na DDV-O obrazec
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Sama oblika DDV-O obrazca se ni spremenila.

A DDV kot obveznost na podl agi samoobdav!|itve se vpidge Vv po
samoobdav|itve od uvoza

Avpol je 31 se vpige davlina osnova,

A v polje 41 ali 42 pa vrednost odbitnega DDV-ja.

Vpliv na knjigenje obraluna DDV

Pri knjigenju obr alnasmatevEZBN¥m s elasiaptoer-a b® [
Tu se specificira konte DDV, kiseup o gt @v aj & nj i -fa&otgbweznds vziroma
zneske, ki se namesto na DDV zapisih nahajajo na protikonth ( t e mu r elné mo@, vd&nj i.dhah r ¢

je pa potrebno pri knjigenju obraluna DDV wupogtevati

Konte za samoobdav|itev za: primer uvoza vnagate v pol
ASamoobdav]|itev prejemnika uvoz 22%
ASamoobdav]itev prejemnika uvoz 9,5%

Paziti pa je potrebno, dasev pi ge i st konto, kot se tudi uporablja

477Knji genje bl agajne

Za knjigenje blagapPpReMGERe] K&lJp GEPIGl BLASAINE

48 POVEZAVA MED KWNSNOFBIKSREDSTVOM

Kadar se po shranituvi knji gbe odpre okno za vnos o0osno
tako nastavljeno), |l ahko podatke o0 nabavljenem osnov
modula Osnovna sredstva. P r i tem se uporabijo naslednj.i podat ki

1 nabavna vrednost
9 datum nabave in aktivacije
Tgifra dobavitelja

S tem se med vnegeno knji gbopovemavaosnovnim sredstvom us
Pri kreiranju povezave mueaeddneavmadalievargust opi j o mognost i
48.1Vos nove knjighbe

Vhnaganoboeo kmjzi.gbpor ej et i ral un, K i predstavlja nabavo s
osnoven primer in po shranitvi ekrana za vnos osnovnega sredstva se povezava kreira avtomatsko.

482Popravl j anjee kol d tgdjee |

Kadar popravljateo b st oj el oo &.njprgebjoepa [fal ghede povezovanja knj
vel mognosti

fpovezava z osnovni m isje@adsahana ustregne osnone sredgtva
fpovezava z osnovnimasreesdaom ggepobaszana na napaln
fpovezave z osnovnim sredstvom ge ni in tudi sredst
fpovezave z osnovnim sredstvom ge ni, | eprav je sre
Pomembno je tudi to ali glavne vrednosti povezanega osnovnega sredstva (nabavna vrednost, datum nabave
in aktivacije, ¢gifra dobavitelja) wustrezajo vrednost:.i
Zato program v primeru popravljanja obstegdseteoknge bl
al i ne in vam glede na to ponudi razlilne mognost.
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fda povezavo ohranite. Pri glawevrddreobtksedstvédali g jihizamenjaee Vv n ¢
z vrednostmi knjighbe

fda za povezavo izberete neko ihropegaohramtdal Zamgnjate gdavres n o v |
vrednosti sredstva

fda povezave ne vzpostavite, | e ge ni vzpostavljena

Vse te mognost.i izbirate preko ekranowvbskbokefegbekazu

5 KNJI GENJE BLAGAJNA

51 POSEBNOSTI PENDU BL NGAJNE

Knjigenje blagajne je razdeljeno na 3 skupine:
Aknjigenje blagajnigkih prejemkov za pologe gotovin
Aknjigenje blagajnigkih izdatkov za dvige gotovine |
Aknjigenje bl angiahj)niigxti rhg k(odvnexva pol oge dnevnih izku

ralunov skupaj zZz evidenco DDV
Ekran za knjigenje blagajne je prikazan na naslednji

DDV ne uporablja, v ostalih primerih pa odvisno od nastavitve uporablienega VP-ja.

FINANCE Ral unovPRadmdl il k www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

48 od 168

% ¥NOS BLAGAINE leto 2014, 5t. 0010 Blag. iztrZki: KnjiZzenje blagajniskih iztrzkov

> M S 20

Shrani Brisi vrstico Tiskaj Menjaj ¥P, Konéaj

Alt-A Al-B Alt-r Esc
vista prometa I1 1 ﬂ BLAGAJNA - PREJEMKI knjizba zapta NE
Stevika opis I ﬂ

datum dok. [21/05/2014 B} veza |
knto [76012 | PRIHODKI JULIJA TREBNJE

partner IBLAGETH ﬂ vplailo/vplaénik

ks |
str. mesto | ll
znesek EUR | € debet & kredi
—Zneski
zaradinamen v | difra w| konto w opis konta zhesek
STRM zDDY
GOTOVINA = 100 TOLARSKA SREDSTVA Y BL 100.00
PLACILNE KARTICE 2 103 PREJETI CEKI 29.15
B - 103 PREJETI CEKI 451.69
— Davéne stopnje
Sray | % opis DDV znesek z DDV DDV v | DDV konto
118 22.00| Konénim potrosnikom 22% 238.70 43.04| 26002
16 9.50|Konénim potrosnikom 9.5% 34214 29.68|26003

priloge |

Shrani - Alt-& | Konéaj - Esc |

Pri blagajni nastavitve VP (v okviru § i f rvaste prameta) ne vplivajo na polji za vnos konta in protikonta
in za vnos debet/kredit. Tapolasovedno na razpolago za Vvnos. V. pri m
izpolnjujejo z naslednjo vsebino:

Akonto se dol ol i glede najenasitedeint evv gki of@ritdan, taukeitiegmee-+ j ni c
Knjigenje blagajnigki h | zoljekoatoblag.gotevinaozkkonto | zt r gk ov
A privzeta vrednost debet/kredit za osnovnikontopa se dol ol i glede na nasl ednj
vrsta temeljnice debet/kredit osnovnega konta | primer konta
bl agaj na | ZTR|Kredit 76007
blagajna PREJEMKI Debet 100
blagajna IZDATKI Kredit 100

V primeru, da g¢gelite za o sabet/kredit, méraiepopmavitidpolja dehet/kredit.v r e d
A debet/kredit protikontov je vedno nasproten od osnovnega konta

Aprotikontopa dol ol ate sproti med dodajanjem vrstic Vv se:

plalila (kolona zaradi/ namen) al. pa z rolnim vnoso
POZOR:Razen pri knjigenju | ZDATKOV, s e kori kicgadamwv skipindk ont o
saldakontov (120in220).V nobenem primeru pa se saldakonti ne mor e
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52 PRI MERI KNJ I ASEBNEA BL

521Pl al il o ralunaaipz rbalnggeajkmg i §be BPrLAGRINIQKGKFK al 7

¥NOS BLAGAINE leto 2013, temelj. 0011 Blagaijniski izdatki:, ST. KNJIZBE: 000211, datum knj. 17/12/2013

= & ) PO ¢ Q

Shrani Brisi vrstico Tiskaj Zapri knjizbo O i Iskanje Menjaj VP, Konéaj

Alt-a Alt-B alt-z knjigb, AT Alt-M Esc
vista prometa ]__l ¥ | BLAGAJNA knjizba zapta NE
tovika [10211 | opie PLACILORACUNA 44713 v
datum dok. |23/11/2013 [} veza | !
konto B@u b f I Dobavitelji v driavi
parther f§25§2b87__!ﬂ izpladilo/prejemnik ! R 44415 E'|
kraj ] l
str. mesto D 3 ‘
© debet O kredit vpladanifizpladani znesek | 10 -_I EUR
Zneski
zaradi/namen v difra w konto  w opis konta Znesek
STRM z DDV
PL.PR. 44413 S 1000 TOLARSKA SREDSTVA YV BLA 140.00

Davéne stopnje

priloge |
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5.2.2 Primer dviga iz blagajne z namenom prenosan a

BLAGAJNI GKI

TRR:

NOS BLAGAINE leto 2013, temelj. 0011 Blagajniski izdatki;, ST. KNJIZBE: 000212, datum knj. 17/12/2013

Y = pm e N P VR
(i £ 1 , ’ g Q)
Shrani Brisi vrstico Tiskaj Zapri knjizbo ©clo Iskanje Menjaj VP, Koncaj
Alt-A Alt-B Alt-Z knjizb, Alt-1 Alt-M Esc
vistaprometa | % | ¥ | BLAGAJNA knjizba zapta NE
V'_'“‘—l
Stevika [0021: o INKASEII v |
datur dok. |08/11/2013 [FFR} veza | |
konto | 1000 | ¥ | TOLARSKA SREDSTVA V BLAGAJNI
T R 1
partner [DDUUUDE”_}H izplaéilo/pteiemnik! Aol I'I
i [FLOMIGURE |
str. mesto l J 34 ’
0 debet @ kredit vpladanifizplatani znesek l 474.5 _1 EUR
Zneski
zaradi/namen diffa w konto - opis konta Znesek
STRM brez DDV
POLOG NA TRR = 1109 ZIRO RACUN PREHODNI KON 47463
Davéne stopnje
Sifra 5 % opis DDV znesek brez DDV DDV w DDV konto
priloge ‘
Shar A
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5.2.3 Primer n abavc_a
BLAGAJNI GKI |

potrognega
ZDATEK

> E S & W
- : )

Shrani Brisi vrstico Tiskaj Zapri knjizbo Odpri Knjizho,
Alt-a Alt-B Alt-2 A0

material a(knj ggtaojpwenoDLC

NOS BLAGAINE leto 2013, temelj. 0011 Blagajniski izdatki:, ST. KNJIZBE: 000060, datum l;nj. 19/01/2014

o VP’ (
FORR ' SN O |
Iskanje Menjaj VP, Konéaj
knjizb, Alt-1 Alt-M Esc

sla Brometa BLAGAJNA - IZDATKI

stevilka

oris AR |

knjizba zapta NE

veza I

datum dok. | 0541242013 ﬁ

|

konto |100 ¥ l TOLARSKA SREDSTVA Y BLAGAJNI

izplatilo/prejemnik [ 1GMA™ IGOR MAYVER

1 5P

||

partner ﬂ

keaj |CELOVIKA CESTA 197 |
str. mesto D v |

0 debet @ kredit

LE

vplaganifizplatani znesek

Zneski
zaradi’namen 5 difa - konto  w opis konta Znesek
STRM brez DDV
EPSON TRAK g 4060 PISARNISKI MATERIAL 561
Davéne stopnje
sifra 3 % opis DDV znesek brez DDV DDV v DDV konto

V12 22,00 Nabave na domaem trgu 22% DDV 684 1.23 1800

priloge I

Shrani - Alt-A,

Konéaj - Esc
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524Pr

i mer pol oga drkewdegdgad ipaottmrdplgai k ga):

| ZTRGEK

NOS BLAGAINE leto 2015, temelj. 0010 Blag. iztrzki:, 5T. KNJIZBE: 000101, datum knj. 01,/01/2015

=

ExY == A n ) \ll} D

s = S B 7 X Q)
Shrani Brisi vrstico Tiskaj Zapri knjizbo Ol Iskanje Menjaj VP, Konéaj

Aalt-a Alt-B Alt-Z knijizb, Alt-I Alt-M Esc

vista prometa | "' BLAGAJNA knjizba zapta NE

| SRR |
Stevika | 1000010 opis L]
datumn dok. lg /01/2015 @ veza [ ‘
konto | 7600 | %] storitve- prevodi

r___-:
partner | 00000006 lJ vplagilo/vplagnik |HOTEL VICTORIA v

kisj | CENTRALBAHNPLZ. 3-4 \

str. mesto ] 3 |
© debet @ kredit vplatanifizpladani znesek [ 7970 | EUR

(BkLnA G AyJeNnl j Gel

Zneski
zaradi/namen 5 difa - konto  w opis konta znesek
STRM z2DDV
INKASO * 1000 TOLARSKA SREDSTVA W BLA 373.70
Davéne stopnje
sifra 5 % opis DDV znesek z DDV DDV v DDV konto
116 9.50 Konénim potr. 9.5% 214.76 18.63 26003
118 22.00 Konénim potr.22% 164.94 29.74 26004
priloge l

FINANCE

RalunovPdmdl l||| k www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

53 od 168

5.2.5 Primer pologa v blagajno kot prenos iz TRR-j a : BLAGAJNI GKI PREJEMEK

et = I =S '

Shrani Bridi wrstico Tiskaj Zapri knjizbo ©clo
alt-a Alt-B Alt-Z2

PO

Iskanje Menjaj VP,
knjizb, Alt-I Ale-r

wistaprometa || * | ¥| BLAGAJNA - PREJEMKI davéna

Stevika 00010 | opis _ll

¥NOS BLAGAINE leto 2013, temelj. 0010 Blagaijniski prejemki:, ST. KNJIZBE: 000010, datum knj. 25/07,/2013 3]

@

Konéaj
Esc

knjizba zapita NE

datum dok. l@i{aﬂm% veza ‘ |
koo (100 | %] TOLARSKA SREDSTVA V BLAGAINI
partner [ELAGIZ?H—]L] vplagilo/vplacnik IDWG ! v ’
kraj , ]
str. mesto D Y |
© debet O kredit vplaganifizplacani znesek ' 300U | EUR
Zneski
zaradi/hamen v dfra w konto  w opis konta znesek
STRM zDDV
DVIG o 1109 ZIRO RACUN PREHODNI KON 330.00

Davéne stopnje

priloge |

Shrani - Alt-4

Konéaj - Esc

FINANCE Ral unoveamej ll k

www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

54 od 168

5.2.6 Primer pologav blagajnokotp r e j e m igdarebarlad una (zapiranje knj
ral una) BLAGAJNI GKI PREJEMEK
NOS BLAGAINE leto 2015, temelj. 0010 Blagajniski prejemki:, 5T. KNJIZBE: 000102, datum knj. 01/01/2015
E E : n ® VP
o S & o £ BF @
Shrani BriSi vrstico Tiskaj Zapri knjizbo o krcbo, Iskanje Menjaj ¥P, Konéaj
Alt-A Alt-B Alt-2 Ale-0 knjizb, Alt-1 Alt-M Esc
wistaprometa | | ¥ | BLAGAJNA kniizba zapta NE
Stevika |H000T02 opis _ _]
datum dok. |01/01/2015 ﬁ veza |
konto LU 'I KRATKOR.TER.DO KUPCEY ¥ DRZAVI
partner m_l vplac':ilofvplaénik l'—“"”“ 0 VESEL |l]
kraj [ = I
str. mesto 54 |
O debet @ kredit vplaganifizplagani znesek EUR
Zneski
zaradi/namen 5 diffa w konto  w opis konta Znesek
STRM z DDV
PLACILO RACUNA o 1000 TOLARSKA SREDSTVAY BLA 122.00
Davéne stopnje
fiffa w Z opis DDY znesek 2 DDY DDy v D
priloge I
527Pri mer pologa v blagajno kot prejem plalila s

Legelite preko blagajnigkih
nastavitev (ki je po posameznem podjetju) Z a
> Nastavitve -> Vsebina vhosov.

bl agajni gke

prejemke Bmaeisterahko

FINANCE Ral unoveamej ll k

www.moj-racunovodja.com

prg¢juemhownek mj izqietsik i thy dimop

V


www.moj-racunovodja.com

55 od 168

VNOS BLAGAINE leto 2016, temelj. 0010 Blagajniski prejemkis, ST. KNJIZBE: 000011, datum knj. 21/12/2016 ®

= = A #) VP} F_Eil )

' S a g = Q)
Shrani Brisi vrstico Tiskaj Zapri knjizbo © Knijizt Iskanje Menjaj VP, Podrobnosti, Konéaj Esc

Alt-4 Alt-B Alt-2 Alt-0 knjizb, Alt-I Alt-M Alt-D

vista plometa 1 ¥ | BLAGAJNA - PREJEMKI knjizba zaptta NE

Stevika | | opis __J
datum dok. |21/12/2016 [ veza |
konto |1 [ 2 | TOLARSKA SREDSTWVA Y BLAGAJNI
1 1
parlner ‘009 ¥ vplagilo/vplaénik | [T NO BOHIN il]
kra| {RIBLEV LoZ g4 1
str. mesto ‘ ‘ v |
@ debet O kredit vplaganifizpladani znesek \ 0.9 I EUR
Zneski
zaradi/namen v §fra w konto v opis konta Znesek
STRM brez DDV

DNEYNI INKASO b 7620 prihod.od prodaje trgobs 100.00
DNEVNI = 7621 trgosko blago tujina 200.00
Davéne stopnje

sifra 3 % opis DDV znesek z DDV DDV v DDV konto
116 9.50 Konénim potrosnikom 9.5% 328,50 28.50 2603

priloge J
Shan- A1

5.2.7.1 Uporaba saldakontov namesto konta blagajne

Le gelite knjigiti prejemek na saldakonto (npr. 120)
knjigenja DDV (podobno kot knjigenje izdanega raluna
blagajne), je potrebno v ekranu Sistem -> Nastavitve -> Vsebina vnosov -> S p | wkiopitd nastavitev

Omogol ena je kombinacija saldakontov in DDV za bl ag.
Za pravilno prikazovanje saldov (trenutni, predhodni in skupni) na pregledu oz. izpisu Bl agaj ni gk i dn

pa je potrebno v nastavitve temeljnice (Gi f r @ denieljnic: Knj i genj e bl agaj hingstki h
uporabljeni saldakonto.
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VNOS BLAGAJNE leto 2024, temelj, 0010 Blagajniski prejemki:, ST, KMJIZBE: 000027, datum knj. 18/10/2024 n
e = [ VF} B
> M S @ »2 = B9
Shrani Brigi wrstico  Tiskaj Zapri Iskanje  Menjaj VP, Podrobnost | Kondgaj
Alt-A Alt-B knjizbo knjizh, Alt-M i, Alt-D Esc
Alt-Z Alt-1
vstaprometa 11+ ¥ BLAGAJNA - PREJEMKI knjifba zapta MNE
stevika BL007 opis | |ﬂ
datum dok. |18/10/2024 [FE veza | |
konto v | Kratkoro€ne terjatve do kupcev v drzavi
partner | 10000 ﬂ vplaglofvplagnik | |ZTRZEK v
keraj
str. mesto *| TRNOVLIE
® debet () kredit vpladani/izpladani znesek M0 | EuR
Zneski
zaradi/namen - difra - konto W opiz konta Znesek
STRM z DD
PECIVO = FE0100 L - Prihodki od prod. pr 100.00
PLIACA = FEO200 S - Prihodki od prod. pr 200.00
Davéne stopnje
difra o k4 opiz DLW zhesek z DD Do + DLW konto
114 22.00 Davénim zavezancem 22% 122.00 22.00 26000
1z 480 Davénim zavezancem 3.5% 213.00 13.00 26001
miloge
Shrani - Alt-A Konéaj - Esc

53 T|1| SKANJE BL A8RRENAMERV, | Z T RINKDATKOV

531Ti skanje posameznih izpisov blagajnigkih prej
5.3.1.1 Sprotnotiskanjemedk nj i genj em

Pod vrsto prometa, ki jo uporablj ai etnizgatkdnanko gastaviee bl ¢
da se po shranituvi knji gbe kGiefirraaNrbtezopimsta na @anviltkm Qséaloo  n a s
tako da v polje izdelavaizpisavneset e ustrezno gifro izpisa za katere

5312 Tiskanje posameznih ge poknjigenih dogodkov

Ge poknjigeni prejemek, iztrgek al i ikKkzndjaitgeskn fkaat g asjnreitce
prejemkov/ i zdaitxweretze r gé&loeno knji gbo, in jo odprete
ukaz Tiskaj.
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5313 Skupinsko tiskanje posameznih ge poknjigenih dog:

Le ¢gelite natisniti vel ¢ge poknjigenih blagajnig&ih p
preko ustreznega pregleda blagajpe Pr e g | e d i /-pRlagardai-> aBl aga] ni gk prejemki
ZukaziOz nal i knjigbo, Oznali vse, Zbnagprepeoannhi be, t Ot
gelite natisnit i Tiskyadklukangpor abi te ukaz

5.3.1.4 Nastavitev izpisa, ki se bo pri tiskanju uporabil

Program pri dol ol itwvi izpisa (gablone), ki se bo pri
redu kot so nagtete v nadaljevanju in uporabi tisto n
nastavitev temeljnice z a vVse knji gbeGinfai athEmajhi¢ asi cknj i genj e bl ag
lzdatkov/ prejepoiegivfratigpbsa

nastavitev uporabljene vrste prometap r i posame@infi r-&virgteipgpneta na zavihku Ostalo polje

izdelava izpisa
5.3.2 Tiskanje pregledage poknji gdgeni h dogodkov

Pregled pa napravite preko izbire Pr e g | e d i /-pBlagajrai>l &B| aga | ni gk prejemki /|

54 BLAGAJNI GKI DNEVNI K

Bl agajni gki d n eRvrna kil epcrii /ppBlaayainaiel éBhaga] ni g ki dnevni Kk
Za pripravo pregl edakriteriehko vnesete razlilne

A datumsko obdobje: v polji Od datuma in Do datumav pi gete ¢gel eno obdobj e, | e
en dan, potem v obe polji vnesete isti datum

Asamo knjigbevztoppebme vnesete opis, s katerim gel.
izfiltrirajo, torej prikoepigenaoajatkke ame¢gaitzmbdbd agpi 90
da se knjigbe med seboj razl i kujeejgoel inper .n aB LoA GAzJpN £
dnevnik samo za KARTICE, vnesetevpolies amo knj i b &ARTICEpi som

Na blagajnigkem dnevniku se izpisujejo vse knjigbe, I
tudi k ngtviorgtieri temeljnici, k i uporabljajo blagajnigke konte.

Kater.i kont i se tloalgpajurpioghkienladrntaikiot v ¢gi frantGu fbleangaj
Temeljnice. Konte |l ahko vnesete v katerikoldi od blagajnig
vsaki temeljnici lahko vnesete do 5 kontov, skupaj torej do 15 kontov. Pri tem pa ni pomembno na kateri
temeljnici konte vnesete.

Pri segtevanju zneskov v debet in kredit in posledi]|
zneski, kinnmastaylijgeme bl agajnigke konte

POZOR:V pri meru, da za fil trirangama pkomrjaibd hj emomze wsipeznso m n e
opise knjigbotvwnemsitt vernrmdai kovj Vv glbiet veni temel jnici, dru

upo gt ébada izfitrirane)

Bl agaj ni gki dnevni k I ahko tudi nati snete t aliskanjkppt v s
dnevih, na podl agi katere se bo dnevnik natisnil po poscze
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BLAGA.';I;I“E:KI DNEYNIK @
E £ $ [F O
Pripravi  Mastavitve, Tiskaj, Alt-T  AZuriraj  Koncaj, Esc
pregled, Alt-M knijizbo,
Alt-P Alt-a
O 61/01 12615‘@ - BLAGAJNISKI DNEVNIK G
Do datuma | 10/01/2015 i% samo kniizbe z opisom iBLAGAJNA LJ Tiskanje po dnevik AlP
Zap. v Stevilka Prejemnik A/placnik. Prejemki |zdatki Proti konto Proti konto Namen Datum ~
§t. debet kredit vplatilafizplacila
1 00000005  BLAGAJNA 107.05 01/01/2015
2 00000010 INKASO 41.70 100 INK&SD 03/01/2015
3 00000011 INKASO 8.90 100 INAKSO 03/01/2015
4 00000012 INKASO 1.30 100 INK&S0 05/01/2015
5 00000013 INKASO 98.70 100 INK&ASOD 05/01/2015
5 00000014 INKASO 470 100 IN&AKSO 06/01/2015
7 00000015 INKASO 153.80 100 INK&ASD 06/01/2015
8 00000016 INKASO 7.30 100 INK&SD 07/01/2015
9 00000017 INKASO 179.90 100 INKASO 07/01/2015
10 00000018 INKASO 7.40 100 INKASD 08/01/2015
1 00000019 INKASO 171.90 100 INKASOD 08/01/2015
12 00000011 POLOG 500.00 1109 POLOG 08/01/2015
16000 V00 08/01/2015
13 00000020 INKASO 430 100 INK&ASOD 09/01/2015
14 00000021 INKASO 228.80 100 INKASO 09/01/2015
15 00000012 HOFER trgovina na drobno d.o.o 8.00 310 MLEKD 09/01/2015
16.00 310 MLEKOD 09/01/2015
16.00 310 MLEKD 09/01/2015
0.76 1601 Y11 09/01/2015
1.52 1601 V11 09/01/2015
1.52 1601 V11 09/01/2015
SKUPA&J 1042.65 872.74 SALDO 169.91
PREDHODNI 0.00
SKUPNI 169.91
D]
6 KNJI GENJE BARWBKAV H | Z
El El
Ban| ne i zkpoi skkrej ilgaiht e t ak o, da rolno vnesete podat ke

izpiske v elektronski obliki uvozite iz vage elektronske banke.

6.1 UVOZ BANLNI HVIZEHEKRONSEKE BANKE

Program RP omogola uvoz ban]| nidvaéle pri &ZI8BPAIXEBSxi B mat a

Datoteko z elektronskimi banlnimi izpiski iz vagega p
ralunal ni ku, ki j eL ovk aRcPi j naa sdt aatvad tj eekn azLdkadfonnastaivljate v ok p i s k
Sistem -> Nastavitve -> Lokacije datotek.

Predno startate uvoz izpiskov izberite zaporedno gt evi | k@ ZTRRkateregaleva@at enait
transakcijski ralun za katerega uvagatoddtkzzapaikiee->ge vr
Podatki o podjetiubo program zapor egdanod odtogviill ksoa nT. RR

NatovekranuKnj i g nBan| ni h -3Izpski izberete ukaz Uvoz iz banke.

POZOR:da boste | ahko uvagali ban] ne i zUporabkeesepodrobem bi t
nal iral nega vnosa bannamistam -+ Nestmstak>c\is¢bina vnosov -> Spl ogno
bodisi za vsa podjetja ali pa samo za obdelovano podietje.
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1 Finance= Naziv podjetia 01, Naslov podjetia o1 - (Ol x]
Knisavie Smwaije 0DV Preghvdl Podathlzspodistys  Podathl zs wsa podistis. Bl prenesl Sframtt Sstam, |Ebramska bamands
W SE2NAM 12PISKOY [CIoix]|
@ B
%= F O X ¥ O
Uvoz iz Urejanje,  YrinifDodaj,  Bridiizbr. Kniigi Konéaj, Esc
banke, Alt-U Alt-A Aty Al-g
tzberi TRR: [TRRAN ¥ | 15300-0012973913 Piikadiizpiske od | 01/01/2014 B8 do | 31/12/2014 FF)
2w | #tevika | datum zatetng i'!l‘nalggavl skupa) znesek ﬂ;'nalugqvl skupaj 2nesek l konéro _I
pokniizeno izpiska izpiska shanir v hrerme: o hrertie w Anbrn widnhiA’ stanie
e | L2bira dototeke : i | 2] x|
Vi e CEE
7/ |13 |ovoraoie Loskire | = hod e e
X 777 [15/07/2012] h N | Size| Type | Datera
X 0034 |03/06/2012 Ly () ACCEPTED File Folder 14,11
= 4 oo3s [02/10/2012] My Renent [JARHIY Flle Folder 10,9,
X 0020 |15/12/2012 DioCuments ISEPA File Folder 8114
X EEEE) 1271275012 [E |astru_bak File Folder 12.7:
\yzadniji_prenos File Folder 10.9.2
Dasktop [ 2] XML 10KE %ML Document 29,12
Gabarit_Virman_IS0_SEPA, xml 2KB XML Document 14,11
‘ 2KB ¥ML Document 26.9.0
: 3 13KB XML Document 5.9.2(
o o bly Eiocuments KB ML Document 7.0,
Tt e ‘ KB XML Document 6.2.21
e w| datum | ydobio i’[ SKB XML Document 622 kada
paknigena | kniizenia. | &l breme : - GKB %ML Docume 59,27 || namena
e Cmm i My Computal r]t g -
W [1BRRmI2E;
- | e
- -
My Metior >3 0Ivpe [ Fies (1 = Cancel
Feet ™ Open a5 =adonly oo |
4 [ »
ARP Brefini | ALN-Nosedni | ARU-Uvezizbarke| Al - Ureianie | AbkEse-Kontsl | | AkB-Bi |
| @ oK TS T T e O
V okencu za izbiro datoteke poiglete shranjeno datot

zgornjem seznamu izpiskov, v spodnjem seznamu pa se bo prikazala vsebina izpiska oziroma vse transakcije
Vv izbranem izpisku.

POZOR: naenkrat lahkoizber et e t udi ve| datotek oziroma izpiskov i
za cel mesec). Vel datotek izberete tako, da najprej
pomaknete po seznamu naprej tako, da je vidna tudi zadnja datoteka , pritisnete | evo tipl
mi gko pa kliknete na zadnjo datoteko.

Al i pa dr gite pritisnjeno levo Ctrl tipko in s klikon
V primeru, da izpisek, ki ga uvagabppzworhatin zaimspipohki
da i zpisek preskolite ali pa ga ponovno uvozite. Raze

6.2 PREGLEDOVANJE IN UREJANJE IZPISKOV

Izpiske pregledujete tako, da najprej v ekranu Knj i genBaenl| ni h -» zpdkisdolV ol ite ¢
transakcijskega raluna svkagernmi geaf umskHel poblijinanhes
obdobja za katerega ¢gelNatteo, sca psoe siezmiagmuj op riezm iksak ie. s
mi gk o gor odnemdeariamu pa sezgvsak izbrani izpisek sproti prikazujejo podatki o transakcijah

na trenutno izbranem izpisku.

Skupne podatke za vse transakcije posameznega izpiska urejate tako, da na izbranem izpisku izberete ukaz
Urejanje.

Podobno tudipodatkezaposamezno transakcijo urejate tako, da izb
ukaz Urejanje.

FINANCE Ral unovPRadmdl ll" k www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

60 od 168

V skrajni levi koloni seznama izpiskov in tudi seznam
j e ge poknjigena land meekn Vi ¢eenliont ii zapiiskdoev i n transakec
onemogol|l eno spreminjanje vrednost.i

6.3 ROLNI VNOS INZRANSAKEIJ

|l zpisek |l ahko vnesete tudi rolno Praekdoei stdagdopt &v kna
pravilno ¢gifro transakcijskega r al un aPostdviee sacupseanarb | j at
izpiskov in izberete ukaz Vrini/Dodaj, potrdite ali spremenitegi f r o i zpi ska oziroma ,njeg
kijopredlagaekran, vnesete ge preostal e pShrdmt ke in shranite z
Sﬂréni, Koncaij,

Alt-A Esc

Izpisek je Ze poknijizen NE

Stevika izpiska = TRR TFR1 1a300-0012973913

Datum predhodnega izpiska Iﬁﬁ
Datum izpiska | /Y g
Zatetno stanje I 0.00
Stevilo nalogov v breme | 0 Skupaj znesek v breme [ om
Stevilo nalogay v dobro l_‘- Skupaj znesek v dobro [—HT‘-
Konéno stanje I 0.00

Alt-4 - Shrani Esc - Konéaj I

Pri rolnem vnosu i zp7 aslkein arhlkstamjediapitka. [Ta ppdatkatse libsta ob vnosu
posameznih transakcij izpiska uporabljala za kontrolo ali je vsota prilivov in odlivov posameznih transakcij
pravil na. Le se omenjeni zneski ne uj emaj o, bo progr
opozorilo.

KORISTNO: datum predhodnega izpiska pustite prazen in Vv
Progr am bo po potrdituwvi datuma izpiska sam ugotovil d

trenutnega izpiska.

Po potrditvi vnosa izpiska se avtomatsko odpre okno za vnos posameznih transakcij, preko katerega lahko

vnesete za pravkeamovaligewmne| izpase&kcij
Nalin kako se v nadaljevanju vnagajo posamezne trans
Uporablja se podroben nalin r ol naeSgeem vrlaessaaitved-a vsemniah t r

vhosov -=> Splogno

A nastavitev ni odkljukana (privzeto): najprej z uporabo ukaza Vrini/Dodaj na seznamu transakcij vnesete
knjigbo na podoben nalin kot ostale knjigbe, |l e da
kon|l anem vnosu in shr apnoidtivaig ik npoi djabtek cpw obgaroekemppaaige e s a
o transakciji. Pr ednost tega nalina knjigenja je hitrejge
podrobnej gi podat ki povezani s transakcijo i mgd ska
pomembni, omogo]l ajo pa podrobno evidenco o transakc

A nastavitev je odkljukana: najprej vnesete podrobne podatke o transakciji in jih shranite. Nato z uporabo
komandeKnj hgi posamezni transakci|ji ¢eamsekcijp.rate ge knji ¢

Oba nalina sta v nadaljevaG@Gljadgoma obage¢ edplricalspavsee:
boste uporabljali.
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6.3.1Knji genje z vnosom OSNOVNIH podatkov o transa
Vnos potekapo zaporediunaj prej knji gba,Vmast ot rta msnaskadkicji §VanidDbdajet e z
medtem ko se nahajate v seznamu transakcij.

Odpre se okno za knjidgenj e KNINIk@E NkJoBE B reDBuBHGIIREGDARKOY pog
O IZPISKIH.

Ker transakcije za izbranov keljriagybw =z wrnosd ek wjnieghe ,vn
zahtevajo na podlagi uporabljenega VP-ja.

Po konl anem vnosu in shranitvi knjigbe prosngweapndatka pod
o transakciji. Ker se pri vnosu knj ikjbe ovmaogajedbnlie zmo katjk g er
K i so sicer podani za transakcijo na banlnem izpisku

podatkov in to preko samo enega ekrana namesto preko dveh, kot je primer v nadaljevanju opisanem
podrobnem rolnem knjidgenju banke.

6.3.2Knji genje z vnosom PODROBNIH podatkov o trans

Vnos potekapo zaporediunaj prej transakci Vapsnatanknki§pvani/Baddjnet e
medtem ko se nahajate v seznamu transakcij.

ﬂ PODATKI 2A POSAMEZNO TRANSAKCIJIO m
SHra_ni, Konéaj,
Alt-4 Esc

Transakeija je e poknjizena  NE

Stevilka transakcije TRR |TRR-1 18300-0012973913

Datum knjiZenja s strani banke

Datum walutaciie s strani banke I 01/01/2014 ﬁ
v dobro/breme obdelovanega podietja
Zhesek I 4,500.00

" v dobro " v breme

— Podatki nalogodajalca
partner I _:J
naziv {NLB d.d.
naslov I
posta [—L]
dizava IS]— L] Slowvenija
TRR ]01 000-0000200097 AP - Poisti partnerja
BIC [BSLISIZX ¥ | BANKA SLOVENIJE
referenca tuja W I
Namen placila {11 STORNACIA

Vrsta posla IA30” Koda namena | _'J

Referenca nasa ’T 240506

Alt-, - Shrani | Esc - Konéaj |

Partnerjalahk o dol ol i te na dva nalina:
a)prekoF3poi gl ete njegovo ¢gifro iz gifranta partnerjev,
gifro v gifrantu potrdite in podatki iizbranega par
ki ge niso izpolnjena
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b)al i pa pustijtae @i dzmwoptaet nenesete (|l e ge ni vnegen)
izbereteukazPoi g1 i p ai pa na poljujzavnos TRR-ja pritisnete Enter.
Le transakcijski ralun v gifrantu part né&nt¢rebo praglaret aj a

najdenega partnerja avtomatsko uporabil.

Le pa ste upPoirigbil pabkagaaheakci | ski rva | aiinf rnaen tolbasp arj te

se bo vedno prikazal s e oselnem okrau ¥ haddljevanjh: partner j ev
W 12BIRA NAIDENIH PARTNER JEY M=l |
9 9
PotrdifIzberi Esc
Alt-p

Podatki partnerja z banénega izpiska
NLE d.d.. 1000 LIUBLJAMA. 1000 LIUBLIAMA
01000-0000200097

Partnerji, ki ustrezajo iskalhim pogojem

i - Zifra naziv TRR partrerja naslay kra davéna
podatkoy partnerja; partherja na izpisku partherja partheria Ftevilka
MLE d.d. 07000-0000200097 1000 LIUBLIAMA,
Sifrant partnerisy A0000025( KRASOVES MARJAN 5 P. 01000-0000200097 KRMEL] 238 KAMEL) TOE49626
Sifrant partnerisy 800000323 MOVA LIUBLIANSKA BAMKA |01000-0000200097 MATIJE GUBCA 1 KR[KD 91132550
Sifrant partnerisy 800001 88| MARJETA PUCEL) 5.P. 01000-0000200097 CESTA NAGRAD 16 SEVNICA
Sifrant partneriey 8000021 7| METKA STULAR BARTOL 5.F| 01000-0000200097 GUBEEYA UL.38 WNOY0 MESTO 87510383
Sifrant partnerjey MLEOODOO | MLE 07000-0000200097 Liublianska ceta 2000
Sifrant partnerisy dsdsdsds |MLE d.d. 01000-0000200097 dadsdsds
Wnoz novega parthera 0 [Rees MLE d.d 01000-0000200037 1000 LIUBLIAMA LIUBLJAMA,
Alt-P - Potrdi Eszc - Konéaj
Na prikazanem seznamu se prikagejo naslednji partnerji
Aobstojelivpgrifnani izenpldm TRRgemkeot j e na banl| ni trans.
i zmed obstojelih partnerday Isiemao du joebnsatjog |ee g ah TpRaF
nobeden.
A mo ¢ n erms$a novega partnerja (z opombo Vnos novega partnerja): vtem primeru se odpre okno za
vhos novega partnerja v gifrant partnerjev. Ko noc
gi frantom, se ¢gifra novega partnerja uporabi v ok
Amognogbire obstoj eilze g fpnaaaketsdega) KRR-ja kot je TRR transakcije. Ta
mognost omogola, da se TRR s transakcije (in osta
pod obstojelega partnerja,k&kaTRRes utpmamdbdlkai ve pv ig
Pri posameznem partnerju je-mogno vnest. do 3 raz
Podat ki partnerj a, ki ga boste v seznamu izbrali, se
vnegena.
Opi sanidoldlianja partnerja deluje tudi v oknu za knji
partnerja.
Po shranitvi transakcije |l ahko pravkar vnegeHKpnj tafansa
dv okl i k alinBntgrkna izbrani transakciji). Knji genj e ngslednjemppogaaiinkON JIvi GENJ E
BANKE NA PODLAGI PODATKOV O IZPISKIH.
6.4 KNJ | GEBANEKE NA PODLAGI PODATKOV O IZPISKIH
Ko imate vnegene podatke o izpiskih in/ali podat ke o
vhosaizpi skov) , l ahko za posamezno transakcijo ustvarite

transakcije je opisano v predhodnih poglavjih glede n
Vvseh primerihseod pre okno za knjigenje banke.

V primeru, da uporabljatenal i n podrobnega Vmagartkijansaksiajk cali paa, n
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uvoz izpiskov, so podatki, ki jin vsebuje transakcijav oknu ¢ge vpisani, ostale pa \

AVpoluOPISse iz transakcije | ahko upogteva bodisi vne

kateri podat ek se bo Suitpro-§gNastaadtle,->\Websd vwmuysbvt-2 Smlaogno
s kljukicovnastavitviZa opi s knjigbe transa&kchamen zprivatheel ae |
uporablja referenca.

AGl ede na to ali gre za priliv ali odliv se tudi iz
temeljnice banke. Vne geni so tudi ge konti, k i. Obe mastavavsse a v | j
nastavljatav Gi f ra2niGi f rant >t &kmglijgreindiNaj behjke je, da na gi

banke nastavite za VP za prilive 1+, za odlive pa 2-, kersetadvaVP-j a upor abl jata za k

ralunov (prejetih iknciijzad annei hp)r.e diset apval jtar apnlsaal i | a r a
zamenjate z 1++ (prilivi) in 2- -(odlivi).

A Ko potrdite Vrsto prometai n | e gifra partalkoga geogriamnedgepmpad]l
TRR-j u transakcije poiskatireezngphraarunpajanetjpeeyga

urejanju transakcije, partnerja kar uporabi, v nasprotnempapr i kage seznam s potenc

partnerij.i iz katerega potrdite ¢gelenega partnerij a
partnerjev.
V primeru, da uporabliagtenal i n osnovnega v(hmajaprtejankmjkicglha, nato p
vhest. vse podat ke sami Preko uporabe ustrezne Vvrst
priliv.
KNJIZENJE BANKE
& X > O
Shrani Brisi Alt-B Menjaj YP, Konéaj
Ale-a Ale-M Esc

vista prometa
datum izpiska
$tevilka izpiska
dokument
konto

partner

TRR transakcije

1T]ﬂ PLACILA IZDANIH RACUNOV
& TRR v
$tevilka transakcije

1002-002

|| krATKOR TER DO KUPCEY v DRZAVI
80267432 | ¥ | PETROL SLOVENSKA NAFTNA DRUZBA,

knjizba zapta NE

valuta ﬂ
: Y Debet/Kredit
znesek v valuti
znesek 49500
Proti konti
opis ﬂ
[ Shaniata | [ Ewiae

Po shr ani hweadnostiseeng temeljnici banke za leto kateremu pripada izpisek avtomatsko ustvari

nova

Po shranituvi

knjigba.
knjigbe

b a nth aviematsko pnoces dapiranja edvisne od Inastavitve

vrste prometa, ki je bila uporablienazak nj i §enj e.
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6.5 KNJI GENJE PIREKITEO NA TEMELJNICO - BREZ PREDHODNO
VNEGENI H PODAZPIKSKIM O

Ban|lne transakcije lahko knjigite tudi brez da bi pre
in njihovih transakcijah.

Knj i ¢gi mmr dtlaitdikekino na temeljnico banke preko ekrananaKnj i genBeanl|l ni h -3 zpi s
Temeljnica.

Razli ke glede na predhodno opisan nalina knjigenja pr
Akontrola salda vnegenih knjsitgn|j gl pdsamaznalgat na pi s
Avelina detajlnih podatkov v zvezi s transakcijami 1

nakazan, podat ki o referenci 0z. sklicu nakazil a
namena, vrsta posla
Av primerjavi z uvozom banlnih izpiskov je potrebno
gtevilka dokumenta o0oz. transakcije in izpiska, da
Av primerjavi Z UV oO0zom obtiadadgjanja moviih apniergk i njihovini podnobnd n
podatkov na podlagi podatkov z izpiska
Uporabnik se glede na svoje potrebe nato I ahko sam od

POZOR:V nobenem primeru pa ne pri porkonljai ngoe nmead avn eo kuvpi or rua

podjetj a, | eprav je tudi to mogno.

mUREJANJE TEMELINICE: leto 2012, 5t. 0012 Bantni izpiski: KnjiZzenje bantnih izpiskoy

© @ X @
¥rinifDodaj Koncaj, Esc Bridi, Alt-B Spremeni,
Alt-y Alt-p
zaporedna w | vista datum Stevika konto debet kredit Sifra naziv |
stevika prometa | dokumenta| dokumenta) 0z. 0z. partnerja partnerja
knijizbe VP 4li DDV v breme v dobro
002255 2-_ 12/03/2012 10 278.83 20033 MLEKARNA CELEIAD.0.0.
003000 2- 12/03/2012(12032012 |10 1320
003000 2- 12/03/2012 415 1320
003001 1+ 13/03/2012(234 120 100.00 100 GOSTILNA VRTOVSEK TAT
003001 T+ 13/03/2012 10 100.00 100 GOSTILNA VRTOVSEK TAT
003002 T+ 14/03/2012dok 2 120 200.00 1000 ODKUPNI BLOK
003002 1+ 14/03/2012 10 200.00 1000 ODKUPNI BLOK
003003 14+ 14/03/2012dok 2 110 300.00 10000545  [INSTITUT Z4 RACUNOVOL
003003 14+ 14/03/2012 109 30000  [10000545 [INSTITUT Z& RACUNDVOL
003004 2 14/03/2012dok 3 220 300.00 10001 SKERBEC MATJAZ S.P.
003004 2 14/03/2012 110 300.00 10001 SKERBEC MATJAZ S.P.
003005 1+ 14/03/2012(100555 120 5.00 100555 GLASBENA S0LA TREBNJE
003005 T+ 14/03/2012 10 5.00 100555 GLASBENA SOLA TREBNJE
003006 1+ 14/03/2012|mercator 120 100.00 0 MERCATOR D.D.
003006 T+ 14/03/2012 10 100.00 01 MERCATOR D.D.
003007 2- 14/03/2012 110 7777.00
003007 2 14/03/2012 415 7777.00
003008 1+ 02/10/2012 023
003008 1+, 02/10/2012 021 5788.00
003003 1+, 01/02/2012|1222 023 0.00 10 HOPKLUE D.0.0.
003003 1+, 01/02/2012|1222 021 0.00 10 HOP KLUB D.0.0.
003010 1+ 02/03/2012|23 023 2344.00 00007777 |QUICK ADRIA D.0.0.
003010 T+ 02/03/2012 021 234400  |00007777 |QUICK ADRIAD.0.0. L
=
Iskalni niz l— 1857

Novo knjigbo na temel j nil\ini/DddajdCdprease modobno bknd) kotjedito opiskna z a
vpoglavjuKnj i §enj e b an kdatkonacsizpigkih daldieegten viipopodatkov o posamezni transakciji,
kjer vnesete vse potrebne podatke za knjigenje.
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6.6 NASTAVITEV KONTOV, KI SE UPORABLJAJOPRIKNJ I GENJU BANKE
Za prvi transakcijski ralun se upogalee af nakDakdci nalke a
upogtevajo konti nastavljenii haztemmjeit.j nici za knjigen

POZOR: Pomembno je, da je v nastavitvah temeljnice banke kot konto za prilive za TRR-1 vpisan isti konto,
kot je tudi definiran kotkontob a n k e v  §-je¥ za ¥ ki je naVemeljnici banke uporabljen za prilive.

Vel o tem v naslednjem poglavju.

67 UPORABA VELI HKCIRASIKIAH RALUNOV

Za knjigenje banke | ahko uporabite do 4 razlilne tran

Gtevil ke tr ans a ksete\psdatkiho podgtjumanoerujuvan f r -z Rodatki o podjet]ju.

Kater. transakcijski ralun boste knjigili.i i zberete z
ekranu za vnos izpiskov (npr. TRR-1, TRR-2...). Pri knji genjsiakse jas&ivsak unr an
konto, ki je lahko razlilen za prilive ali za odlive.

Kateri konti se bodo uporabili za nj
Gi f r-afhemeljnic, kjer s seznamaizberete Knj i genj.&nhahn b i
in odlive za vsak TRR posebej.

3Ly 3
ot 1)
-~ N

Shrani Konéaj

i § etenjeknicp waska me z n e
tve vnesete | ol e

Opis nastavitve  KnjiZzenje banke

Stevilka temelinice IUD1 2

Opis temelinice | Banéni izpiski
Opis kniizb |
Vista prometa | 1+ _'J PLACILA IZDANIH RACUNOY

[ wsak mesec svoja temelinica

KnijiZ. glavne knjige I Blagajniski iztrzki I Prenos iz avtorskih Prenos iz pogodb I Prenos iz hajemnin ]
Kniiz. obracuna DDY Kniiz. revalonizacije kapitala I Khiiz. prenosa reva Khiiz. de ga ratuna Kniiz. tegainih razlik
Prenos iz plag Zapiranje kontoy 4.7.8 I Blagajniski prejemki I Blagajniski izdatki Kniiz. banke
WP prilivi I 1 PLACILA 1IZDANIH RACUNOY WP odlivi I 2 ﬂ PLACILA PREJETIH RACUNOY

konti prilivov za posamezne TRR-je konti odlivoy za posamezne TRR-je

1 RRa [ 1101 w|tpRg
TRA-2 IWJ TRR 2 tRR2 | 1102 w|tpmpo
153 I wmR3 [ ¥
wre| v R4 | ¥

Alt-2, - Shrani | Esc - Konéaj I

Nastavljeni konti se oukpnoujtzeav ak moj ipdraje gheen, kilsedodking po uparabi

ukazaKnj ngi i zbr ani transakciji v (modlavieg K zjai venmijse bhbaanrd kné hn
podatkov oizpiskih)al i pa pri knjigenju direktno nKntéemehjnaiba
DIREKTNONATEMELJNICO-br ez predhodno vnedgenih podatkov o izp
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Za konto v omenjenih primerih se torej ne uporabi nastavljen konto v uporabljenem VP-ju, pal pa ko
definiran na nastavitvah pgaijefpotebnd aVPi{ axme Ikji n iscee .u pkojejaubh |-
banke vnesti konte/protikonte, ki se uporabljajo za prvit r a n s a k c i, ip Sckriza prilavé. Nanpodlagi tega

program namrel dobi informacijo kateri so konti banke

Povedano velja tako za osnovne konte, kot tudi za protikonte.

68 DI AGRAM MOGNI ®V NKNMJIINGENJA LNANI TBME A KNJI G
BANKE

Nasl ednj i diagram prikazuje predhodno opisane mognost
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. . o uvoz izpiskov iz
rocni vnos izpiska  elektronske banke

ZNAM 1ZPISKOV
%, ] ‘ O]
Loz ek, Ediot, i | Keols, Esc
banke, AEU ARA AkE |
Pubadiipike of [INOBIONNE0NS TF do [ 51/12/2005 B
B | feka| daun Zidno | A rogov| skups ek | L ndgoy | shopajmesek Tt [[=
pdaigens | ks | imsks sanin vbiom | viome | v | voowo st
<[00 |zoiae T [ 5% E ] 2
DO (2 s [BEE] 5 54550] 1 14650) B
DO AR 729865 7 25 B i710) 811549
VA I B 81543 0 00 7] [ [EEE]
VA (N AR [DEE] D [ 7l 2| BT
O R BERE 3 776 7 9 %752 25BN
N R 2557 7 QE | 52340 TENS,
. » H DO (A L TN 3 L ] @575 TS
okno z izpiski D I e
DR G T9A0E61] [ bE E 510162 e
PR (1 LT E| 7 ki B T EGEEE |
Tiansako ilrenega gpska
e | dshm | vobo| sk | arews |painere]  nabmodakc eferenc reterenca romen ita | Kods [[4]
pokeidens | kniteris | sitene|  vieme | vedio | fana|  digeennl. ks [ oltia posls | namsr
VA e ) 000450000/ 00000134 [NLB a4, B EE] [GOTCVINSK POLOG 311 |
< |zmzanio 000 dd SI00A0%05 EE] STORNACIA [rom
7 |zmanio 000220000 L5 44 B s GOTGVINGKI FOLOG _[2011
L 000 000[ 00003134 [NL& dd., 000505 S T -
P e %009 000) REEE) S00A0505 STl STORNALIA [ForT
7 |[zman 50000 000[ 0600134 i3 44 B S GOTOVINGK VG [R011
7 |Zmzap [ GED [VPLAENIES SioRETEs: Sio0E5t T
P e 509 FAFFEEN FLATILO RACUNA S [R0T1
7 __[zmanio =0 01| [FAMAZA TESTD D [500N206 KOMPEIZAOUE 12 (2011
P2 CEEE D w00 425a0) FANAZA TEST 00 [SI00206235 Sioon 205 FOMPEIGACUE 12 [R011 |
AN - Uvee zbarike A4 -Ussiris kBB K- Krici Eo- Konisi

knjizenje direktno na knjizenje na podlagi
temeljnico banke 0z. TRR podatkov o izpiski

p3enye banrh zpiskov

VnilDoda) B, ALB  Kordal, Esc Spremeni,
ALY AEP
zopcreda v | vista datum evika opis. Konto. debet Krodt g naziv. =]
Atevika plomets | dokumerta| dokuments oz or parlomia patnena
knjbe P 260DV v brome. wdobio
000005 14 123300 00000001  [RAIFFEISEN TRGOVINA D 0 (]
000005 Te_ 123300 00000001 [RAIFFEISEN TAGOVINA D 0 (]
000008 Tee 565500 00000001  |RAIFFEISEN TAGOVINA D 0 ((
000003 i 55%55.00 00000001  |RAIFFEISEN TRGOVINA D.0.((
000010 Tee (0103/2014] 1233200
000010 Tee (010372014 1233200
000010 Tee 01/03/2014) 24654.00
000012 Toe (B2014] 12200 - =
e — = 1l okno s teme“mco
CEC O CLEE 2200 [0900c00d VELETRGD) e v .
e B e [ (| G knJ |Zbam| ban ke
B ) ‘
L O T W
000018 Te_ 01703/2014] 222200 (00000001 [RAIFFEISEN TAGOVINA D 0 (l
Gca078 G [mawang| 2200 (09000031 [RAIFFEISEN TAGOVINA D 0 1]
L O T e T FAFFERE AT O]
000020 Tee 0103/2014] 322200 00000001 [RAIFFEISEN TAGOVINA D O (]
000022 i 4w 122200 |0000C004 | KEMOFARMACUA VELETRGO)|
00002 14, 01/03/2014) 12200 00000004 VELETRG! EI‘
000024 Tee 01703/2014] 1 |
000022 Tee (010372014 0 1mMm T
[Tee 010372014 1100 12200 !
000028 Tee 0102014 00 12200
(L w2014 Tz 1000 00000004 |KEMOFARMACUAVELETRGO)
w00 | o zm om =1
ke [

7 ZAPIRANJE SALDAKONTOV

Program omogola spremljanje pl al il kupcev i n pl al il

posameznega ral una povedgemo plalilo s terjatvijo ali
To pomeni, da morata za obil aj no kizzpomjujeteanelkatere meeseébojope o b s t
pogoje: zapi r ana inkzmjpiigrbad na IOmjei &g i gbi morata i met.i enal
morata pa biti obratnega predznaka.
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Zapiranje je pomembno samo v saldakontih.

Knji gbe | tel gosebnerm menujaZapiranje/Odpiranje, med knjkgekmnpjgimgbo shr
vseh pregledih, kj er posamezno knjigbo | ahko pogledate in za

71 Rol no zapiranje

Zapiramo | ahko smo tiste knjigbe, pri katerih mjmagip.os
Topomenida program ne bo aktiviral zapiranpraknj | §i mo plo &
kupcev, program pa ne kemo giel ani map.ivritenjjdagib e rteddelnorkiiov z a p
celoti.

711Rol no zapiranjnga i zven knjige

Za rolno zapiranje ¢ge Zamrengeddirnjek>n jH ogltepoarpeosal@bointbwe

V ekranu, kise odpre,| ahko dol olite partnerja za katerega ¢gel it
Lahko pa pustite oba podatka prazna in prikazale se b

POZOR:program bo na seznamu odprsttien gkanjpirgib kpnrpsrkgeasmjlu kvor
kontu. | zj ema so samo k n jjaibankeekjezba prégrai vedn® prikazal KbRdRki ni konto

banke, ne glede ali ste konto banke uporabili na osnovnem kontu ali na protikontu. Pogoj za to pa je, da je

vsaj eden od VP (Vrste prometa) nastavljen tako, da se na osnovnem kontu vpisuje konto banke.

Program bo privzeto prikazal l e tiste odprte knjigbe, K i
osredoto|lite samo na tiste krjip@bejelkiteseprkbghkd zapl
odkl jukaj tpei hkagmodtSE o.dpV tteerknpriigrhbeer u bodo knjigbe, |
zapiranje obarvane rdel e, ostale pa modr o.

|l zdel avo pregleda odprti htedkazUpogabi. st artate tako, da iz
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©@ Iy ©
L X
PotrdifIzberi  Uporabi,  Koncaj, Esc
Alt-P Alt-U
Omejitev zapiranja na: Stevilo odprtih knjizb po partneriih
- I'—' LI parther v nhaziv partherja t. odprtih ;‘
80000017 ELEKTRO CELJE D.D. 2
D.D
konta I LI vpisite sifro konta 80000023 PETROLD.D. 3
80000026 ZAVAROVALNICA TRIGLAY D.D. 5
IV prikazi VSE odprte knijizbe (tudi tiste brez moZnosti zapiranja) 20000029 TELEKOM SLOVENIE D.D. 1
80000030  |JP KOMUNALA D.O.O. 3
Seoph ok l 80000352 |SLOVENIALES 2
80000033 NOWVA LIUBLJIANSKA BANKA 464
80000605 UPC TELEMACH D.0.0. 1
80000030 ENGROTUS D.0.0. 1 _'_I
Odprte knijizbe za izbranega partnerja
zapade w | datumdok.| VP opis viste prometa dokument opis veze konto v dobro v breme odprto ;l
P 09/10/2003 |11-  |BLAGAJNA-IZDATKI 00065 100 297.91 0.00 297.91
o 09/10/2003 [11-  |BLAGAJNA-IZDATKI 00066 100 4507 0.00 45.07
s 09/10/2003 | 1++ |BANKA OSTALI PRILIVI GOT 223 110 0.00 197.13 19713
i 09/10/2003 | 1++ |BANKA OSTALI PRILIVI GOT 223 110 0.00 45.07 45.07
i 10/10/2003 |11-  |BLAGAINA-IZDATKI 00067 100 545.38 0.00 545.38
b} 10/10/2003 | 1++ |BANKA OSTALI PRILIVI GOT 224 110 0.00 297.91 297.91
&5 1141072003 (11 |BLAGAINA-IZDATKI 00068 100 394.76 0.00 394.76
/o 121072003 (11 |BLAGAINA-IZDATKI 00063 100 37260 0.00 37260
i) 13/10/2003 |11-  |BLAGAINA-IZDATKI 00070 100 195.94 0.00 195.94
rs 13/10/2003 | 11-  |BLAGAJNA-IZDATKI 00071 100 58.42 0.00 58.42
¥ s 1341072003 | 1++ |BANKA OSTALI PRILIVI GOT 226 110 0.00 37264 37264
ra 131072003 | 1++ |BANKA OSTALI PRILIVI GOT 226 110 0.00 39476 394.76
A= 13/10/2003 | 1++ |BANKA OSTALI PRILIVI GOT 226 110 0.00 545.38 545.38
FEs 13/10/2003 | 1++ |BANKA OSTALI PRILIVI GOT 226 110 0.00 58.42 58.42 Ll
Potrdi/lzberi - AP, Enter | Konéai - AtK, Esc |

Odprte knjigbe posameznega partnerja pregledate tako,
partnerjazd v o k | i k o ralipan$ tigko Enter oziroma tako, da se pomikate po seznamu odprtih partnerjev.

Knjigbo, ki jo gelite zapPordifizbeoi s tipadEnteralipazd viozkbl eirkeotne nzi ¢

Prednoseodlo| i t e ali boste knjigbo zaprli aAgumier aj.okhjaihdgl
Odpre se novo okno ZAPIRANJE IZBRANE K NJ | vCkBt&em so v glavi okna izpisani podatki izbrane
knjigbe, V seznamu pa slaterimiaihzabjrag noo lakkoeg alkgrojpiaglee, Le en
pri kazani h kimratb gpbrabitezukazZ & rei k(aidiv @ k& i k alinipkaBoter), se na levi
strani i zbrane knijlieglel prtiek kde¢ ukli cwkiodatraniti in s
postopek zukazomZ a pr i kponovitejdbad knji gbe v seznamu za zapiranje

podatke z uporabo ukaza Podrobnosti.

Pozor:oznal|l evanje knjigb s kljukicami ge ne pomeni, da s
rezultatov zapiranja.

Zapiranje se dejansko izvede ( skupaj s shranitvijo sprememb v bazo)

A dajeodkl jukani h(dah&gbj tkdji §lbdacezajmavcédatizagba) knj i gba,
izbrali za zapiranje

A ko uporabite ukaz Potrdi zapiranje izbranih, | ezmuana iknji §gba za zapiranje ¢
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W zAPIRANIE 1ZBRANE KNJIZBE | _ (O] x|
@ I, ©
L X }
Zapri knijizbo Potrdi Konéaj, Esc
Enter zapiranje
izbran, Alt-P
Podatki o zapirani knjizbi
datum zapadlosti  § f partner 02 NOWVA LIUBLJANSKA BANKA
datum dokumenta 1710272012 konto 120 KRATKOR.TER.DO KUPCEY ¥ DRZAVI
dokument 17022012 VP 1+_ PLACILA IZDANIH RACUNOY
odprt znesek 1.180.29 ¥ DOBRO veza
|zberite knjizbo za zapiranje
uporabi v zapade | datum dok.| VP opis viste prometa dokument opis veze konto v dobro v breme zaprto odprto
R 5 012 10/02/2012 10_ IZDANI RACUN 0.00 .25 0.00
. 25/02/2012(107/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 43 120 0.00 295.29 100.00 195.29
. 25/02/2012[10/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 44 120 0.00 86.28 0.00 86.28
. 25/02/2012[10/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 45 120 0.00 270.65 0.00 270.65
. 25/02/2012|107/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 48 120 0.00 208.94 0.00 208.94
. 06/03/2012[20/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 43 120 0.00 134.85 0.00 134.85
. 06/03/2012[20/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 50 120 0.00 271.13 0.00 271.13
. 06/03/2012[20/02/2012[10_ [IZDANI RAEUNI 51 120 0.00 240.61 0.00 240,61
B 06/03/2012[20/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 52 120 0.00 82.80 0.00 82.80
. 06/03/2012[20/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 53 120 0.00 280.88 0.00 280.88
B 06/03/2012[20/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 56 120 0.00 294.09 0.00 294.09
. 15/03/2012[29/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 57 120 0.00 142.06 0.00 142.06
. 15/03/2012(29/02/2012 [10_ |IZDANI RACUNI 58 120 0.00 244.97 0.00 244.97
. 15/03/2012[29/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 59 120 0.00 247.98 0.00 247.98
B 15/03/2012[29/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 60 120 0.00 79.42 0.00 79.42
. 15/03/2012[29/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 1 120 0.00 326.10 0.00 326.10
B 15/03/2012[29/02/2012 [10_ [IZDANI RACUNI 64 120 0.00 340.00 0.00 340.00
. 26/12/2012[26/12/2012[10N [IZDANI RACUNI TUJINA, Kot 120 -1,500.00/ 0.00 000]  -1.500.00
Zapri knjizbo - Enter | Potrdi zapiranje izbranih - Alt-P | Konéaj - Alt-K, Esc
71.2Rol no zapiranje v okviru knjigenja
Le je v gdpfomatan(tkui vsrtset ga wupor abddliolpeno,vshdrewsjakngjdi gybbee)
aktivira r gbopogramagps haajnée t vsik ukgnajli gkbnej i gbo zapreti. Le
katerim se |l ahko pravkar vnegenaZAPiljRAJNJIaE zlaZpB ReA NTg i KhN Jb
je enako okno, kot je bilo Belopisapibr anpe eludzdanekn p o
izvedete na enak nalin.
Nastavitev zapiranja ob shranituvi knji gbei fsearztaie pos a
prometa, kjer najprej izbereteOstgledekl | YPat mamioyg pajsded kmjvi

71.3Rol no

Z a p iregkedit) e

v p

Povsod, kjer obstaja mognost, da knjigbo pogledate,
pogledate na temeljnici al i pa v raznih pregledih ko
prikazali, jo zaprete zukazom Z a p r i knjigbo.

72 Rol no zapiranje s poljubnim zneskom
Namestodvo k|l i ka oz Enterlklok o na i zbrani zapiral BRACKalijukazg b i I
Zapri z zneskom. Na tak nalin lahko v oknu, ki s e madgpiralbi d ol
knjighbi uporabi |l za zapiranje.
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PRIMER: Za z api r a rzjdprtink a2mgskoiip 366,27 EURst e i zbr al i zapiralno kn
znesku40461EUR. Ker ne ¢gelite celotnega ge odprtegaanenesk:.
z znes ko mROOEUR, ki gaivmesete v posebnem oknu.

&) &) v e = ¥ ~
@ & X EF @
Zapri knjizbo Zapriz Potrdi Podrobnosti,  Konéaj, Esc

Enter zneskom zapiranje Alt-D
SPACE izbran. Alt-P

Podatki o zapirani knjizbi

datum zapadlosti  26§03§2017 partner 5095 ENGROTUS D.0.0. opis raéun 324658359
datum dokumenta 10/0372017 konto 220 KRATKOR.OBYEZN.DO DOB .Y DRZAVI
dokument 32465835 WP 22L PREJETI RACUNIVEC DS A
odprt znesek 766.27 Y DOBRO veza
|zberite knjizbo za zapiranje
uporabi v zapade datum dok. VP opis viste prometa dokument opis veze konto v breme v dobro zaprto odprto ~
. 10/04/2016  11/03/2016 22L  PREJETI RACUNIVEC D! 32571193 220 -5.02 -5.02
. 16/04/2016 17/03/2016 22L  PREJETI RACUNIVEC D 32572501 220 -71.82 -71.82
. 22/04/2016 22/04/2016 90_  DRUGE KNJIZBE KOMP 220 927.58 522.97 404.61
. 26/05/2016 26/04/2016 22L  PREJETI RACUNIVEC D 32582601 220 -96.34 -96.34
. 03/06/2016 04/05/2016 22L PREJETI W YNOS ZAPIRALNEGA ZNESKA -63.56 -63.56
. 10/06/2016 11/05/2016 22L PREJETI [ -192.68 -192.68
. 12/06/2016 13/05/2016 22L PREJETI < 1 ' . . -48.17 -48.17
. 19/06/2016 20/05/2016 22l PREJETI| Yhesite delniznesek izbrane zapiraine knjizbe s 200,00 36,00 36,00
katerim Zelite zapirati zapirano knjizbo UL,
. 07/07/2016 07/06/2016 22L PREJETI -31.64 -31.64
. 07/07/2016 07/06/2016 22L PREJETI -96.34 -96.34
. 08/07/2016 08/06/2016 22L PREJETI -10.39 -10.39
. I 16/06/2016 90 DRUGE KNITZEE LK 1) o 2139 21.34
. 16/07/2016  16/06/2016 22L  PREJETI RACUNIVEC D! 4595441 220 -48.17 -48.17
Po potrdituvi vnegenega zneska, se bo odprt znesek za
knjigba pa se bo oznalila s kljukico. Qdgparlt nzan edséebk, 2k7n

Zapiranje z zneskom lahko v postopku zapiranja kadarkoli razveljavite bodisi tako, da nanjo dvokliknete z
mi ¢ k o Enael, ali pa da ponovno izberete komando za zapiranje z zneskom in za znesek vnesete 0 EUR.
Odprt znesek se botakopost avi | nazaj na vrednost pred zaletkom p

73 Rol no zapiranje s statusom

Zapiranje s statusom je enostavnejggi nal i n z apiralneanj a,
knjigbe za zaptkapimmmke, i @mp ak =stausazzapatd. i

Zapiranje s statusom omogo tOemogakenodgenaatpavieang e n :

| i
Sistem -> Nastavitve -> vsebinevnosov-> Spl .ogno

Zapiranje s statusom se | ahko uporabi pri vseh knjighb
ne obstaja) ni mogol e.

Nal ini zapiranja so enaki, kot je opisano zwepteédIddr
zapiranjezdrugo zapiralno knjigbo in | e mu to ne uspe, ponuc

lzjema je |le zapiranje ob shranitvi kiujif gerstekinern je
vzavihkuOstalopol eg mpgpbsanj odkdijjiuklmda i mayden o mhpiranes statusom

za tisto vrsto prometa, kjer gelite, da se zapiranje
Kadar pa zapirate preko ekrana Zapiranje/Odpiranje -> Ro | no zapi r anjpa nespoZahite k o nt
odkljukatimo g n @gtitk agi VSE o.detratkeo ksnej ibjobdeo pri kazal e tudi kr
s statusom, to je tiste knjigbe, ki ne izpolnjujejo p
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8 ODPIRANJE SALDAKONTOV

Za odpiranje saldakontov uporabite Zapiranje/Odpiranje ->

Rol no o dadakoraaov]

e

V ekranu, ki se oparmergz al ahk er é gl odgprdnje in/ali kdonrovza gd@iranje.

Lahko pa pustite oba podatka prazna in prikazale se bodozapr t e knj i gbe vseh partner|
Kot vhodni podatek lahko vnesete tudi datum zapiranja. V tem pri meru se bodo na

prikazale samo tiste knjigbe, ki ste jih zapirali. na

Izdelavo pregledazapr t i h knji gb start aWperadiako, da i zberete uka:
Zaprteknijjbe posameznega partnerja pregledate tako, da v

zdv okl i k onmlipas tipkodnter oziroma tako, da se pomikate po seznamu partnerjev.

© [y O
L X
Odpri vse, Uporabi,  Konéaj, Esc
alt-0 Alt-U
Omejitev odpiranja na: Stevilo zapitih knijizb po partnerjin
e l— Ll partner w v naziv partherja 3t zaprtih I ;I
100015 DEBITEL D.D. 30
2 L
10002233 HOTEL HILTON 4
datun zapier | /7 10003232 |MIMOVRSTE D.0.0. 2
1000332 TEHNO-CAD D.O.0O. 2
| Hporste ot J 10003322 |KPLD.D. 2
10003352 MERCATOR D.D. 2
1000336 DOLEMNJSKE LEKARNE 2
100055 OBRTNO-PODJETNISKA ZBORNICA 2 _'_l
Zapite knjizbe za izbranega partnerja
zapade w | datumdok.| VP opis viste prometa dokument opis veze konto v dobro v breme zaprto -
i 2941242010 |2-_ [PLACILA PREJETIH RACUNDY 2308-203 220 0.00 384.00 384.00
14/01/2011 31/12/2010{20_ [PREJETI RACUNI 20852818 220 222 0.00 222
07/01/2011 31412/2010 [20_ [PREJETI RACUNI 1080025 220 384.00 0.00 384.00
14/02/2011 02/02/2011 |20K |ni v Sifrantu VP 4112 220 201.14 0.00 201.14
I 18/02/2011 [2-_  [PLACILA PREJETIH RACUNOY 21101041 220 0.00 201.14 201.14
14/03/2011 02/03/2011 [20_ [PREJETI RACUNI 20453001 220 96.44 0.00 86.44| [~
I 07/03/2011 {2 [PLACILA PREJETIH RACUNDY 21012085 220 0.00 222 222
5 14/03/2011 [2-_  |PLACILA PREJETIH RACUNDY 21102045 220 0.00 86.44 86.44
14/04/2011 02/04/2011 | 20K |ni v Sifrantu VP 494334 220 225.65 0.00 225.65
I 14/04/2011 [2_  [PLACILA PREJETIH RACUNDY 21103049 220 0.00 225.65 225.65
14/05/2011 02/05/2011 | 20K |ni v Sifrantu VP 40535584 220 138.56 0.00 138.56
b 13/05/2011 |2-_  |PLACILA PREJETIH RACUNDY 21104053 220 0.00 138.56 138.56
14/06/2011 02/06/2011 [20_ |PREJETI RACUNI 50575887 220 112.94 0.00 112.94
I 16/06/2011 [2-_  [PLACILA PREJETIH RaCUNDY 21105057 220 0.00 112.54 112.54 L]
Odpri kniizbo, Enter | Odpri vse prikazane, A0 | Konéaj - AlK, Esc |
Posameznoknj i §bo, ki jo gelite odpm®dipr oz ka lipkdadehterialipaizz b er
dvokl i kom migke
Le gelite odpreti vse knji gbe z Odprizseprikazarga partnerj a
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9 PREVERJANJE SALDAKONTNIH POSTAVK

Obstaja vel nalinov kako preveriitn atdasio sal dak)onpn:
in/ al.i zaprte s plalildi

9.1 PRIMERJAVA KONTO KARTICE IN KARTICE PARTNERJEV

Za oba pregleda wuporabite isti konto (npr. 120 za iz
primerih tudi uporabite isto datumskoobmo | j e (npr . 1.1.2017 do 31.1.2017).

Konto kartice vam na eni strani (debet/kredit) segtej e vse tiezdama!| u(nper,ejma d

(kredit/debet)y pa pl al il a ralunov. Razlika o0oz. saldo predstayv
(odprte terjatve). Pregled torej ne pove, katere ralune ste g¢ge
dogodke. Pregled tudi ne razlikuje med tem ali je na
knjigbe, kjer ste phitparppl pbzabibbsvagpativ gifrantu.
Pomembno je tudi, da je za leto za kater egnakahtwkasdtitie pr
ne bodo zajeti odprti zneski pretekldgadbdohja. Haratiunbosgtega razl oga
pregeda vedno zaj emat.i prvi mesec v |l etu (v katerem so
Prva kontrola je, da pregledate ali obstaja v pregled
gartner ni podan, je pri saldakontvenboknapghka, razen
Kartico partnerjev -VSEpa upogteva tudi odprt/ z alpporabite gaalbvazeo zp o s ar

odkljukano opcijo Odprte. S tem bo pregled zajel tudi odprte postavke pred obdobjem, v podanem obdobju
pa bo zajel vse lma Odprinst/zamtost gposamegrih pkstavk bo s tem tudi detajlno
preverjena in zato ponavadi pregled traja malo dlje. Pregled napravite brez omejitve po posameznem

partnerju. Na pregledu ne bodo prikazane knjigbe brez
Le se salpadagdtleelov razlikujeta, pomeni , da jerinekagem
partner( preverite zgoraj omenjeno krapakeoprikapirahju.c o) al i pa
Morebitne napake pri zapiranju lahko odkrijete preko simulacije odpiranja k n j ing $%stem -> Orodja ->

Si mul aci | a o dpEkramne bosnapravil [dejanskega odpiranja, ampak bo samo preveril ali bi se

knjigbe za izbrane partnerje in takhnem hkawit denpademl| ed
na napako, i zpige opozorilo. Obenem pa po koncu posto
seznamu potrdite posamezno vrstico, se bo odprla povezana kn

opozorilo o napaki), nato pa jo nazaj zaprite.

Nato lahko ponovno preverite ujemanje saldov Konto kartice in Kartice partnerjev.L e b o r azhaj anj €
ge vedno prisotno, lzapkbeobhaj peepregmedaa januar, n a
bosteugot ovi |l i v katerem mesecu obstaja knjigba (ali knj

Ekran s simulacijo opdiranja lahko omejite tudi na posameznega partnerja ali pa na posamezno leto, ker s tem
lahko precej pohitrite obdelavo.

9.2 PRIMERJAVA KARTICE PARTNERJEV - ODPRTE IN KARTICE PARTNERJEV -

VSE
Ta nalin pregledovanja se uporablja za preverjanje pr
precej zogi podrolje, kjer je verjetno prisotna napak
Za oba pregleda uporabite isti konto (npr. 120 za izdaner al une al i npr . 220 za pre
primerih tudi uporabite isto datumsko obmolje (npr. 1

Pri Karticah partnerjev - odprte odkljukajte opcijo Stanje na dan, pri Karticah partnerjev i vse pa opcijo
Odprte.

Nato primerjajte salde pri posameznih partnerjih med obema pregledoma. Saldi se morajo ujemati.
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Le se sal di pri posamezne partnerju ne ujemajo,aipreg
manj kajolo knjigbo, K i bi mo r al ata, aijetni. Gen an &jelzintamal] & of @
takgnega partnerja pogenete simulacijo odpiranja knji
Oba pregleda seveda | ahko napravite za posameznega p.
problema.

10 STOTINSKE (PARSKE) IZRAVNAVE

Vprimerukose z n e s e k(izdamegawlhpaejetega)i n pl al il a razl i kunjprezaaekagg a ma
centov) lahko v programu nastavite, da se te razlike pok n jsi ¢ti . i . izravnalno knjighbo
plalilo

Parske izravnave lahko program izvajaavt o mat sko, |l ahko pa jih napravite p

10.1 NASTAVITVE PARSKIH IZRAVNAV

Tako za rolne kot tudi za parske izravnave je potrebn
Agtevil ko temel jnice na katero se knjigijo izravnave
lopis temeljnice in opis knjighb
Aoznaka vrste prometa, kisebo uporabila pri knjigenju
Amaksimalni znesek izravnave do katerega se lahko napravi parska izravnava (npr. 0.50 EUR)
Arihodkovni konto parskih izravnav na katerega se Kk
prejet ralun
Aodhodkovnikontopar s ki h izravnav na katerega se knjigi prev
izdani ral un

Vse te nastav®itiviea Wepiljge-t eKnai genj e parskih i zravnav

102ROLNE PARSKE VEZRAVNA

Rol ne parske i zr @dapmnaaje/@dpiranjw & Paskeizraviaave.
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PREGLED ODPRTIH IN ZAPADLIH POSTAYK, ZAMUDNIH OBRESTI 3]
| p W vea %9 N
2B B £ S [ X v XX 4R @]
Pripravi Izvedi Mastavitve, Tiskaj, Alt-T  AZuriraj Oznadi Oznadi Zbrisi vse Obrni Konéaj, Esc
pregled, izravnavo Alt-N knjizbo, izbranega, vse, oznacbe, oznacbe,
Alt-P Alt-R Alt-A SPACE Alt-y Ale-2 Alt-O
0d partnerja ‘_vl 0d datuma 01"01-"]2000 @ S > Knijizi v leto 2015 @ |zvedi parsko
npravi . I . >
Do partneria ‘li Naziv partnerja Do datuma | 20/03/2015 @ preEIe?ﬂ, Al O Dpis knjizhe |Parske iziavnave 1 | |t
Konto |¥| Naziv konta Datum knizbe | 20/03/2015 [
Uporabi w  Stevika Datum VP Konto W breme  dobro Odprt Opis
dokumenta dokumenta znesek dokumenta
7'|Partner: 23718889 | - — - - 1000 LIUBLJANA, telefon:
. |-0048 04/04/2002 2-_ 2200 532.03 0.01 PLACILO RACUNA
7' Partner: 25728679 © - . PODJETJE ZA SYETOVANJE 1000 LIUBLJANA, telefon:
v BI-165 22/08/2003 1+_ 1200 214.968 0.41 PLRACUNA
7' Partner: 59857951 . S P.. ", telefon:
V ekranu | ahko vnesete razlilne pogoje pod kateri mi g
mogno parsko i zr.ae@vmeat ipoidmtzapragttinerj ev in konta, s e
Pregl ed knji gb gerPepravirpeegled. z ukazom
Pogoji, da se knjigba prikage kot kandidat za parsko
Aknji gba mor azafdrta t i ge delno
Apreostal. odpr ti z n e s arlaksimalnemu nesku izrav@ang ¢ i al i enak
Prikazanim knjigbam | ahko dodajate ali odvzemate kIl ju
gelite i zravnati . Ko ste z livedbpansko mraznave.dPredtenm pailahkotudd or a b
spremenite ozkadelelgiat sel bobdovi zravnalne knjigbe pokn
izravnalnih knjigb ter datum dokumenta oz. izravnal ne
Program bo za izbrane knjigbe kreiral ustrezne izrav

konca zaprl.

10.3 AVTOMATSKE PARSKE IZRAVNAVE

Avtomatska parska izravnava se nastavi v Sistem -> Nastavitve -> Vsebina vnosov -> Sp /| @gno
dodajanjem kljukice v Uporablja se avtomatska parska izravnava.

Avt omat ska parska i zravnava eizzgrdn@, kg z tomlpsiajgj@emakirpagbjii n i
opi sani ge pri rolni i zravnavi

Avtomatska parska izravnava se izvede:
Aob zakljul ku knjig
e

| nja, ko se starta zapiranje sal
Aob zakl jul ku roln

e
ga zapiranja knjigbe
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10.4 ODPIRANJE PARSKO | ZRAVNANI H KNJI GB

Le odprete knjigbo, ki je bila zaprta s pomoljo pars
izravnalna knjigba. Odprta knjigba postane tako spet
Le odpirate samo izravmnalnnaeekmjairglko h(przelkontegiine bo
zaprta, izravnalna knjigba pa se bo prav tako pobri sa

11 DAVEK NA DODANO VREDNOST

111 KNJI GE RALUNOV

Razli|lne knjige ralunov ID&Wko pripravite preko menuj a
Nalin priprave je pattobenm.z®rvmerkekrgea je prikazan

Dol olite dat umsjkao zd dkodbtjeer dPav gel i te napraviti pregl ec
pregledi h | ahko nastavljate §detogabke pustieepnazno, iazeth \oprimetun e Kk r
ko gelite pregled omejiti na tolno dololeno |l eto tem
datumskem obmol ju.

NJIGA RACUNOY ®
= ? ¥ ‘ ; D
B €©& S A & ©
Pripravi Mastavitve Tiskaj Priprava AZuriraj Konéaj, Esc
pregled Obrazca knijizbo,
Ale-a
REKAPITULACIJSKO POROCILO RP-O
0d datuma [HHAUTFUIS: @ do datuma | 03/09/2015 @ str. mesto | ﬁ Naziv stroskovhega mesta leto | LJ
Zneski ratunoy Prejeti racuni lzdani raéuni Pripeavi
5 t Eregled
® wsizneski O pozitivni zneski () negativni zneski .
Zap. w Datum Stevilka Datum Naziv in sedeZ 1D st Vrednost Vrednost Vied
§t. obraéuna kupca za DDV dobav blaga dobav car. post. tristra
42in 63 dobav
1 2 3 4 5 & 7 8 £
SKUPA&J 0.00 0.00
< >
: [ Nastavitve,AtN | [ TiskeiatT ] [ KontaiEsc |

Pri nekateri h por ol iPriprdvaqgbezca. da ukaz $ejumoralljaiza priprgvo obtazcev za
kateresezaht eva bolj specifilna oblika in obedrekinooddagol| a
na portal e-davki. Spodaj je primer obrazca Por ol il o o dobav.ahDql706l.e nae Iplodr
prikazanem obrazcu lahko tudi popravite, obrazec nato natisnete na papir ali pa z ukazom Pripravi XML
datoteko izdelate XML datoteko za oddajo na e-davke.
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POROCILO O DOBAYAH PO 76A. CLENU

w & O

Pripravi XML Tiskaj Konéaj, Esc
datoteko

POROCILO O DOBAVAH (76.a CLEN)

Zbirno porocilo za dobave blaga in storitev, za katere je prejemnik placnik DDV

Za obdobie porodania  leto; 2019 _ﬂ kvartal: | mesecno LI mesec: _01__ﬂ Januar
Identifikaciska tevika za DDV [10] 2236791

Naziv [11] \PODJETJE D.0OD. |
Naslov [12] LITIISKA C.6, 1000 LIUBLIANA |

Identifikacijska stevilka za DDV davénega zastopnika [13] ‘ ‘

A. Podatki o dobavah blaga in storitev za tekoce obdobje

Identifikacijska $tevilka prejemnika [42] Skupna vrednost dobav blaga in storitev [43] ~
68596081 928.83
86251031 81,384.07
41420080 417351
12077941 53.00 L.
16193954 32,191.85
97367095 829.96
I SKUPA) 131389.27 —

[€

B. Popravki podatkov za pretekla obdobja
Leto [B1] Mesec [B1] Identifikacijska $tevilka prejemnika [B2] MNova skupna vrednost dobav blaga in storitev [B3]

2015 05 28195892 -544.93
2015 05 16193954 -965.76
Odgovoma aseba[17] | 3| | Daum[i5  |03/03/2015 R
Kontaktna oseba [18] | | Vlagatel; [16] [

Telefonska dtevika [19] | |

V nadaljevanju so za nekatere obrazce opisane dol ol en

11.1.1 Popravki podatkov za pretekla obdobja porol anja

Nekateri obrazci v lpdpjavkdv ma petekta oldobh.iTo s elraaca m

Aporolilo o dobavah (76. a |1 en)

Arekapitul acijsko porolilo
Kadar se za dolo|leno dobavo, ki ste jo preko obrazcev
dobav, je potrebno te spremenjene vrednostipor o]l ati v enem i zmed nasl ednjih
zgodila.

Podprte so spremembe z ma n j gzneskaaobave.L e se znesek dobave povel a,
kot nova dobava. Spr eme mbo npokon jking negmtivatmazkeskomd a vii d @ i

zmanj ganja dobave (torej razlika med prvotnim in

mora izpolnjevati ¢ge naslednje pogoje, da jo bo progr

A isti partner kot na prvotni dobavi
Avpolievezamoratevnestigt evi | ko r adtuemvak HK &g lpe)l ,j aza katero
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1120BRALUN DDV

1121 St andar dni DDV obral un

Obralun DDV jEDVeebv all juocl. ma V

Preberi Obracunaj, Mastavi Prekini, Esc
zneske, Alt-O konte, Alt-M
Alt-P
Obracun po fakturirani realizaciji
od datuma AL B dodatuma | 31/12/2015 [ Nastavitev kontoy - AN
strotkovno mesto | L‘ Naziv stroskovnega mesta
od datuma | @ do datuma @
Preberi zneske - Alt-P
Promet po 5., 6. in 7. &lenu ZDDV 81367 v] EUR
Nabavna vrednost nepremicnin 3 11 5351 E] EUR
Nabavna vrednost drugih oshovnih sredstev 819.67 E] EUR
DDV plaéan s strani prejemnikoy blaga in storitey 315.00 [E] EUR
DDV od pridobitev blaga znotraj skupnosti 9,5% 95.00 E] EUR
DDV od pridobitev blaga znotraj skupnosti 22% 220.00 B EUR
Prenos iz preteklega obdobija [samo roéni vnos) 0.00] EUR
Obratunaj - A0
Pred prvim obralunom DDV preverite, | e i matuwotgvijarguvi | n c
zneskov, ki ni so razvidni i z &gled nagavitevzugosabite komand Nagtave | e t |

konte.

Nato vnesete d av | no odddlatbnjaedo datuma in uporabite ukaz Preberi zneske. Na podlagi
predhodno omenjene nastavitve kontovprograms e gt ej e zneske na nastavljenih

poljih ekrana. Gre za zneske, K i nNiso razvidni iz knj
obralunskega -Obr @Znea kBDVKki j i h pudigpgpragiten Olp wpordbiaggreba s | a h k
puglico desno od vsakega polja pa si |l ahko ogledat e
upogtevane pri izralunu posameznega zheska.

Le ste z zneski z aQlborvaol l usnhaigj y t &t eu k @tz o anl annobd@bje.VProgram p o d

obralunane DDV zneske skupaj z zneski, ki -Csobrazoue nahaj

Prikazani obrazec lahko z ukazom Tiskaj natisnete, z ukazom Pripravi XML pripravite DDV-O obrazec
oziroma XML datoteko za direktni zvoz na e-Davke, z ukazom Po k n jpiagipri kazani obr al
poknjigite.
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OBRAZEC DDV-0 x|
Za davéno obdobje  leto (2020 | ¥ | mesec) |1-1U|ii do 31 jul | v |
1. Dob blaga in itev (vrednosti so brez DDV) V EUR
Dobave blaga in storitev 11 5,000.00
Dobave blaga in storitev v Sloveniji od katerih obradunava DDV prejemnik 1a 2,000.00
Dobave blaga in storitev v druge driave élanice EU 12 0.00
Prodaja blaga na daljave 13
Mortaia in instaliranje blaga v drugi driavi &lanici 14
Oprogéene dobave brez pravice do odbitka DDV 15
Il. Obracunani DDV stopnja 270 5,5% B drugo
e 2 | 4000 2 | 0.00] 2, | 100.00|
od pridobitev blaga iz drugih driav Elanic EU po stopniji 23 | D-DD| 24 | D-DD| 24b | D-DD|
od prejetih storitev iz drugih drzav élanic EU po stopnii 23a | 22D-DD| 24a | D-DD| 24c | 5D-DD|
na podlagi samoobdavéitve kot prejemnik blaga in storitev po stopniji 25 | MD-DD| 25a | D-DD| 250 | 1DD-DD|

na podlagi samoobdavéitve od uvoza 26 270.00

lll. Nabave blaga in storitev (vrednosti so brez DDV}

MNabave blaga in storitev 1

Nabave blaga in storitev v Sloveniji od katerh obracuna DDV prejemnik Ia

Pridobitve blaga iz drugih driav &lanic EU 3z

Prejete storitve iz drugih drav élanic EU 32a 2,000.00

Oproséene dobave blaga in storitve in storitve in oproséene pridobitve blaga 33 0.00

Nabavna vrednost nepremiénin 34

Nabavna vrednost drugih osnovnih sredstev 55

IV. Odbitek DDV stopnja 27 9.5% 2% drugo
od nabav blaga in storitev, pridobitev blaga in prejetih storitev iz drugih driav 41 | 1.32D.DD| 42 | D.DD| 473 | 3DD.DD|

¢élanic EU in od uvoza po stopnji

od pavialnega nadomestila po stopniji 8% 43
Obveznost DDV 51 Preseiek DDV 52

Tiskaj - Alt-T
[ lzragunavam odbitni dele (obvezno izberite) 03 Prenos DDV iz pret. obdobja

[] Zahtevam vrailo presefkov [sbvezno izberite) 04 Pripravi XML - Alt-X

Za pladilo Prenos v naslednje obdobje Tiskaj nalog - Alt-N

(L e Poknijizi - Alt-P

a0 . e Konéai - Esc

Davéno obdobje u.uy Vrednost DDV u.uu Obresti u.uy

Program vsak opr aylaj ezna BaebtreapliouknmjDDjMcrer pot e m, ko opr a:

poknj idjiigie awt o mat Seknam @ptavljeninioh n p o k nojbirgag nuinhov j eDDvW& v ol

Seznam DDV obralunov

Na tem seznamu | ahko posamezne zaznamke DDV obralunov

ampak samo zaznamek, da je bil DDV obra| unz v e d e n i nPrqgrark poprisagemazaznamka nato

ne bo vel upogteval pr i raznih kontrol ah, kot je npr

katerega je bil obralun DDV ge narejen.

Zazanamek poknjigenosti bbdal vnarpamese, bbeppbbrsagkte

DDV.

Le gelite, da bo program pobr i s amapraviti bno iarhed maslgiigegao v n o up
Aponovnopoknji giti obralun DDV (avtomatsko ali rol no)
A ponovno pognati DDV -> Seznam DDV obr al un®b vsakem prikazu seznan

opravi pregled dejansko poknjigenih DDV obralunov
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1122 Obr al un DDV po posebni wuredituvi EU (0OSS)

Obralun DDV po posebni ureditvi o0 mo g o | zAmancqv,okedelojgidva vi t €
dr gavakhj €U, ni ma jinki peslejejeesj ak on| ni mi .potrogni ki

Pri posebni DDV wureditvi se | ahko uporabljajo trije n
9 unijskaureditevi k vart al no porol anj e
9 neunijskaureditevi k vartal no porol anj e
9 uvoznaureditevi mes el no porol anj e

Predno podjetje | ahko zalne wuporabl j-avio ureditev prijadtimé d ur
programu Financepa mognost obraluna DDV za posSasmezn\Nastgiovd | et j
> Obr a3 uSp | takonda odkljukate nastavitev Uporabljajo se posebne DDV ureditve OSS. Zatem
ponovno startajte program Finance, da se vklopijo ustrezne menujske strukture.

Le uporabljate uvozno ureditev vam bo FURS po prijav
(IOSS VAT number), ki jo vnesete v Podatki za podjetje -> Podatki o podjetjuvpoleposebna DDV ¢t e
i 10SS.

11.221 Vnos knjigb

Za knjigenje izdanih ralunov po posebni uredi tvi mor a
9 1PE za unijsko ureditev
9 1PN za ne-unijsko ureditev

9 1PU za uvozno ureditev

Partneriji, ki jih uporabljate pri knjigenju morajo in
partnerja se nato pri vnhnosu DDV gifre preko DrBnégagi fr
partnerj a. Le uporabljeni partner nima dol ol ene dr ga\
drgave v Uniji. Gifrant davdinirhzb9tidqpemjEUseGili ah&awont uj ej

ge napolnjen z DDsVe mit owelljjaamini miat o se ga ureja samo Vv
spremeni kakgno od DDV stopenj

Pri uni j ski ureditvi se podajajo ge naslednji podat ki
9 ali gre za dobavo blaga ali storitve

fTgifro posl plvenej enbitlea dob awwe enatey ki §eenahaja izven Showesijé.
Poslovne enote definirateGivi roknwiBiruo sk o o@akpostomd ha me
enoto morate definiratigi fr o dr gaver.i se nahaja in pa identif
enote (IDzaDDV).V pri mer u, da izbrana poslovna enota nin
bila dobava narejena iz Slovenije.

Vsa ostala pravila za knjigenje so enaka kot za stand
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VNOS KMIIZB leto 2021, temelj. 0051 IZDANI RACUNI, ST, KNJIZBE: 000017, daturm knj. 05/08/2021 B
FY ) VP = .
| —_— E i_l / l;l} — J
Shrani  Briivrstico  Zapri Iskanje  Menjaj VP, Podrobnost | Kendgaj Esc
Alt-A Alt-B knjizbo knjizh, Alt-M i, Alt-D
El’r-? Alt-1
| v 1PE ¥ [ZDANI RACUNI - UNIJSKA datum dokumenta |DUDBIZON B  knjitba zapta NE
- ——
L B ﬂ MIATOURS D.0.0.
korto 120 ¥ KRATKOR.TER.DO KUPCEV V DRZAVI opis |lzdani raéuni ||

valta EUR ¥ EVROPSKAUNIJA  zmesek v valt 00 mesek | 20000
debet () kredt veza v zapade |31/03/2021 ﬁ

datum izdajie  © 7 @ datum obraé. DDV | 01/02/2021 @ nacin plagila
tip dobave ﬂ STORITEV poslovna enota izven SLO I:Iﬂ
Davéne stopnje
fifa ¥ o opiz DDV zhesek z DOV DD » DDV konto
HF 0002 13.00 REDUCED HR - Croatia 200.00 2301 260

11.222 Obralun DDV

Obral un DDV se starta iz odobnalgan elikdnda kotr asttarcdarodnmi
ureditvio d k | j uk atuip ommoagbnio sste posebna ureditev natVo opbar ajleu niaz t
izmed ureditev (npr. unijsko). Nato uporabite komando Obr a| unaj

Ba podl agi izbrane ureditve se po konlanem obralunu
davkov. Kreiranje XML datotekezane-uni j sko uredi t ev t r.&primern daugoeablipté p o d
ne-uni j sko ureditev, nam hpmmodedain sporolite in hitro jo
Prav tako v nobeni od ureditev trenutno n i podprto avtomat sko upotgot ejvea ng cer ¢

naknadnega (po ge opravljanem porolanju) zviganja ali
popravke se enostavno vnese potem, ko iz programa kreiran XML obrazec uvozite na e-davke.

FINANCE Ral unovPRadmdl l“l k www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

82 od 168

OBRACUN DDV x|
— .
2 €& 9
Obragunaj, MNastavi Prekini, Esc
Alt-0 konte,
Alt-M

Obracun po fakturirani realizaciji
od datuma | 071/01/2021 i do datuma | 31/01/2021 H MNastavitev kontov - Alt-N

stroskovno mesto ¥ Naziv stroskovnega mesta

obraéun po pladani realizaciji
od datuma % do datuma %

Izberi vrsto posebne ureditve

uporabi se pesebna ureditev DDV obracuna EU (055) _:)ne-unijgka Ouvozna

Promet po 5., 6.in 7. &lenu ZDDV 0.00|{=| cuR
Nabawna vrednost nepremiénin 0.00 |+ | EUR
MNabavna vrednost drugih osnovnih sredstev 0.00/ ¥ FUR
DDV plagan s strani prejemnikov blaga in storitev 0.00/{= EUR
DDV od pridobitev blaga znetraj skupnosti 5% 0.00|* | EUR
DDV od pridobitev blaga znotraj skupnosti 9,5% 0.00/|= EUR
DDV od pridobitev blaga znotraj skupnosti 22°% 0.00||=| EUR
Prenos iz preteklega obdobja {samo rocni vnos) 0.00 ELR

Obracunaj - At-O Prekini - Esc

Pri obralunu poseposmddti e wajeai ¢ &krmo skonjbiiglee vnegene

VP 1PE, 1PU in 1PN.
Podobno se pri standaedopmgbdbv agoseionk urgdivdg b e

Enako velja tudi za knjige ralunov.

113KNJI GENJE OPBVAL UNA

11331 Avt omat sko knjigenje

S

p l

Avtomatsko knjigenje s st b@ni Kmrjoiggyeamae scdipaizekgnaz ph\e k

DDV-O obrazcem z uporaboukazaPo k nj i ¢i

Pri knji genD¥ obkiabwmaapbi izdel avi temel jnice, up
gifrantu DDV, z izjemo kontov, ki so def jKnDDVaeasamop r i [
knjigi, n e pad padi(re @re parD®V).aZpto je pomembno, da v ¢gi frantu DDV
oznako S, K ali N poskrbite, da je za konto vnegen
Dodatno se upogteva tudi konte, ki se uporabljajo za
so nastavljeni Vv nastavit vadiemk-oMattaviive zza Cdob rag [Komh zaDDV |
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obr al|DDWalipavoknu za knji g ebDY mpodNabtaviey komtav.

Pomembno | e, da pred izdelavo temel j rinisicer zazsto ddiumms8ko na p r
obdobje, ki ga boste uporabili tudi za izdelavo temeljnice. V nasprotnem se lahko na kontih izravnave prihodkov
ali odhodkov pojavio napal ni zneski

1132 Rol no knji genj e

Rol no knjigenje izva&jnatig-ezignicinbj rkbi teemehaméncjeena knjig
dodajanjem ustreznih knjigb na izbrano temeljnico.
1133 Dol ol itev datuma za knjigenje obraluna DDV
Dol ol anje datuma knj izdgjdopornembrew] usaj DDY jdeat umov knjighb
obralunskih obdobi|j program ugotavl!lja ali se DDV obr e
to je vezana tudi kontrola vnosa datuma DDV pri knjig
11.33.1 Avt omat sko knjigenje obralunanega DDV s strani p
Pri avtomatskem k nj iuggeenjza datum vzame zadnji dan v mesecu,

obralunskega obdobj a.
11.332 Rol no knjigenje obraluna DDV

Kadar pa obralun DDV knjjiig§hh ena tremelijmivcnoo,s opra kchat un
pomembno, da vpigete dat um, ki prestavlja zadnji dan

PRIMER: Gre za tro meselnecKajbDgVteravpaafkaan.pPPY¥ tr omesel
Uporabite datum 31.3.2015.

11.34 Knj i genj e DDY pogpbsemiaureditvi EU

Podobno kot obralun DDV po posebni ureditvi se tudi }
za posebno ureditev (po posameznih vrstah wureditve).
obral una, npr . enomesel ni zavezanec za standardni ob

posebni unijski ureditvi itd.

V ekranu za knjigenje DDV morate zato dol ol iti za k.
knji genj eega ab@\Vramr al uunpao,r anbai g nsoes tpiosebna ureditev DD
ne odkljukate.

KMJIZEMIE OBRACUNA DDV B

| 2 Y -
2 ¥ & @ 0O
Prikazi Knjizenje Tiskaj Alt-T Mastavitve | Kondaj, Esc
temeljnico Alt-K Alt-M
Alt-P

Mastavitev kontov prometa

09-/08/2021 ﬁ '
od datuma do datuma Rk Kaga AR
konec obradunskega obdobja zadnjega knjizenja 31/07/2021

Mastavitev kontov
preneseno prepladilo DOV iz prejinjega obdobja temeljnice
lzberi vrsto posebne ureditve ; F‘r:!c._aii

uporabi se posebna ureditev DOV obraguna EU (055) ®uniska  (neuniska () uvozna emiftrjg:n i
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12 ELEKTRONSKE KNJIGERAL UNOV KI R/ KPR

Grezaevidenceo b r al|l u n a n enpeadefr®ddbitka DDV oziroma Knjige Izdanih Ra | u nKéRvin Knjige
Prejetih Ra | u nKdPR (v nadaljevanju evidenca KIR/KPR).

Evidence se vodijo elektronsko v strukturi, ki je do
obraluna DDV. To pomeni, da se evidenca KIR/ KPR vseb
FURS preko obrazca DDV-O. Na podlagi tega bo FURS na osnovi oddanih evidenc KIR/KPR lahko tudi sam

sestavil obralun DDV in ga bo uporabnik samo potrdil.

Pol eg obveznega poro]lanja evidence KIR/ KPR <{ekipagadno c
lahko tako kot do sedaj oddate sami, ali pa pustite, da ga sestavi FURS sam.

Za oddajo novih evidenc KIR/KPR na edavkih ne potrebujete novih dodatnih pooblastil.

121 VPLI V EVI DENICN NWNNIAGENJ A

Nal el oma se nalin knjigenja ni/| ne spriemirajJanos ypre
programih iz katerih nato prenagate izdane ralune v
fizilnim osebam ge vedno | ahko prenagajo in knjigijo
dan. Vsaka prodajadav| nemu zavezancu pa zahteva svoj ral un.
Pomembno je tudi, da i maj o vsi partnerji, ki jih upor
identifikacijske gtevil ke za tujega partner yla)oznakn o0z n
dr gave. To je ge posebej pomembno pri tujih partner]
oznako dr gave uporabi sam.

12.2 TESTNO ODDAJANJE EVIDENC

Doklernaedavkih( edavki . durs. si) ne bodo odprt a DD¥,lodedjapekoo b d o |
uradnega portala ni mogna.

Do takrat pa lahko izvajate testne oddaje preko portala beta.edavki.durs.si. Podatki oddani preko testnega
portala se ne upogtevajo. Le gelite testirati, potem mor
preko testnega portala.

Vel o tem v Npstaditveo gklop/izKlop testne oddaje evidenc.

Za testiranje na beta.edavki.durs.si morate imeti ustrezno urejeno pooblastilo za delo. Pooblastila urejate na
enak nalin kot za delo na uradnem portalu edavki.

12.3 INFORMACIJE S STRANI FURS-A

V nadaljevanju se nahajajo povezave do nekaterih FURS-ovi h dokumentov, katerih vs
pri pripravi in oddaji evidenc KIR/KPR.

TEvidenci obralunanega DDV in odbitka DDV ter pred
opisuje kdo mora evidence voditi, kakgna je -mjiho
predi zpol nitev o bposameznitapolBiidénctPedrobm ppisis

T Kratka vpr agoawnjvezizevidencachigdokument vsebuje tudi konkretne primere z razlago:
Kratka vprasanja
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12.4 PRIPRAVA EVIDENCE KIR/KPR V PROGRAMU FINANCE
Podat ki za izdelavo evidence KIR/ KPR se pripravijo o
preko izbire DDV -> Obr al un DDV

Po zakl jul enem obr alnowoblikiDDWO soeb roadzpcrae porke k o kat erega s
gumba Pripravi XML obr al un DDV oddal: i n a0 eolbarvakzec apr €Tkao pDOBBM o p
uporabljajte za oddajo obraluna DDV.

Za oddajo evidence KIR/KPR pa uporabite gumb Pripravi KIR in KPR. Z uporabo tega ukaza program na
podl agi analitilnih podgat kov ka gebrda/laumparegrheddV v | ol er

fTKnjiga izdanihlk maldan&v KI Rbral unanem DDV
TKnjiga prejet i sipodatkilo DDVokise sdBijR

Preko omenjenih oken izvedete tudi oddajo na eDavke.

Okni imata enake funkcionalnosti, razlikujeta se samo po vsebini. Zato bo v nadaljevanju opisano samo okno

s pregledom Knjiga prejetihnr a| unBR: K

1241 Okno Knjiga prejetih ralunov KPR

Med samo pripravo pregleda Knjig KIRIKPRpr ogr am opr avi dol ol ene kontrole
napake kot so nevnegene kode drgave v partnerjih in p
KMJIGA PREJETIH RACUNOV KPR n

wl B % Q

Oddaja Azuriraj  Tiskaj, AR-T | Konéaj, Esc

knjig knjizbo
racunov
Wrata Zaporedna w Davéno Stevilka D atum Dratum Firmadime sedez
knjige it obdobje litine prejema litine dobavitelja
listire
ZAPST OBDOBJE F3 FE

2 0303 01/03/2025 3 01,/03/2025 0140342025 D.0.0. KOROSKA CES
30303 010342025 5 07/02/2025 010342025 S.P. AVTOMEHAMIKA IN &VTOKLERE
4 0303 05/03/2025 05/03/2025 05/03/2025 D.0.0., TRZASKA CESTA 31,
5 0303 05/03/2025 05/03/2025 05/03/2025 D.0.0., TRZ&SKA CESTA 31,
£ 0303 10/03/2025 DF-006 10/03/2025 1040342025 D.0.0., TRZASKA CESTA 31,

Podobno kot v obstojeli "papirni" knjigi ralunov je v
spada v obdobje obraluna DDV posebej, z osnovni st p od
in zneskih DDV-j a Tor ej precej podobno kot v "papirnih" knji
Vel ja razlika nastopi v primeru samoobdavl|litve, kjer
primeru je takgen ralun vkl | ulRqaubitekd@®R\O- vstoprk DDV), kpt tudiprr e j e |
knjigi i zdani h r al un-azgtopkiDB).( obr al unani DDV

Z dvoklikom mi gke na posameznodgwrrstriagbd &mkprggpsade zabi
raluna pregledate in tudi popravite.

POZOR:| e ikgnho popravite, je potrebno ponovno obralunati
da se spremembe v knjighbi ustrezno upogtevajo.

Knjigo ralunov | ahko tudi nati giskajt e (na papir ali Exc
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Evidenci KI' R i n KPR s tnhaeDavkeiph sexvedmoioddajnta skupajl oTedbo, v pr i m
je ena izmed evidenc prazna. Evidenci oddate na eDavke zukazom Od d aj a k nj ivdataremkoliado v
obeh oken oz. evidenc.

12.5 ODDAJA EVIDENC NA EDAVKE

Evidenci oddate na eDavke z ukazom Od d aj a k nj i wkatereankoli adookieh oken oz. evidenc. Po
i zbiri omenjenega ukaza vas program vpraga:

ODDAIA ELEKTROMSKIH KNJIG RACUNGY NA eDAVKE hd

2)

Ali zelite nadaljevati s pripravo KIR in KPR?

Z izhiro gumba DA se bosta ustvarli in oddali na eDavke obe knjigi fako KIR.
kakor KPR) skupaj naenkrat.

e

Po izbiri gumba Da program starta z izdelavo datoteke v predpisanem formatu, ki vsebuje tako knjigo KIR
kakor tudi knjigo KPR. Ko je izdelava datoteke zakl ju

ODDAJA ELEKTRONSKIH KNJIG RACUNOV NA eDAVKE .

2)

Ali Zelite ustvarjeno datoteko oddati na eDavke?

Datoteka KIR_KPR_3-01_0303.C5V je ustvarfena. £ izbiro gumba DA boste
na eDavke oddali ustvareno datoteko s knjigama KIR in KPR.

=

Z izbiro gumba Da pa nato startate prenos kreirane datoteke na eDavke.

Za oddajo datotek je s strani FURSa predpisana uporaba spletnega servisa. Postopek oddaje se zato

razlikuje od postopka, ki ste ga vajeni pri oddaji DDV-O obrazca (prikazom oddajanega obrazca v brskalniku,
izbira digitalnega potrdil a, podpisovanje...). Tudi I
oddaje DDV-O obrazca.

Ob prvi oddaji oz. komunikaciji preko spletnega servisa morate izbrati certifikat s katerim bo izvedena prijava

na eDavke. |l zberete isti certifikat kot ga @ge wupor al
certifikatasibo program zapomni | in vas v bodole po njem ne
gumba Uporabi certifikat.
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il SEZMAM CERTIFIKATOV — O *
Lastnik: POSTArCA G2, POSTA SLOVENIJE d.o.o0.. Izdajatelj: POSTArCA Root. POSTA SLOVENIJE d.o.o.. Velja do: 27/06/2035

Lastnik: POSTArCA Root, POSTA SLOVENIJE d.o.o., |zdajatelj: POSTArCA Root, POSTA SLOVENIJE d.o.o., Velja do: 27/06/2037

Lastnik: PC-01\Gorazd. . lzdajatelj: PC-01\Gorazd. . Velja do: 23/04/2026

Lastnik: GORAZD PETROVIC, VIRTCOM D.O.0. . Izdajatelj: POSTArCA G2, POSTA SLOVENIJE d.o.o., Velja do: 19/06/2028

Lastnik: localhost. . lzdajatelj: localhost. . Velja do: 13/03/2026

Uporabi certifikat Prekini

POZOR: izbira se lahko samo med certifikati, ki so shranjeni v "Windows certificate store”. To pomeni, da
cetifikatov, ki so vpisani samo v shrambah Mozzila Firefox brskalnika ali na zunanji pametni kartici, ni mogo| e
uporabiti. V tem primeru je potrebno certifikat iz omenjenih shramb najprej izvoziti in ponovno uvoziti v
"Windows certificate store” (npr. preko brskalnika Edge ali Chrome).

12.6 POSAMEZNI KORAKI PRI ODDAJI EVIDENCE KIR/KPR

126.1VI ogitev evidence KIR/ KPR

Vprvemkor aku se evidenca KIR/ KPR na eDavke samo poglje
v naslednjih korakih.

Zal etek oddaje je bil ge opisan v predhodnem pogl aviju
s podat ki 0O oznaki viogene knjige oz. evidence. Ozna
podjetja za katerega se evidence oddajajoin zapor edne gt e KR-D7WH280-HM8.a | e . Npr .

*

- Knjiga je bila uspesno vlozena. Oznaka
\l/ knjige je KR-97910287-143

Takoj po uspegni vliogitvi se na e D&katddgdse grevérjia grukpumay i k o

in semantil|lna pravilnost vliogene evidence. Trajanj e
obremenjenosti sistema eDavkov in od velikosti vliogen
| e peverjanje traja predol go, pa |l ahko | akanje na re
kasneje.

FINANCE Ral unovPRadmdl lm k www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

88 od 168

ol X

Preverjam status oddane knjige KR-97910287-146.
Prosim pocakajte.

Le | akanje na rezultate preverj anjhnadajewlk iprogameasilwe bo

zapomnil trenutni obpreinivis ki ojgen@: kKnjiigga je vliogena i
PREVERJAMJE STATUSA ODDANIH KMJIG >
- Oddana knjiga KR-97910287-157 ima status 0 -
1 ) Knjiga je vloZzena in v preverjanju

Knijiga je bila vlozena. V sistemu eDavki se preverja njena struktuma in
vsebinska ustreznost. Rezultat kontrole preverite preko DDV -»
ELEKTRONSKE KMJIGE RACUNOV KIR IN KPR -> PREGLED QODDANIH

KNJIG
Naday
Le pa polakate na rezultat preverjanja na eDavkih, pa

lahko pozitiven ali negativen.

12.6.1.1 Negativen rezultat preverjanja

V primeru zaznanih napak se izpige naslednje opozoril
Oddana knjiga KR-97910287-143 ima status 3 -
Knjiga je bila validirana v sistemu eDavki. vendar

vsebuje napake.

W struktur oddane knjige so napake. Mapake bodo prikazane v naslednjem
oknu. Popravite napake in ponovno oddajte knjigo

Nadaljuj

VI ogena =evidenca, Ki i ma napake v pStem v oddaja evidencepr e v
prekinjena o z . neuspegno Napakk [ejpotrelbmm gopraviti in evidenco ponovno pripraviti in
ponovno viliogiti. Ponovno vliogena evidenca dobi s st
gtevilko

Ko v zgornjem s por dNadaljujyse p urejetvi aslnneitkeu gbuensbe di | i zpige na
|l z besedila napake je ponavadi razvidno za katero knj
nahaja. Gtevilke vrstic ustrezajo gtevil ktaan va svtea dccn or ¢
v ozadju. Na ta nalin | ahko dololite v kater:i knjighb
oznal eno tudi polje (kolona) v katerem je napaka zazn
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Primer: Obe napaki izpisani spodaj imata enak vzrok in sicer nepodano vrednost v polju P3 v knjigi prejetih
ralunov KPR, pri ralunih pod zap. gt. 4 in 5. Qkwopogl

Knjiga prejeti,h vriadiutneoov dkaPRpri obeh ralunih manjka po
sP3).Za | agjo primerjavo je vsebina omenjenega okna spoc«
podatki.

mj *NAPAKE_V_ODDANMI_KNJIGI_KR-37910287-143.TXT - Motepad

File Edit Format Wiew Help
Kriti€na napaka v knjigi prejetih racunov KPR (koda napake KprFieldMandatory):

Za prejete racune je vrednost v polju 'P3' obvezna.; v vrstici KPR pod zap. 3t. 4,
Kritig€na napaka v knjigi prejetih ragunov KPR (koda napake KprFieldMandatory):

Za prejete ralune je vrednost v polju 'P3' obwvezna.; v vrstici KPR pod zap. 5t. 5;

KNJIGA PREJETIH RACUNO KPR ) x|
- . =

Oddaja Azuriraj  Tiskaj, Alt-T | Koncaj, Esc

knjig knjizbo
racunov
Yista Zaporedna w Davino [ratum Stevilka D aturn [ratum Firmadime sedeZ
knijige it obdobje DO oz listire: prejema liztire dobavitelia
knijizenja listine:
listine
TIP ZAPST OBDOBJE F2 PS5 FE
1 0 2 o1 5 D.0.0..TR 1,
20303 01/03/2025 3 01/03/2025 01/03/2025 0.0.0., KOROSKA CES
3 0303 01/03/2025 8 07/02/2025 01/03/2025 5P AVTOMEHANIKS IN &VTOKLER:
0303 05/03/2025 5/03/2025 05/03/2025 0.0.0., TRZASKA CESTA 31,
(303 05/03/2025 5/03/2025 05/03/2025 0.0.0., TRZASKA CESTA 31,
E 0303 10/03/2025 DF-006 10/03/2025 10/03/2025 D.0.0., TRZASKA CESTA 31,

12.6.1.2 Pozitiven rezultat preverjanja

V primeru uspegnega prvega koraka preverjanja se izpi

PREVERJAMIE STATUSA ODDANE KMNJIGE >

. Oddana knjiga KR-97910287-158 ima status 2 -
__!-/ Knjiga je bila uspesno validirana v sistemu eDavki.

Struktura oddane knjige je pravina. Knjiga se bo sedaj preverila 3e
vsebinsko. UUspesnost vsebinske kontrole preverite s komando Osvedi
statuse’ preko DOV -> ELEKTRONSKE KNJIGE RACUNOY KIR IN KPR -»

PREGLED ODDANIH KNJIG

Nadaijuj

Knjiga je bila uspegno vliogena, prvi korak preverjanj
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12.6.2 Drugi korak preverjanja s strani FURSa

Po uspegnem prvem koraku preverjanja se s strani FURS
evidenc. To preverjanje tipilno traja dal]j | asa kot |
sami, morate status, ki ga izpolnjuje viog e n i dokument (oziroma ali j e preve

sami t ol dokler zd adslamo evidencone pri dobite uspegen rezultat o

Preverjanje statusov vliogebVhk KEhjekgr bzwapakdR/KPR ek o ali
Pregled oddanih knjig. Za vel glejte nRrsé@ldadevipogemigh.aivip eoddani

PREVERJAMIE STATUSA ODDAMNE KMIIGE x
Oddana knjiga KR-97910287-144 ima status 5 -
1 ) Knjiga je bila uspesno obdelana v zalednih
sistemih.

(Qddana knjiga je struktuma in vsebinsko pravilna. Postopek oddaje knjige je
uspesno rakljucen.

Nadaii

Ko knjiga oz. evidenca KIR/ KPR pridobi status 5 pom
eDavkov(t ako strukturno/ s e man Stein je@gstopekooddaje sezhama KIRKPR za s k 0)
pripadaj ol e DDV obdobje zakOogbrazeen. Oddate samo ge DDV

Le gelite kasneje zaradi sprememb, ki ste jih naprayv
samo ponovno oddate novo. Nova evidenca bo na eDavkih

127 PREGLED VL OGEIODANH KNNIG

Seznam evidenc KIR/ KPR, ki ste jih vl ogDbDDVi->Hextronsixed dal i
knjige 71 al un-oPregied &ddatih Rnjig. Na tem seznamu lahko za posamezne knjige KIR/KPR
pridobivate tudi nekatere dodatne informacije opisane v nadaljevanju.

Z vnosom datumskega obdobja (obdobje obraluna DDV) | a
neuspegno oddane/ vl ogene. Preipravgpregldd. pri pravite z ukazon

T

PREGLED VLOZENIH IN ODDANIH KNJIG x|

B & % [+ X B | @

Pripravi  Tiskaj, Alt-T Osveii Pregled  Brisi knjigo  Preglej Koncaj, Esc

pregled, statuse knjige napake
Alt-P
Od datuma [01/01/2025 |BR Do datuma 2671272025 |G PREGLED VLOZENIH IN ODDANIH KNJIG Hpmdoeded.
Obdobje Datum Status Opis Napake
oddaje statusa
KR-97910287-149 01/02/2025 - 28/02/2025 |01/07/2025 - Knijiga vsebuje napake v strukturi Opozarilo v knjigi izdanib radunov KIR [koda napak

KR-97910287150  01/02/2025 - 28/02/2025  02/07/2025

KR-37910287-145 01/02/2025 - 28/02/2 Knjiga vsebuje napake v stiuktun Opozonlo v knjigi izdanih racéunoy KIR (koda napak

2 Struktura knjige je uspesno validirana

Knjige, ki ®coodddmre vuispe@gmeverjene (uspegen prvi in dr
obarvane zeleno in imajo status 5, neuspegne oddaj e
preverjanja, niso obarvane (statusi 0, 1, 2, 4).

Vsaka oddana knjiga ima prikazan tudi status. Statusi imajo naslednje pomene:

Status | Opis statusa
0 knjigajeviog e n a
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1 knjiga je v procesu validacije v sistemu eDavki - prvi korak preverjanja
2 knjiga je bila uspegno -pndloialdprevegamja v si st en
knjiga je v procesu obdelave v zalednih sistemih - drugi korak preverjanja

Prikazani statusi i majo vrednost, ki je bila ob zadr
zapi sano, eDavki ne sporolajo sami od sebe o rezultat
morate poizvedovanje orezultatihpreverjanj a (st at usi h) i zdolder zanbddans evidéenca ol i k
ne pridobite uspegen rezultat oddaje o0z. status 5.

Ko knjiga oz. evidenca KIR/ KPR pridobi status 5 pom

eDavkov( t ak o st r ukt u-mpmwikdrak greverjania,ikdt tudi vsebinsko - drugi korak preverjanja). S
tem je postopek oddaje seznama KIRIKPRza pri padaj ol e DDV obdobje z-®klju
obrazec.

Poi zvedovanje o statusi h vIGQsgveengiih slRmatimgsoesateBavke pdaslal z u

zahtevo o0z. povpragevanje o statusih v pregledu pri}
statusov v pregledu osvegil. Statusi se preverjajo sa
0,1,2,4).

Z ukazom Pregled knjigel ahko pregledate vsebino izbrane knjige.
lahko uporabijo samo tisti uporabniki, ki imajo tudi aktiven modul Dokumentarni sistem.

Zukazom Preglejnapakesi | ahko za izbranamknppgt,i Kpi getpegi bespol
neuspegnega preverjanja (status 3 in 6).

ZukazomBr i gi kahkgoi zbrano knjigo pobrigete iz seznama
pogledu ne vpliva na knjige, kvik ed 0 Blriilsea ny leo ¢geen eo ba 4 .aj «
seznamu ne @gelite imeti v el knjig (zaradi pregl ednos
javljene napake. Takgne knjige morate tako in Knm&o po
oddane z napakami se na eDavkih ne upogtevajo, zato |

celotno zgodovino oddajanja knjig na eDavke, brisanja ne uporabljajte.

Prikazani seznam lahko tudi natisnete z ukazom Tiskaj.

12.8 PREGLED ODPRTIH OBDOBIJ

Le gelite preveriti katera obdobja so s strani eDavk
izberete DDV -> E|l ekt ronske knj i g+ Pregied adpailvobdobiRPKiPRage se sez
odprtimi obdobji.
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PREGLED ODPRTIH OBDCEL n

N O 3| O

Sortiraj, F3 Isci, Alt-l Tiskaj, Alt-T Koncaj,

Esc
Faporedna w Zatetek Konec Tuja [ratuma
itevilka obdobja obdobja 1D #tevilka zapadlosh
|1 01/04/205 30/04/2025 - [sa0es
. 2 /052025 31/05/2025 30/06/2025
/06,2025 30/06/2025 3072025

129 ODDAJ A " ROL NORJIENEXNJ@E KIR/KPR

Preko menujaDDV-> El ektronske knjigeOddadjuamonvolKnd/ KPtRvarjene
lahko oddate knjigo oz. datoteko z vsebino evidence KIR/KPR, ki je bila ustvarjena izven programa Finance.

Ta mognost je predvsem uporabna v primeri h, ko se po
razlilnih razlogov ni mogjpoil genjzaeisnippnekonegdpr emeabu k

Datoteko se generira ali pripravi v zunanjem tekstovnem urejevalniku, nato pa se datoteko odda preko zgoraj
opisane izhire.

Prikage se okno v katerem i zber éOt 8303G5V:eno dat ot eko, n
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‘| Izbira datoteke p4
Look in: | | | PODJ_02 v @ @ @

ﬁ Mame Date modified Type

) poravek_part 23/06/2025 12:33 File fo

upEizIEEs TP 23/06/2025 12:33 File fe

- B= KIR_KPR_1-01_0101.C5V 01/07/2025 15316 Micre

B-|KIR_KPR_2-01_0202.C5V 02/07/2025 10:34 Micre

Decktop {E-|KIR_KPR_3-01_0303.C5V 02/07/2025 12:11 Micrc

| |

Libraries
This PC

$ < >

L P e | KIR_KPR_3-01_0303.C5V v [Copen |
Metwork

Files of type: Datoteka formata CSY ~ Cancel
] open as read-only Help

Ko izberete datoteko, uporabite ukaz Openi n program zal ne postopek oddaj e
so identi |lknj,i kotoddealbii preko obraluna DDV.

12.10 NASTAVITVE

12.10.1  Vklop/Izklop testne oddaje evidenc

Le gelite testirat:i pripravo in oddajo eviuvdempogKlkR/A
lahko podatke testno oddajate preko portala beta.edavki.durs.si in se tako privadite na delo s seznami

KI R/f KPR pred prvo dejansko oddajo podatkov. Oddaja pr
bo oddaja preko uradnega portala mogna ¢gele od avgust
Pravila za uporabo testnega portala so enaka kot za uporabo urednega portala edavki.durs.si (izgled,

razporeditev menujev, nalin prijave, pooblastil a, k ol
ni kjer ne upogtevajo. Zat o mor at e pred zal etkom wupc
poobl astil a, preko podporne slugbe pa morate zahtevat

VKklop in izklop oddaje preko testnega portala napravite preko polja Za oddajo knjig KIR/KPR se uporablja
testni portal beta.edavki v ekranu Sistem -> Nastavitve -> Prenosi.

12.10.2 Nastavitev vsebine poljaP3-Gt evi | ka | i stine

V evidenci KIR/ KPR se za vsak i zdanGt eivi |pkrae jGdtsiv irhalau n
predstavlija oznako o0z. gtevil ko r atl uinadajPatmelmbnroalj ena
isti ralun vpigeta isto gtevilko. Npr. pri davlno pot
gotovinske blagajne, drugale pa gtevilka raluna, kot
ralumazxl il ni uporabni ki pri knjigenju vpisujete v raz

iz ekrana za knjigenje se bo vpisalo v evidenco KI R/K
Nastavitev je na Sistem -> Nastavitve -> Prenosi.

Privzeto se uporablja vsebina v polju VEZA.
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RAZLICNE NASTAVITVE ZA PRENOSE

= :
W= Lj
Shrani Konéaj

Nastavitve za vsa podjetja

Filtriranje nictih zneskov za prenos po kontih

Prepis obstojecih podatkov pri kopiranju iz drugih podijetij
Dznaéevanje vrste programa za prenos po kontih

Meizvajanie filttriranja prenosov na podlagi izstopa iz podjetja

Pri prenosu iz prejnjega meseca se obstojedi podatki prepisejo

AIL-IY - NEsta

Nastavitev prenosa podatkov

Potrjevanje skupin podatkov pri prenosu iz prejénjega meseca

M W prenosni datoteki iz fakturiranja se za datum dokumenta uposteva
— datum izdaje blaga/raéuna (polie DATUMD)

] Pri prenosu iz fakturiranja se kontrolira ali je protikorto podan v okviru
nastavitve uporablienega VP4a

[ Pri prenosu iz fakturiranja se blagajniski prejemki obravnavajo kot iztriki

— Kontrola datuma dokumenta in DDV glede na ie izvedene obracune DDV
— in zakljuéena poslovna leta (knjiZenje in prenosi)
B 7= izvoz v Excel s2 namesto XLS uporablia C5V format

[_J Neuporaba dodatnih znakov za oblikovanje CSV tekstovnih polj

[ Poizvozu v Excel se datoteka NE odpre v definiranem programu

Sinhronizacija nastavitev | Daloditev sinhronizacije nastavitev Brskalnika

[ Wklopliena je belefenje napak za eBole

[} Za prenos temelinice plaé v Finance se uporablia XML format
Vsebina polja P3 - Stevilka listine v knjigi KIR/KPR

KIR: Knijiga izdanih radunov KPR: Knjiga prejetih radunow

() Stevilka knjizbe

() Opis knjizbe

0 Veza knjitbe

() Stevillka knjizbe

() Opis knijizbe

O Veza knjithe

[ Za oddaijo knjig KIR/KPR se uporablja testni portal beta edavki

Alt-A - Shrani

MNastavitve za frenuino podjetje

Stevilka magnetnega media
Palnilmi znak za zakljuéevanje TRR

Kontni prenos po strokaowvnih mestih

oo A MNastavitev pretvorbe &fer oseb za prenose po

ek kantih v druge programe

B |zvajanie sinhronizacije Sfranta partnerev zunanjega programa
Lokacija &ifranta partnerjev zunanjega programa
CHCARPEDIEMAMOJE_PODJETIE

al

Sproten prenos ur iz dnevne v meseéno evidenco dela se NE izvaja
[ Izvaja se sinhronizacija z modulom KLIENT
Elektronski naslovi za obveséanje

knjigovodski servis

stranka

Esc - Prekini

12.11 ODDAJA EVIDENC DDV KIR/KPR Z UVOZOM NA E-DAVKE

Poleg oddaje evidenceo b r a| u n a n eigevidebch ®dbitka DDV oziroma Knjige Izdanih Ra | u nKdR/
in Knjige Prejetih Ra | u nKd®R (v nadaljevanju evidenca KIR/KPR) direktno iz programa Finance, je FURS

0 mo g dudiiudoz omenjenih evidenc preko portala edavki.

Oba nalina

enega al. drugega, kar

Tudi pri uvozu preko edavkov morate statuse oddanih evidenc preverjati sami in po potrebi uvoze ponavljati
s o
programa Finance so vidni tudi na edavkih. Ne velja pa obratno, statusi evidenc, ki so bile u v o & & edavke

toliko | asa, dokl er ni

niso vidni v pregledu evidenc v programu Finance.

Navodila za uvoz evidenc preko edavkov je pripravil FURS in si jih lahko prekopirate z naslednje povezave:

j e bolj prirolno oz.

aideltiaojizeprogranoarFi@gnce in preko uvoza) sta ekvivalentna in lahko uporabljate
vam

ag]j

e

evi dent%atusi evieldna dddasilu dirdktheiz er j e

https://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Davki_in _druge dajatve/Podrocja/Davek na dodano vrednost/Opis/

Uvoz pripravljenih evidenc preko portala eDavki.docx

Pri uvozu ta tip datoteke izberite CSV!
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Uvoz evidenc

A Pred uvozom obvezno izberite obdobje

Uvoz evidenc
Zastopani tujec -

Obdobje 1.07.2025 - 30.09.2025 v > 01.07.2025 = - 30.09.2025 =

| Tip datoteke csv - I
Izbira zip datoteke B

E

ID evidenc PrikaZi status

Negledenanal in oddaj e datoteko z evidencami KI R/ KPR pri pl

KPR enkrat prikazani v programu Finance na ekranu, uporabite ukazOddaj a knjig ralunov
Nasl ednje sporolilo oziDDAoma vpragaanje potrdite z
| ODDAJA ELEKTRONSKIH KNJIG RACUNOV NA eDAVKE X |

P Ali zelite nadaljevati s pnpravo KIR in KPR?

q;)

Z izhiro gumba DA se bosta ustvarili in oddali na eDavke obe knjigi ako KIR, ]
kakor KPR) skupaj naenkrat.

¢

Ne 4

Ko je datoteka ustvarj e n a , pa se prikage naslednje obvestilo na
uvagal. preko edakEkov, odgovorite z
ODDAJA ELEKTRONSKIH KNJIG RACUNOV NA eDAVKE x

Ali Zzelite ustvarjeno datoteko oddati na eDavke?

2
-
Datoteka DAMC_ASISTENTWINANCENPODJ_02MKIR_KPR_2025_070E ZIP
e
ustvarjena. £ izhiro gumba DA boste na eDavke oddali ustvaeno datoteko s
knjigama KIR in KPR.

e

V prikazanem sporolilu je tudi razvidna | okacija in i
Ime in lokacija se seveda od uporabnika do uporabnika razlikuje.

Le i mat e nlakadij@aizhbdnid dadotek na Sistem -> Nastavitve -> Lokacije datotek, se datoteka
ge dodatno skopira na nastavljeno | okacijo. Za razl:i
prefiks kode podjetja.

FINANCE Ral unovPRadmdl I||l k www.moj-racunovodja.com


www.moj-racunovodja.com

96 od 168

et
- Datoteka 05_KIR_KPR_2025_0709.ZIP je
| l ,J bila skopirana na mapo C\izhod\

12.11.1 Lokacijain ime datoteke za uvoz

Le i mat e nlakadijaizhbdni daiotek na Sistem -> Nastavitve -> Lokacije datotek, se datoteka
ustvari na nastavl jeni |l okacijo tako, kot jedatptekej& a z an
opisan v nadaljevanju, za razlikovanje med posameznim
Poleg tega pa se datoteka ustvari tudi na lokacijii nst al aci j e progr ama vRadmapiov od

PODJ_XX, ki se nahaja v mapi lokacije modula FINANCE. XX pomeni kodo podjetja za katerega pripravljate
evidence. Lokacijo instalacije programa preberete na Sistem -> O programu Lokacija instalacije.

Na primer:
ol O PROGRAMU
J‘l RacunovodskiPomocnik
Verzija glavnega programa: 0007.0M
Lokacija instalacije: D:MWWC_ASISTENT
Lastnik programa; Vitcom d.o.o., dato polie 7, 4000 Kranj
Informacije in podpora: 040 272719 - Gorazd
Intemetna stran:  www programi.si
Esc - Konéaj
Primer: | e i zdelujete evidence 2z anapodhgi bhagije instalkcije (izpizeama Wy i f r ¢

predhodnem ekranu) kreirana datoteka nahaja na lokaciji D:\VC_ASISTENT\FINANCE\PODJ_A1

Ime same datoteke pa je sestavljeno iz:

1 KIR_KPR

1 Leto

fTObdobje DDV: zal etni mesec in konl|ni mesec
fKonlnica ZIP

Primer: datotekaza | et o 2025 za obralunsko obdobje julij do se
KIR_KPR_2025_0709.ZIP

Datoteko skladno z navodili FURS nato lahko uvozite preko edavkov.

FINANCE Ral unovPRadmdl l|" k www.moj-racunovodja.com



www.moj-racunovodja.com

97 od 168

12.11.2  Preverjanje statusov oddanih evidenc

Tudi na edavkih lahko preverjate statuse oddanih evidenc. Ker to v navodilih FURS-a ni podrobneje opisano,

sledi opis v nadaljevaniju.

Na edavkih je na Vpogledi -> Obrazci DDV na voljo izbira DDV-Evidenci: Evi denc i

obral unane

odbitkaDDV.Ta i zbira ponuja naslednje mognost.i
i Evidenciobra| unanega DDV in odbitka DDV
TPosl ani evidenci obralunanega DDV in odbitka DDV
1 Uvoz evidenc
12.11.21Evi denci obralunanega DDV in odbitka DDV
Preko tega ekrana lahko s podajanjem Obdobjaod-dopoi g| et e evi de nc éodisidirektirma@ b i |
programa Finance,bodi si uvogene v edavke in ki so bile prever
trenutno veljavne oddane evidence. Za takgno evidencoc
obral un DDWobrazec. DDV
Primer ekrana:
- - o - o
Evidenci obracunanega DDV in odbitka DDV
Podatki o zavezancu:
s "”k p VIRTCOM, INFORMATIKA,
ﬁ””,”‘? TRGOVINA IN STORITVE D.O.0.
azIv:
T ill_?AA-II—\I? POLJE 007, KRANJ, 4000
Davina
ol 97910287
Zastopani s . referenca na avtomatsko
tujec: ! generiran DDV-O
S;d‘]bjc 1.7.2025 do 31.7.2025 e
Za identifikacijsko Stevilko 97910287 so oddane evidence: lzvozivCsSV ¥
Obdobje ID evidence Datum St. zapisov v 5t Opomba Pridobi Opozorilo Neusklajenost
oddaje evidenci zapisov podatke med DDV-O
evidence obracunanega v iz in evidencami
DDV evidenci evidenc
odbitka
DDV
1.7.2025 KR-97910287-2 1.8.2025 1 Evidenci sta bili * Vpogled
- oddani dne 1.8.2025
30.9.2025 in sta usklajeni z
oddanim obratunom
EDP-97910287-428.
12.11.2.2Poslanievi denci obralunanega DDV in odbitka DDV

¥igaecev | o ¢
Z r e
viogeno

V tem ekranu pa |l ahko iglete in pregledujete

al i uvogene v edavke Na voljo je seznam evidenc
pa si ogledate tudi seznam napak za posamezno
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Jodatki o zavezancu:

I - VIRTCOM, INFORMATIKA,
;2'2':;" TRGOVINA IN STORITVE D.O.O.

\aslov/Sedes: ZLATO POLJE 007, KRANJ, 4000
© KRANJ

Javéna

tevilka: 97910287

skanje po podatkih o poslani evidenci

D

avidence:

Obdobje do

>ddaje: pregled napak

Dbdobje

avidence: L

_Zastopani Izberite tujca -

wujec:

St:atus Izberite status -

avidence:

lzvozi v CSV b

Datum oddaje ID evidence Obdobje evidence Status evidence Zastopani tujec  Pregled k/opozoril
4.8.2025 KR-97910287-5 1.7.2025 - 30.9.2025 Preverjena z napakami Vpogled
4.8.2025 KR-97910287-4 1.7.2025- 30.9.2025 Preverjena z napakami Vpogled
2.8.2025 KR-97910287-3 1.7.2025 - 30.9.2025 Preverjena z napakami Vpogled
1.8.2025 KR-97910287-2 1.7.2025 - 30.9.2025 Obdelana brez napake Vpogled
1.8.2025 KR-97910287-1 1.7.2025-31.7.2025 Preverjena z napakami Vpogled

12.11.2.3Uvoz evidenc

Preko te izbire pa lahko uvozite v programu Finance generirano datoteko z evidencami KIR/KPR tako, kot je
zapisano v FURS-ovih navodilih:

https://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Davki_in _druge dajatve/Podrocja/Davek na dodano vrednost/Opis/
Uvoz pripravljenih _evidenc preko portala eDavki.docx

Pri uvozu ta tip datoteke izberite CSV!

VIRTCOM, INFORMATIKA, TRGOVINA IN STO... / 97910287

Uvoz evidenc

A  Pred uvozom obvezno izberite obdobje

Uvoz evidenc
Zastopani tujec -

Obdobje 1.07.2025 - 30.09.2025 - > 01.07.2025 3 - 30.09.2025 =

| Tip datoteke csv - I

Izbira zip datoteke [
—

ID evidenc PrikaZi status
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13 PREGLEDI

13.1 PREGLED ODPRTIH IN ZAPADLIH POSTAVK, ZAMUDNIH OBRESTI

Pregled odprtih in zapadlih postavk z opcijoi zr azamadni h obr est.i pr €gdlelidat e i

Pregled odprtih postavk.

Zaizdelavopr egl eda | ahko definirate razlilne kriterije:
Aobmolje po pa&rthraegrnjnier:j ev ne vnesete, $e boeésetpog!
zaletnega partnerja, se bo pregled generiral od wvn

A konto:] e vnesete koerdopopme¢i bospmegha vnegen konto

A datumsko obdobje (od datuma, do datuma): to je obvezen podatek, z njim pa definirate datume
dokumentov katere el ite zajeti v pregle

Izbirate pa lahko med naslednjimi opcijami pregleda

A opcijaz amuj ena (o barlaibhuavbresti): | e gel it e, da bo pregled vs
(za ralune plallanedk|l gakagbe navedeno opcijo in p
katera ¢gelite zamudne obresti izralunati . Zamudn
pl al| iavedeneamohsegu(t o je za ral une, ki shmlobjo)ii Ini sp lceelra rzia
od datuma valutacije do datuma plalila.

AOpcijo uporabljate npr. takrat, kadar ¢gelite za po

si cer ¢ evenddr azamuda. ,

A opcija zapadle terjatve (in opcijski m o b r a |obrasti)mza prikaz zapadlih terjatev (torej za
nepl alzapade r a | Yy merate podati datumski obseg datumov valutacije oz. datumov ko

dokument oz. ralun zapade v plalilo.

Z obsegom zapadle terjatveod-dod o | o | i t evaluaaije, u nkei se bodo upogteva
datum zapadl osti je izven teg@®Prolimaljpa, zeseshkhe po
odprte zneskeéorajumavune, ki saldakontno ge niso
Odlo|lite se Il ahko tudi za oOobralun obresti, ki S €
podanega datuma v polju Do datuma.

Opcijo uporabljate npr. takrat, kaasmpadlge |l ne gl &laarm
in opcijskoolmdsth al unat. ge

A opcijaprikaz odprtihterjateviza pri kaz odprtih terjatev morate vne
ali je terjatev ge odprta ali ne. Pri tem ni pomet!
j e ge z a pPrdvéako jemnépomemizen datum valutacije.

Opcijo uporabljate npr. takrat, kadar gelite za r
dol ol en dat um.

Il stolasno je | ahko izbr ana Brednoazbetetearugo apaije,dnorateapvi geduenoi h o
izbrani opciji kljukico odstraniti.

Obr esti se obralunavajo po LI NEARNI metodi, kjer je o
ne gre za obrestno-o br est ni ral un.
Ko vnesete razl i | nmegleda uporabiteiPjipravipieglédzkive Ispwoad nj em del u oKk

rezultate pregleda.

OPOZORILO: V modulu Enostavno knjigovodstvo s o nekatere opcije onemogol e
omogol| ene Dvostavrblkhjigovodstvo.
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Na prikazanem pregledu lahko posameznim postavkam dodajate in odvzemate kljukice s komandami
prikazanimi v orodni vrstic. S t em dol ol ate katere postavke se bodo p

Odkl jukavanje | ahko izvajate tudi mnogilno v obsegu
skupine terjatev K i pripadaj o posameznemu partnerju. Nal in
zato si vel o tem | aMkodprebeoedkle] vk pov@ahja®j posamezni h
Za tiskanje jenavoljo v e | razlilnih oblik izpisov (gabl oiigka. ki s
Po opravljeni izbiri gablone se izvede tiskanje na en

13.2 KONTO KARTICE

Konto kartice sonavolionaPr e g | e di /-Pkonto kartitea
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